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 مقدمة:

والاسـتنتاج المبنـي علـى  والتحلیلالبحـث  طریقلـیس هنالـك علـم أو تقـدّم علمـي یـتمّ إلّا عـن 
منهجیة البحث العلمي هي الوعاء الذي یضمن للطالب تقدیم  وتعتبرمحسوسـة.  وبراهینأدلـة 

هو دراسة  المقیاسلـذلك، هـدف هـذا ،بحث علمي وفق الشروط العلمیة المتعارف علیها
مذكرات هذه الدراسة على  العلمیةوتطبیقسلوكها لكتابة البحوث  یجبالطالب للخطوات التي 
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 البحث العلمي لوح عامة ممفاهي

 یتألف هذا التعریف من كلمتین البحث وعلمي :البحث العلمي مفهوم/1

والتحري والتنقیب، واصطلاحا هو هو النشاط المتمثل في الطلب والتفتیش والتتبع البحث لغة 
الدراسة المؤدیة للتتبع والتعمق في معرفة موضوع معین بغرض الكشف عن الحقیقة 
والوصول إلى نتیجة مقبولة في مجال محدد من العلوم وفق القواعد المنهجیة، وحسب 

دقیق ویكیبیدیا )الموسوعة الحرة( یعرف بأنه "هو وسیلة للاستعلام والاستقصاء المنظم وال
الذي یقوم به الباحث بغرض اكتشاف معلومات أو علاقات جدیدة بالإضافة إلى تطویر أو 
تصحیح أو تحقیق المعلومات الموجودة فعلا على أن یتبع في هذا الفحص والاستعلام 

 .الدقیق خطوات المنهج العلمي

كما یعتبر البحث بأنه "الدراسة العلمیة الدقیقة والمنظمة لظاهرة معینة باستخدام المنهج 
شفیق، )صحتهاالعلمي للوصول إلى حقائق یمكن توصیلها والاستفادة منها والتحقق من 

2011، 8.) 

 ، وهو الیقین والمعرفة.الشيءبحقیقتههو إدراك العلم لغة:  تعريف-

تشرح بعض الظواهر والعلاقات القائمة  التيوالقواعدأما اصطلاحا فهو مجموعة المبادئ  
بینها، من خلال اعتماد الباحث على منهج أو مجموعة مناهج لتفسیر الظواهر والحقائق، 

 (17،2006شمیشم، )والتجریب. العقل  صحتها بواسطةوالتي یتم التأكد من 

هو نشاط إنساني لا غنى للفرد ولا للمجتمع عنه. والبحث یشیر إلى  :البحث العلميتعريف 
الجهود المبذولة لاكتشاف معرفة جدیدة أو لتطویر عملیات أو منتجات جدیدة. ومهمة البحث 

وهذا النشاط یقوم على أساسٍ من ،وع معین بصورة منتظمة أو منهجیةهو التحقق من موض
نات وتحلیلها بالطرق المناسبة. كما أنه یعتمد المقارنات التحقق والملاحظة الدقیقة وجمع البیا

والموازنات ودراسة الأسباب والمسببات والتعرف على أسالیب العلاج، متجاوزا بذلك مرحلة 
التجربة والخطأ التي تكلف المجتمع كثیرا من جهده ووقته وموارده المتاحة، التي تتسم بالندرة 
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ثیرا ما یؤدي البحث في فرع من العلوم إلى تسهیل البحث مقابل الحاجات المتعددة للناس. وك
 في فرع آخر، إذ هناك ترابطا بین فروع العلوم المختلفة.

 كالتالي:وهي وهناك تعریفات متعددة للبحث العلمي، 

یعرف )دالین( البحث العلمي بأنه "محاولة دقیقة ومنظمة ونافدة للتوصل إلى حلول لمختلف 
 الإنسانیة وتثیر قلق وحیرة الإنسان. المشكلات التي تواجهها

یعرفه )رومل(: بأنه تقصي أو فحص دقیق لاكتشاف معلومات أو علامات جدیدة ونمو 
 المعرفة الحالیة والتحقق منها.

بأنه استقصاء منظم یهدف إلى اكتشاف معارف والتأكد من  "Polansky"ویعرفه بولنسكي
 صحتها عن طریق الاختبار العلمي.   

ائق وقواعد عامة یمكن التأكد من بأنه استقصاء دقیق یهدف إلى اكتشاف حق وینتي()ویعرفه 
 (2014،20جواد، جاسم،). صحتها

 :أهمية البحث العلمي/2

للبحث العلمي أهمیة فائقة في حیاتنا. فهو یساعد في فهم وتوضیح الظواهر المحیطة بنا، 
یجاد الحلول للمشاكل المختلفة  التي تواجه الإنسان. كما یسعى البحث ویعمل على تفسیرها وا 

العلمي إلى اكتشاف الحقائق والعمل على تطبیقها للاستفادة منها في حیاتنا العامة. ویمكن 
 ذكر أهمیة البحث العلمي في النقاط التالیة:

یفتح البحث العلمي آفاقاً واسعة أمام الباحث لاكتشاف الظواهر المختلفة، في مجال  .1
لاجتماعیة والإنسانیة، بالاعتماد على مصادر المعلومات والبیانات الأولیة العلوم الطبیعیة وا

 والثانویة. وقد أنشأت الدول المتقدمة مراكز للأبحاث والدراسات 

البحث العلمي هي الوسیلة التي تستطیع المجتمعات بواسطتها اجتیاز العقبات،  .2
ل النامیة تستخدم البحث العلمي والتخطیط للمستقبل وتفادي الأخطاء. ولذلك فإننا نجد الدو 

 لتقلیص الفجوة بینها وبین الدول المتقدمة.
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البحث العلمي ضروري لجمیع الفئات من مدرسین وطلاب ومتخصصین في  .3
 المجالات المختلفة، حیث یساهم في اعتماد البحث كمبدأ في حل المشكلات

 :أهـداف البحث العلـمي /3

 یهدف البحث العلمي إلى

وفهم الظاهرة موضوع البحث والتعرف على الظروف  –به دراسة الواقع  الفهم، ونقصد .1
وفهم العلاقات بین المتغیرات. إضافة إلى فهم قوانین الطبیعة  –والعوامل المؤثرة فیها 

 وتوجیهها لخدمة الإنسان.

التنبؤ، وهو من أهم أهداف العلم والبحث العلمي كما ذكر سابقا، ویشترط بالتنبؤ أن یكون  .2
ا على أساس سلیم بعیداً عن التخمین. والتنبؤ هو "عملیة الاستنتاج التي یقوم بها مبنی

الباحث بناءً على معرفته السابقة بظاهرة معینة، وهذا الاستنتاج لا یعتبر صحیحاً إلا إذا 
 استطاع إثبات صحته تجریبیاً.

فیها،  الضبط والتحكم، أي السیطرة على الظواهر والتدخل لحجب ظواهر غیر مرغوب .3
نتاج ظواهر مرغوب فیها. وهذا من أهم أهداف التخطیط المبني على البحث العلمي  وا 

 الصحیح.

إیجاد الحلول للمشكلات المختلفة التي تواجه الإنسان في تعامله مع البیئة التي یعیش  .4
 فیها.

سیاسة تطویر المعرفة الإنسانیة في البیئة المحیطة بكافة أبعادها وجوانبها، في الطبیعة وال .5
 (15،2009المحمودي،)وخلافه. والاقتصاد والتكنولوجیا والإدارة والاجتماع 

 : خصائص البحث العلمي/  4

یتمیز البحث العلمي بمجموعة من الخصائص، وقد ذكر العدید من الكتاب عدد من هذه 
 الخصائص، ونتعرض هنا لأهم هذه الخصائص
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  Objectivity الموضوعیة  -1
البحث العلمي كافة بشكل موضوعي غیر متحیز، بعیداً عن الآراء حیث تتم خطوات 

الشخصیة والأهواء الخاصة والتعصب لرأي محدد مسبقا. ولا یمكن إثبات الشيء ونقیضه 
 في نفس الوقت. والموضوعیة في البحث العلمي تمنع من الوصول إلى نتائج غیر علمیة.

ي البحث العلمي. قامت كل من شركات ولعلنا نذكر هنا مثالا یوضح أهمیة الموضوعیة ف
صناعة السجائر ووزارة الصحة بدراسة أثر التدخین على نوع معین من أمراض السرطان. 
وكانت النتیجة متناقضة تماما بما یشعر بعدم الموضوعیة. فشركات صناعة السجائر وجدت 

وجدت وزارة أنه لا توجد علاقة معنویة بین التدخین والإصابة بمرض السرطان، في حین 
 الصحة أن العلاقة قویة وتكاد تكون كاملة ولا یمكن إهمالها.

والسبب بكل بساطة یرجع إلى التحیز وعدم الموضوعیة في البحث وخاصة في هذه الحالة 
في اختیار عینة الدراسة. والتحیز في الدراسة عموما لیس من خواص الباحث الناجح ولا 

 الباحث المثالي. 
 الفروض في البحث: واستخدام Testability and  Accuracyباریة:الاختالقدرة  -2

(. حیث تكون الظاهرة أو المشكلة verificationأو هي القابلیة لإثبات نتائج البحث العلمي )
موضوع البحث قابلة للاختبار والقیاس. وتعني كذلك إمكان جمع المعلومات اللازمة 
للاختبار الإحصائي للتأكد من صحة الفروض. فمن السهل على الباحث أن یختار موضوعا 

على اختبار  جذابا یلقى القبول من المشرف أو الجامعة، في حین لا تتوفر لهذا البحث القدرة
السبب في ذلك یرجع إلى ضعف توفر  الأهداف. ولعلالفروض أو القدرة على تحقیق 

البیانات، أو ضعف القدرة على التحلیل، أو عدم توفر البرامج الإحصائیة المناسبة للتحلیل، 
 أو غیر ذلك من الأسباب.

 (.generalizationمع القابلیة للتعمیم )   Replicabilityالنتائج،إمكانیة تكراریة  -3
حیث یمكن الحصول على نفس النتائج تقریباً إذا تم اتباع نفس المنهجیة العلمیة وخطوات 
البحث مرة أخرى وفي نفس الشروط. كما أنه یمكن تعمیم النتائج على الحالات المشابهة في 

ل فائدة. نفس البلد أو غیره. وبدون القدرة على التعمیم، یصبح البحث العلمي أقل أهمیة وأق
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كما أن القدرة على التعمیم تساهم في الاستفادة من البحث بدرجة قصوى في المجالات 
 المختلفة.

 Parsimony والاختصار:التبسیط  -4
أي التبسیط المنطقي في المعالجة والتناول المتسلسل للأهم ثم الأقل أهمیة. وأي  

زائدا في الدراسة. ولا نقصد بذلك عدم تعقید في الأسلوب أو التحلیل لا یخدم البحث یعتبر 
اللجوء إلى التحلیل العمیق واستخدام النماذج القیاسیة لدراسة العلاقات، بل نعني أن یتم 
استخدام النماذج طالما لزم الأمر، وطالما لا یمكن الاستغناء عنها بما هو أكثر سهولة 

 ویؤدي نفس الغرض.
وراء إجرائه. فیسعى الباحث إلى التحقق من  أن یكون للبحث العلمي غایة أو هدف من -5

فروض البحث التي تحقق الأهداف. فلا یسیر الباحث على غیر هدى أو یتخبط دونما 
 دلیل.

 – predictabilityاستخدام نتائج البحث لاحقاً في التنبؤ بحالات ومواقف مشابهة ) -6
forecasting .) 

خدام النتائج التي تم التوصل إلیها. وتكون ومن أهم أهداف البحث القدرة على التنبؤ باست
القدرة على التنبؤ أكبر في البحوث الكمیة والبحوث التي تستخدم النماذج الریاضیة والقیاسیة. 
ومن هنا تنبع أهمیة النماذج في البحوث الدقیقة، لما لها من القدرة الكبیرة على التنبؤ 

 بالمستقبل في مجال البحث. 

في البحث، ما یتعلق بالتنبؤ بحجم الطلب مثلا على سلعة ما، أو التنبؤ ومن مجالات التنبؤ 
بالقدرة التسویقیة لعدد من السلع بالاعتماد على التنبؤ بالنمو السكاني أو التنبؤ بالاستیراد أو 

 التصدیر المتوقع للسنوات موضع الدراسة.  

مشاكل المختلفة، ویتمكن من ( حتى یلائم الflexibilityالعلمي بالمرونة ) یمتاز المنهج -7
 علاج وبحث الظواهر المتباینة.
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ظهورها، ولا یتصور التفكیر العلمي أن شیئاً ما ینتج  إلىإن لكل حادثة أسباب تؤدي  -8
صدفة أو دونما أسباب. وهذا الاعتقاد یدفع الباحث باستمرار، إلى البحث عن الأسباب 

علاجها من خلال أسبابها. وهذا الشعور یحدد المؤدیة إلى الظاهرة موضوع الدراسة، ویسعى ل
 (31، 2009)عطیة،منهجیة البحث ویوجهه في الطریق الصحیح.

 :خطوات إعداد البحث العلمي/5

وتداخلها،  رتباطهالاحدید وترتیب خطوات البحث العلمي، وذلك في تلقد اختلف الباحثون  
، أكادیمیادراستها  بهدفأن هناك اتفاقا عاما  إلاوتكاملها مع بعضها البعض بدرجة قویة، 

 الاتي:على أهنا تشمل 

  بطرح سؤال بدون جواب بالمشكلةالشعور. 
 التأكد منه الىتاج حوضع فرضیة على شكل جواب مؤقت ی. 
 ع ومعاجلة م، وكیفیة جالمشكلةالمطروحةحل  في، المنهجیةالمناسبةالطرق أو  تحدید

 ومجتمععینة البحث  وتحدیدلذلك،  المتبعةوالوسائل  الأدواتا، وكذلك المتعلقةبهالبیانات 
 .مناسب نموذجووضع  المطالعة، التجربة، خلالالملاحظةالدراسة من 

 والمعلوماتالمتعلقةبالمشكلةالمدروسة، مؤیدة بأدلة معاجلة البیانات،  خلالالنتائج من  تحدید
 موثقة وقابلة للاختبار ومناقشتها.

 صفات الباحث الجيد  /6

( مجموعة من الصفات اللازم توافرها في الباحث الجید وهذه الصفات 1998ذكر الرفاعي )
 هي:

 الرغبة الجادة والصادقة في البحث. .1

 الصبر والعزم على استمراریة البحث وتحمل المصاعب. .2

 وضوح التفكیر وصفاء الذهن حتى یتمكن الباحث من جمع الحقائق بدقة. .3

 ائق وجمع البیانات بصدق وأمانة.تقصي الحق .4
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 المعرفة السابقة حول موضوع ومشكلة البحث. .5

 عدم الإكثار من الاقتباس والحشو. .6

عطاء كل ذي حق حقه. .7  عدم الطعن في الباحثین الآخرین وا 

 التجرد العلمي والموضوعیة، والبعد عن الأهواء والعاطفة. .8

صدار الناتج مسبقاً. .9  البعد عن التعمیم وا 

 دى الباحث القدرة على استخدام العبارات والدلالات المناسبة.أن یكون ل .10

 عدم حذف أي دلیل أو حجة تتنافى مع آراء الباحث أو مذهبة. .11

محمد سرحان علي )القدرة على التحلیل واستخدام النماذج المناسبة لموضوع البحث. .12
 (19،2019المحمودي،

 أنواع البحوث العلمية:/7

  Theoretical Researchالبحوث النظرية أ/

(، أو Basic Researchویطلق على هذا النوع من البحوث اسم البحوث الأساسیة )
(، وتهدف إلى إضافة علمیة ومعرفیة. كما تهتم Pure Research)البحوث المجردة 

بالإجابة على تساؤلات نظریة ما، وقد یتم تطبیق نتائجها علمیاً أو لا یتم. ودافع هذه 
 .هو التوصل للحقیقة، وتطویر المفاهیم النظریةالبحوث، 

  Applied Researchالبحوث التطبيقية ب/

وتعتبر البحوث التطبیقیة أكثر شیوعا من البحوث الأساسیة، وقد تهدف إلى تحسین نوعیة، 
أو تطویر منتج جدید في مجال الصناعة أو الزراعة. كما تهدف البحوث التطبیقیة أیضا إلى 
معالجة مشاكل قائمة لدى المؤسسات الاجتماعیة والاقتصادیة. وتعمل على بیان الأسباب 

دت إلى حدوث الظاهرة أو المشكلة، مع اقتراح التوصیات العملیة التي یمكن الفعلیة التي أ
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عبد الوهاب إبراهیم أبو )أن تسهم في التخفیف من حدة المشاكل، أو إزالتها كلیاً. 
 (37،2005،سلیمان

 /تقسيمات البحوث العلمية حسب مناهج وأساليب البحث المستخدمة 7

البحوث العلمیة حسب مناهج وأسالیب البحث ( 2000یقسم الباحثان علیان وغنیم )
 المستخدمة، إلى أقسام ثلاثة:

 Historical Researchالبحوث التاريخية  -7-1

وهي البحوث التي تعتمد المنهج التاریخي في تتبع الظاهرة منذ نشأتها ومراحل تطورها 
 والعوامل التي تأثرت بها، بهدف تفسیر الظاهرة في سیاقها التاریخي

 Descriptive Researchالبحوث الوصفية    -7-2

وهي البحوث التي تعتمد المنهج الوصفي في تفسیر الوضع القائم للظاهرة أو المشكلة، من 
خلال تحدید ظروفها وأبعادها وتوصیف العلاقات بینها بهدف الانتهاء إلى وصف علمي 

 بها.  دقیق متكامل للظاهرة أو المشكلة بالاعتماد على الحقائق المرتبطة

  Experimental Researchالتجريبية البحوث  7-3

( البحوث التجریبیة بأنها "البحوث التي تستخدم عند البدء من 1998)وقد عرف الرفاعي 
 ".وقائع خارجة عن العقل سواء كانت خارجة عن النفس أم باطنة فیها

ویشمل التغییر في المتغیرات المستقلة لجمیع المتغیرات الممكن أن تؤثر في موضوع الدراسة 
. Experimentمع إبقاء واحدًا للتعرف على أثره. هذا التغییر المستمر یسمى عادة بالتجربة 

 وفي البحث التجریبي یقوم الباحث بدور فاعل في الموقف البحثي.

لهندسیة نشأت علوماً تجریبیة، ویجمع الباحث بیاناته والعدید من العلوم الریاضیة وا
بالملاحظة والقیاس للمواقف والظروف والخصائص المتوافرة دون تغییر علیها، فالهندسة عند 

 البابلیین نشأت تجریبیة لأحوال خاصة، ثم تم تعمیمها.
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 منهجية إعداد مذكرات التخرج

التخرج )لیسانس أو ماستر أو دكتوراه، مرحلة یمثل إعداد مذكرة  :إعداد مذكرة التخرج -أولا
مهمة جدا ورئیسة من مراحل تمدرس الطالب إذ یمثل صورة واضحة لعملیة تنفیذ البحث 
جراءاته وتوضح خطة إعداد مذكرة التخرج الطریق الذي ستسلكه المذكرة بدقة، انطلاقا من  وا 

عطاء  الإجابات النهائیة عن المشكلة الفكرة الأولیة للموضوع وصولا إلى اختبار النتائج وا 
 .له منهجیة البحث العلمي رتهاالمدروسة، كل هذا المسار یتم وفق منهجیة محددة سط

 :فهوم إعداد مذكرة التخرجمأ/

تعتبر مذكرة التخرج ثمرة التكوین والتربص بالجامعة وفیها یتم تجسید وتكریس المعلومات 
التكوین وهي تعد ضروریة لاستكمال دراسته والمعارف المختلفة المكتسبة خلال فترة 

الجامعیة ،كما یمكن اعتبار مذكرات التخرج أو الرسائل الجامعیة تقاریر بحثیة یكتبها الطالب 
عن موضوع معین أو مشكلة محددة تحت إشراف أستاذ مشرف، وبعد اكتمالها ومناقشتها، 

خصوصا بالنسبة  –زاء منها فإنه بالإمكان نشرها كاملة أو مختصرة أو بالإمكان نشر أج
لا یشترط في مذكرات الماستر إضافة معرفة  -لرسائل الماجستیر وأطروحات الدكتوراه

ائل الماجستیر أو أطروحات جدیدة، بل مجرد معالجة الموضوع بطریقة مختلفة، أما في رس
من راه فیشترط أن تضیف معرفة جدیدة، إلا أن أطروحة الدكتوراه هي أكثر تعمقا الدكتو 

رسالة الماجستیر في وضع الفرضیات وتحلیل المعلومات والوصول إلى نتائج وتوصیات، 
بالإضافة إلى سلامة البحث وجودة الأداء، والتقصي المتعمق بالإضافة إلى المعرفة والجدة 
في الاكتشاف وأسلوب المعالجة ، وفي سبیل تحقیق ذلك ینبغي على الطالب أن تكون له 

ذكرة التخرج، أهدافها، ومراحل إعدادها، وشروطها قبل الشروع في درایة كافیة حول م
 (22،2019)یحیاوي،.إنجازها
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 :أهداف إعداد مذكرة التخرجب/

یكمن الهدف الأساسي من إعداد الطالب لمذكرة التخرج هو تعویده على البحث والتفكیر،  
 :واستخلاص النتائج بإتباع خطوات منهجیة، بالإضافة للأهداف التالیة

 تعوید الطالب في التفكیر والنقد الحر. 
  تدریس الطالب على حسن التعبیر عن أفكاره للآخرین بطریقة منتظمة وواضحة

 .ودقیقة
  لم یتناولها الأساتذة في المقررات  تموضوعاإظهار كفاءة الطالب في مجالات

 .الدراسیة بتوسع وتغطیة شاملة
  تنمیة القدرة على التخطیط باعتباره تفكیرا مبرمجا مسبقا لفعل لاحق فهو اذن تحدید

للصورة المنتظرة ولیس وصفا للمستقبل، او بعبارة أخرى مجموعة قرارات علمیة، 
 .، هندسیة، تقنیة،...الخإداریةدیة، اقتصا

  الاسهام في تطویر القدرة على صنع القرار، طالما أن القرار في ظل نظم المعلومات
 :یعني تجسید للمعادلة التالیة

 .قرار معلومة بیانات سلیمة نصف معلومة

  لهذا المجافالبحث العلمي )بحث التخرج( یساعد جدا في. 
 المكتبة سواء من ناحیة التصنیف أو الفهارس أو المراجع  التعرف على كیفیة استخدام

 .ومصادر المعلومات العامة المتخصصة
  یهدف بحث التخرج على تنمیة روح الإبداع وبالتالي فهو قناة من قنوات البناء

 .الحضاري، كون أن الحضارة فائض تراكمي لنتاج العقل البشري في الإبداع والسلوك
  ممارسة الأسلوب العلمي في التفاعل مع التخصص بما یسهم یساهم بحث التخرج

 .بالتطویر النظري والتطبیقي لحقل الاختصاص
  فضلا عن أن بحث التخرج یسهم في تعظیم البحوث التطبیقیة والجانب النفسي من

 .حقل الاختصاص، بما یسهم في تطویر البیئات المحلیة والوطنیة والقومیة بسواء
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 در المعلومات بالمكتبة أو خارجها في تجمیع المواد المتعلقة الإفادة من جمیع مصا
 .بموضوع معین أو اكتشاف حقائق إضافیة عنه

  تنمیة قدرات الطالب ومهاراته في اختیار الحقائق والأفكار المتعلقة بموضوع معین
 .واكتشاف حقائق إضافیة

  لیمة وبطریقة وتوثیقها، وحسن صیاغتها ثم تقدیمها بلغة سالمجمعة تنظیم المواد
 (188،1982)بدر،.واضحة ومنطقیة ومؤثرة

 :مراحل إعداد مذكرة التخرج -ثانيا

تمر عملیة إعداد مذكرة التخرج بعدة مراحل یجب على الطالب اعتمادها لتسهیل وصوله إلى 
 ه فیما یلي:النتائج، وجعل عمله منهجا وعلمیا، حسب ما سنوضح

  :المرحلة الأولى الاستعداد-

العلمي بقدر ما هو مشوق لما یحققه من إبداع للطالب، فهو لا یخلو في نفس الوقت البحث 
من التحدیات والصعوبات التي نواجهه طوال مسار انجازه لهذا البحث، ولقبول هذا التحدي 

 .ینبغي على الطالب أن یكون مستعدا نفسیا وبدنیا من جهة وتنظیمیا من جهة أخرى

یعتبر الاستعداد النفسي والبدني من الأمور المهمة في البحوث : التهیئة النفسیة والبدنیة
العلمیة وهو مسؤولیة كل طالب مقبل على انجاز مذكرة التخرج، ولذلك لا ینبغي الاكتفاء 
 فقط بإبداء الرغبة أو النیة في إعداد مذكرة تخرج لأن الاستعداد النفسي هو أبعد من ذلك

ي في مذكرة التخرج مع بدایة سنة التخرج وعدم ینصح الباحثین الطلبة بالتفكیر الجد
الانتظار حتى الإعلان الرسمي، ومنهم من یذهب أبعد من ذلك حیث یعتبر أن أفضل فترة 

السنة التي تسبق سنة التخرج في أن یستغل نهايةللتفكیر في مذكرة التخرج ینبغي أن تكون مع
الطالب الفترة الصیفیة في تجمیع المعلومات حول المواضیع المقترحة، وهو ما یعزز ویساهم 

 .مذكرته لإنجازفي التهیئة النفسیة والبدنیة للطالب وفي جاهزیته 
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والطالبة : تعتبر معرفة الطالب الاطلاع على إجراءات ونظام الجامعة في إعداد المذكرات
بالإجراءات التنظیمیة في إعداد مذكرة التخرج عاملا مهما جدا ومساعدا في إنجاح بحثه، 
فهي تعتبر من بین الخطوات الأولى التي یخطها الطالب في إعداد مذكرته، ولهذا فإنه 

على هذه الإجراءات وتنظیمها في قسمه أو معهده أو كلیته قبل مباشرة  بالاطلاعمطالب 
مذكرة تخرجه عادة تكون في شكل دلیل إرشادي، لأن من شأن هذه  لإنجازسجیل عملیة الت

 .یسرسهولة و المعلومات أن تمكنه من مباشرة بحثه بكل 

المذكرة مهمة جدا،  لإنجازتعتبر معرفة المدة المتاحة  المذكرة: لإنجازمعرفة المدة المتاحة 
یفیة إدارته، لأن الكثیر من تمكن الطالب الباحث من تخطیط مسار البحث وفي ك لأنها

یتوقفون لمدة  تهممباشرة بعد قبول تسجیل مذكرا نهمالطلبة لا ینتبهون إلى هذا العامل حیث إ
قد تقصر أو تطول لبدء البحث حیث یجدون أنفسهم بمرور الوقت یصارعون الزمن من أجل 

ة البدنیة وجودة المذكرة في أجالها المحددة، وهو ما قد ینعكس على حالتهم النفسی نهاءإ
العمل الذین یقومون به، وقد یضطرون إلى طلب تمدید هذه الآجال وهو ما قد یواجه 

 (6،2016)سمایلي،.بالرفض

 :موضوع البحث راختيا المرحلة الثانية:

تعتبر مرحلة اختیار موضوع البحث من أهم المشكلات التي تواجه الطالب في سنة التخرج،  
فكثیر من الطلبة إما یختارون موضوع بحثه بصورة عشوائیة، ویكون كل همهم هو مجرد 

هذه البحوث أو اللجوء إلى بعض الأساتذة  لمجالات التسجیل دون قراءة متأنیة وعمیقة
هي طریقة غیر مستحسنة وغیر محبذة لأنه قد تقترح علیهم لتحدید موضوع البحث، و 

باعتبار أن اختیار  یحسنونهاموضوعات لا تتفق والمیول الحقیقیة لهم، فیعثرون فیها وقلما 
، وفي الواقع أن هذه  (126،2013)خضر،موضوع البحث هو مسؤولیة الطالب بدرجة أولى

الأخطاء تعود في الغالب إلى طبیعة التكوین الذي یتلقاه الطالب الذي یغلب علیه طابع 
الشمول والسطحیة لا یمكنه من القدرة على النقد العلمي والتحمیص المقنن 

 (118،1994)صیني،
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ق من دون لذلك ینبغي أن ننبه بأن اختیار موضوع البحث لیس بالعملیة السهلة التي تتحق
بذل جهود فكریة وعلمیة مكثفة ودقیقة، ولتحقیق ذلك یتوجب على الطالب الباحث إتباع 

 :مجموعة من الخطوات لتسهیل علیه عملیة اختیار موضوع بحث التخرج أهمها

، وكتب المراجع العلمیة، ملخصاتها: تعتبر الرسائل الجامعیة، والبحوث و القراءات والاطلاع
، والمشاركة في المناقشات الناقدة المثمرة التي تدور عادة في حلقات المتخصصة والمجالات

البحث أو المؤتمرات والملتقیات العلمیة الإطار الأمثل لإثارة مثل هذه التساؤلات في ذهن 
الطالب، وهو ما یثیر لدیه الرغبة فیالتحقیق منها ودراستها وجعلها مركز نشاطه 

متابعة القضایا والمواضیع التي تطرح في وسائل كما أن (401،2000)قندیلیجي،البحثي.
أن تساعد الطالب على أن یستنبط منها بإمكانها الإعلام حول مسائل معینة بعین ناقدة 

أفكار قد تصلح كموضوعات للدراسة، بشرط أن لا یدفعه اهتمامه اختیار موضوع براق واسع 
 .ةفوق مقدرته على المعالجة والدراسوعریض ی

: للخبرات السابقة دور مهم في تسهیل عملیة اختیار موضوع بحث خاصة بقةالخبرات السا
بالنسبة للطلبة الموظفین أو العاملین في مؤسسات معینة خاصة ممن هم یشغلون في 
مناصب قیادیة، والذین واجهتهم صعوبات وعقبات قد تكون مواضیع صالحة للدراسة وقد 

 (27،2000إبراهیم،). الطالبتكن تخطر على بال تكون مصدر لموضوعات جدیدة لم 

على الطالب البحث في أدلة المكتبات الجامعیة أو :المواضیع المقترحة في الدراسات السابقة
في محركات البحث المعتادة على الانترنت، فهناك العدید من المكتبات الالكترونیة التي 

 :ملخصات لها، یقوم من خلالها بما یليمن الدراسات أو تقدم  بها تتوفر فیها إعداد لا بأس

اختیار أفضل ثلاث عناوین مقترحة: بعد الانتهاء من القراءة والتصفح لمختلف الدراسات 
ینصح بعض الباحثین الطالب باختیار ثلاث عناوین مقترحة جادة جلبت اهتمام الطالب، 

 (23،2007منذر،)دراستها. في وولدت لدیه الرغبة 

: یحاول الطالب بعد اختیاره لهذه العناوین إعادة صیاغتها العناوین المقترحةإعادة صیاغة 
 .اوینأهداف دراسته، وبذلك یتجنب إعادة تكرار نفس العنالذي یتوافق و بالشكل 
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وترتبط هذه  بحثه،أن یراعیها الباحث المبتدئ قبل اختیاره لمشكلة  لابدهناك عدة اعتبارات 
 التالیةبالجوانب  الاعتبارات

المناعي وعدس، )أبوزید نقال عن  وعبد الباقي، یذكر محمد عبد الرزاق: حداثة المشكلة
یجب أن تكون المشكلة جدیدة ومبتكرة ولم یسبق دراستها من جانب  (117ـ  115 ،2010

التي سبق دراستها لم تعد جدیرة  المشكلاتیعني أن جمیع  لا لكن هذا آخرین،باحثین 
 مختلفة،أبعادا  المشكلاتففي ضوء التطورات المعرفیة والثقافیة تأخذ .أخرىبالبحث مرة 

ویعتبر تكرار بعض البحوث السابقة باستخدام تصمیمات وأسالیب وأدوات جدیدة للبحث من 
 .ذات القیمة العلمیة الأعمال

 :هي التساؤلاتیساعد في تحدید أهمیة المشكلة وقیمتها بحث عدد من 

 ؟المعرفة العلمیة الحاضرةبحث المشكلة شیئا جدیدا إلى  هل یحتمل أن تضیف نتائج 
  النوع؟هل یحتاج المجال إلى دراسات من هذا 
  هل توجد نواحي نقص معینة في المعرفة الحالیة ـ في مجال البحث ـ ویلزم إجراء

 النقص؟هذا  للاستكمابحوث 

إن دراسة الباحث لمشكلة تحظى باهتمامه الشخصي تجعله أكثر :بالمشكلةهتمام الباحث ا
دافعیته ومیله الذاتي للعمل یكون  لانوذلك  إتمامه،مثابرة وصبرا واستمتاعا بالبحث حتى 

ویتطلب هذا من الباحث أن یسأل نفسه  البحث،تحقیق النجاح في  احتمالاتوتزداد  أكبر،
 :أسئلة كالتالي

  نفسي؟هل موضوع البحث یشبع المیول والدوافع الحقیقیة في 
  هل دافعي واهتمامي بإجراء البحث هو مجرد رغبتي في الحصول على درجة علمیة

 ومادیة؟أو امتیازات أدبیة 



عداد البحوث لسنة ثانية ماستر يرد. نيلي محمد الصغ                     محاضرات في منهجية البحث العلمي وا   
 

 

20  

 

ینبغي أن یتوفر لدى الباحث المهارات :المشكلةكفایة خبرات الباحث وقدراته عل بحث 
تمام البحث ومن  اللازمةوالقدرات  التي یمكن أن یوجهها الباحث  الأسئلةلدراسة المشكلة وا 

  :یليلنفسه في هذا المجال ما 

  اخترتها؟لدراسة المشكلة التي  اللازمةهل تتوفر لدي الخبرات 
  اخترتها؟لدراسة المشكلة التي  اللازمةهل یتوفر لدي المهارات والقدرات 
 المشكلة؟ني لدراسة ما هي المهارات والمعارف التي تنقص 

قد یختار الباحث مشكلة معینة لبحثها وبعد أن یقطع في بحثه جزءا  الحالاتففي كثیر من  
أو  الأمثل،كبیرا یكتشف أن خبرته وقدراته البحثیة ال تمكنه من دراسة المشكلة على الوجه 

 وتفسیرها. الخاصة بنتائج البحث  الإحصائیةغیر قادر على إنجاز الجوانب 

ینبغي أن یضع الباحث عند اختیاره لمشكلة البحث مدى إمكانیة  :ومصدرهاوافر البیانات ت
فقد یكون الحصول على البیانات صعبا  المشكلة،لدراسة  اللازمةالحصول على البیانات 

 :الباحث نفسه من البدایة أسئلة منهولذا ینبغي أن یسأل ا مصادرها.بسبب بعد 

  علیها؟للبحث یسهل الحصول  اللازمةهل البیانات 

 معینة،إذا كانت هناك صعوبات في الحصول على بیانات 

  توافرها؟فهل یمكن تحدید مشكلة البحث وجعله في حدود البیانات المتاحة والممكن 

على الطالب أن یختار مشكلة بحثیة یمكن أن یجد المشرف :والتكلفةوالوقت  الإشراف
یختار مشكلة واسعة تحتاج إلى وقت  لاكما أن علیه أ المشكلة.المتخصص في مجال هذه 

یطلب منه أن یقدم خطة  لدراستها،وبعد أن یختار الطالب مشكلة معینة  .لدراستهاطویل جدا 
عداد هذه الخطة یحتاج إلى تفكیر ونفاذ رؤیة للمشكلة ومجالها  مقترحة للبحث وا 

 (116،117،2010زید،وأبو  إبراهیم)وأهمیتها

" وصف تفصیلي لدراسة مقترحة  م(لاابوع)عرفها :البحثخطة  اعدادالمرحلة الثالثة: 
وتتضمن خطة البحث تبریرا للفروض التي سوف تختبر  معینة.مشكلة  ءلاستقصاتصمم 
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، اللازمةووصفا تفصیلیا لخطوات البحث التي یتبعها الباحث في جمع وتحلیل البیانات 
 (89، 2007 علام،ابو )" كل خطوة من خطوات البحث  لإنهاءالمقترح  والزمن

أو مشروع  بحثه،بأنها " خطوط عامة یهتدي بها الباحث عند تنفیذ  وآخرون( صالح)وعرفها 
     لتحقیق أغراض الدراسة "  اللازمأو خطة منظمة تجمع عناصر التفكیر المسبق  عمل،

 (81،  2009عطیة ،  )

 یتكون البحث العلمي ممایلي: مكونات البحث:

: ملخص البحث عبارة عن موجز شامل ومختصر یقدم أهم الأفكار والمعلومات الملخص-أ
عن البحث أو الدراسة. وهو یعتبر من أهم أجزاء البحث العلمي لأنه بمثابة المدخل الرئیسي 

 .والعملیةالذي ینفذ منه القارئ إلى محتوى البحث والحكم على قیمته العلمیة 

تعكس قدرة الباحث في إعداد ملخص بحثه، قدراته العلمیة بشكل عام، ذلك یشترط أن 
یحتوي ملخص البحث عناصر جوهریة عدیدة، تعكس في إجمالها مجمل مسیرة الباحث 
خلال إعداده للبحث منذ أن كان فكرة حتى انجازه بشكله النهائي المكتوب، وملخص البحث 

بحوث والمستویات العلمیة، فكما هو شرط من شروط مناقشات تقلید مطلوب لكافة ال
 .الندوات وبحوث التخرج وغیرهاو  الماجستیر والدكتوراه، نراه كذلك في المؤتمرات

لا یعد  دونها وهي جمیع العناصر التي تشكل هیكل البحث وأساسه ومن:عناصر البحث -ب
والمنهج بها  الإجراءات التي قامالبحث كاملا وقابلا للتقییم، حیث یحدد خطة بحثه ویصف 

الذي استخدمه، وأسباب اختیاره لهذا المنهج، كما یوضح الباحث في هذا الجزء من المذكرة 
الأصلي للدراسة والعینة التي أجریت علیها الدراسة وطریقة اختیار العینة وحجمها  المجتمع

والتعلیمات التي قدمها لأفراد العینة، وتشمل خطة البحث أیضا على الأدوات والاختبارات 
التي استخدمها الباحث والطرق التي استخدمها في التأكد من صلاحیة هذه الأدوات، ویهدف 

ا الجزء في المذكرة إلى مساعدة القارئ على دراسة إجراءات البحث الباحث من وضع هذ
الاجراءات وینبغي أن ترد هذه بهذه  والحكم على مدى دقتها لأن نتائج البحث ترتبط بدقة

 :ين على النحو التالراج النهائي للمذكرة وتكو خالعناصر بصورة مرتبة ومنطقیة عند الإ
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مذكرة التخرج الذي یهدف إلى تعریف القارئ بعنوان  هو ذلك الجزء من :التمهيدي الجانب/1
البحث وفهرسة المحتویات والجداول والأشكال، بالإضافة إلى مقدمة البحث والتي تناقش 

حیث  .الهدف من البحث وأهمیته وتحدد موضوعه زمانا ومكانا وتبین منهجیة البحث المتبعة
وعلاقته بالتخصص، ثم یتطرق  یؤخذ شكل الهرم المقلوب یبدأ عموما بذكر مجال بحثه

لإسهامات الآخرین في هذا المجال في جمل وعبارات علمیة مرتبة حسب تسلسل الإسهامات 
حتى یصل إلى الفجوة البحثیة التي یهدف بحثه إلیها، وبعد ذلك یتطرق للأهداف وأهمیة 

حث ثم یذكر بحثه ولماذا اختاره في هذا المجال تحدیدا، وما هي الإضافة العلمیة لهذا الب
أسئلة أو فرضیات هذه الدراسة وكیف ستتم الإجابة علیها. ویتشكل الإطار التمهیدي للبحث 

 :من العناصر التالیة

 لعنوانا. 
 لمقدمةا 
 .المشكلة 
 .الاسئلة والفرضیات 
 .أهمیة الدراسة 
 .أهداف الدراسة 
 .مصطلحات الدراسة 
 حدود الدراسة 
 .(9،2017)سمایلي،الدراسات السابقة 

 عنوان البحث/1-1

  :فیهیحدد عنوان البحث بعد وضوح المشكلة بشكل تام في ذهن الباحث ویشترط 

  .لامخقصیرا  لافضفاضا و  طویلایكون  ألا

  .نقصانولازیادة  لاأن یكون معبرا بدقة عن محتوى الموضوع ب
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  .الأخطاءوالتعقیداتأن یكون واضحا خالیا من 

 (82،2009عطیة،).المجازيلاستخدامایتضمن ألفاظا تحتمل التأویل أو  ألا

 ب. مصادر تحديد الموضوع واختيار العنوان: 

 .رسائل الماجستیر والدكتوراه -1

 .التقاریر والإحصائیات -2 

 .الكتب والمراجع-3

 .البحوث العلمیة المنشورة والمقالات -4

التي  العملیةوالخبرة اللجوء إلى الخبراء والمختصین هذا بالإضافة إلى محیط العمل  -5
 تحدد للباحث مسار البحث ویضع یده على مشكلة أو ظاهرة تحتاج إلى مناقشة. 

التكلیف من جهة معینةلبحث موضوع معین یحتم على الباحث الالتزام في بحثه بهذا  -6
 وهو من آلیات اختبار موضوع البحث. الموضوع،

البحث، یقوم الباحث  بعد صیاغة عنوان البحث بالشكل المناسب في خطة/مقدمة:-1-2
 مجالها،والجهود التي بذلت في  المشكلة،وأهمیتها،تشمل توضیحا لمجال بكتابة مقدمة
 الأبحاثومدى تفرد هذا البحث عن غیره من  المجال،تناولت هذا  والأبحاث التيوالدراسات 

 :یليویمكن أن نحدد محتویات المقدمة بما 

 توضیح مجال المشكلة 
  تحدد المقدمة أهمیة الموضوع وأهمیة التوصل إلى حلول  الموضوع:توضیح أهمیة

 جدیدة فیه
  یوضح الباحث أن عدم القیام  البحث:ضیح مدى النقص الناتج عن عدم القیام بهذا تو

بهذه الدراسة سوف یعني استمرار بعض جوانب الضعف والنقص ویحدد هذه 
 النقص الموجودثم یوضح كیف سیتمكن هذا الباحث من معالجة  الجوانب،
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  یبین الباحث في : المجالفي هذا  الآخروناستعراض الجهود السابقة التي قام بها
من باحثین أو من مؤسسات علمیة في المجال الذي  الآخرونمقدمته ما قام به 

كما یحدد بدقة ما  الجوانب،ثم یوضح جوانب النقص والقصور في هذه  فیه،سنبحث 
والجوانب التي ستتعرض لها مما أغفلته  الأخرى،ستتمیز به دراسته عن الدراسات 

ومن  بدراسته،لقیام الباحث  الأولإن إبراز هذه المیزة تعد المبرر  .السابقةالدراسات 
بالجدوى  لإقناعالآخرینهنا كان من الواجب أن یبین الباحث هذا التمییز في مقدمته 

ألن هذا التمییز هو المبرر الحقیقي والوحید للقیام بهذا  البحث،لهذا  العلمیة
 (86، 1998 وآخرون،وعدس  )عبیداتالبحث.

  سباب التي یوضح الباحث في مقدمته الاالمشكلةتوضیح أسباب اختیار الباحث لهذه
 خلالمشكلته وطریقة احساسه بها هل شعر بوجودها مباشرة من  رلاختیادفعته 

 المباشرة،غیر  خلالملاحظاتهخبرته وعمله أم شعر بها من 
  تشتمل المقدمة في نهایتها على تحدید  .البحثتوضیح الجهات التي ستفید من هذا

 .البحثالجهات التي ستنتفع بنتائج هذا 

الباحث إنما عملیة تقدیم  وغهصیما انشائیًا لاكحظ مما سبق أن مقدمة البحث لیست ویلا
ولذلك یقدم الباحث في هذه المقدمة صورة  وابعاده ومنطلقاته وأهمیته،واعیة لموضوع البحث 

 تعبیدا (المجالومدى اطالعه وخبرته في هذا  ببحثه،واضحة عن بحثه تشیر إلى مدى وعیه 
 (1998وآخرون،وعدس 

 :ث بالخطوات التالیة: لكتابة المقدمة یمر الباحخطوات كتابة مقدمة البحث

  التدرج عند الكتابة من العام إلى الخاص 
 الدخول في الموضوع بشكل أكبر دقة وتحدید 
 د الدخول في صلب الموضوع یتوجب على الطالب الباحث التركیز على الكلمات نع

 .المفتاحیة للموضوع )متغیرات الدراسة الواردة في عنوان البحث(
  الدراسة بشكل منسق ومترابط ولیس مجرد تعریفات عامةینبغي الحدیث عن متغیرات. 
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 ثم الحدیث عن أهداف الدراسة. 
 الدراسةبهذهوفي الأخیر الحدیث عن الدوافع التي جعلت الطالب یقوم. 

 (27،2016،)سمایلي

ونقصد بمشكلة البحث، إحساس الباحث وشعوره بنقص في / مشكلة البحث: 1-3
اختلاط هذه المعلومات، أو إحساسه بالغموض والقلق والجهل المعلومات اتجاه قضیة ما، أو 

بمسألة معینة أو أسباب مشكلة معینة وأسلوب علاج قضیة ما، ویبدأ البحث بتساؤلات تجول 
في خاطر الباحث، ورغبة تنشأ عند الباحث لاستكشاف خصائص معینة، والبحث في أسباب 

 جتمع أو الباحث.مشكلات معینة أو اقتراح حلول لمشكلات تواجه الم

 وعند اختيار مشكلة البحث: -أ

یفضل أن تكون المشكلة في حدود تخصص الباحث حتى یتمكن من تحلیلها بصورة  - 1
عمیقة ویكون مؤهلا لعلاجها. هذا بالإضافة إلى معرفته بمصطلحاتها والمبادئ والمفاهیم 

له للمشكلة واستخدامه الأساسیة المتعلقة بها. كل هدا یساهم في قدرة الباحث على تحلی
 للأدوات والأسالیب المناسبة.

كما ولابد من توفر البیانات التي تمكن من علاج المشكلة بالشكل العلمي الصحیح،  - 2
 ذلك أن عدم توفر البیانات اللازمة لا یمكن للباحث من إنجاز بحثه بالشكل المناسب.

ر الأدوات والتجهیزات اللازمة وعلى الباحث عند تحدید المشكلة أن یطمئن إلى توف - 3
والمساعدة للدراسة، كما علیه أن یطمئن للعنصر البشرى اللازم للمساعدة في هذه المسألة 

 من تطلب الأمر.

هذا بالإضافة إلى توفر الوقت والجهد اللازمان لإتمام الدراسة حتى یتم إنجازها بالشكل  - 4
 البحث.المتناسب، وحتى لا ینقطع الباحث عن تنفیذ هذا 
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 عرض مشكلة البحث:-ب

یدمج البعض بین مشكلة البحث وفرضیته الأساسیة، بحیث یعتبر أن مشكلة البحث هي 
 الفرضیة الأساسیة له.

 ویمكن صیاغة مشكلة البحث عموما على هیئة سؤال أو على الصورة التقریریة. 

 عند صیاغة المشكلة، نعتمد المعاییر الثلاث الآتیة

 قتها: إن صیاغة المشكلة بشكل سؤال هو أكثر تحدیدا ووضوحا وضوح الصیاغة ود
 ودقة من صیاغتها بشكل تقریري

  أن یتضح في الصیاغة وجود متغیرات الدراسة: یجب أن تظهر متغیرات الدراسة
 .عند طرح المشكلة بوضوح، حتى یمكن تحدید المتغیر المستقل والمتغیر التابع

  :بحیث یمكن التوصل إلى حل لها، صیاغة المشكلة یجب أن تكون واضحة
فصیاغة المشكلة بشكل سؤال یساعد على اتخاذ الإجراء اللازم لقیاس المتغیرین، 

 فالمشكلة یجب أن تصاغ بحیث تكون قابلة للاختبار المباشر

ولصیاغة مشكلة الدراسة یتوجب على الطالب الاعتماد على عبارات دقیقة ومفهومة 
كما ینبغي علیه عند الشروع في تحدید ومجالها.نهاتعبر عن مكنون المشكلة ومضمو

 :المشكلة مراعاة ما یلي

 بهاإحساس الباحث بالمشكلة وشعوره. 
  أن تكون المشكلة قابلة للبحث ولیست خیالیة أو مستحیلة، ویمكن أن ینبثق عنها أسئلة

 .أو نفیها تهاوفرضیات یمكن إثبا
 یةأن تكون المشكلة ضمن تخصص الباحث وخبرته العلم. 
  أن تتمتع المشكلة بالأصالة بحیث تؤدي دراستها إلى إضافات علمیة جدیدة ولا تكون

 .تكرارا لأبحاث سابقة
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  أن تكون المشكلة ملائمة للبیئة التي یجري البحث فیها سواء من الناحیة السیاسیة أو
في الاجتماعیة أو الثقافیة أو الاقتصادیة بحیث لا تتضارب مع منظومة القیم السائدة 

 .معالمجت
 وقوعها ضمن اهتمام الطالب شخصیا، واهتمام الجهة المستفیدة من البحث؛ 
 نهاقابلة للبحث میدانیا، ویمكن جمع بیانات ومعلومات بشأ. 
 إضافة معلومات جدیدة للمعرفة الإنسانیة وعدم تكرار ما  نهاالوجود الفعلي للمشكلة، وأ

 .تم بحثه سابقا
 للاستفادة منها بأكبر قدر ممكن بهةلى الجهات المشامكانیة تعمیم نتائج البحث عإ. 
  بشأنتوفر الزمن الكافي لإجراء الدراسة وفقا للمعطیات والإمكانیات والمعلومات المتوافرة 

 .موضوع البحث
 الاستنارة برأي الاستاذ أو باحث خبیر آخر. 
 اهمیة المشكلة ومدى ما یمكن ان تحققه من فائدة بالنسبة للعلم وللمجتمع. 
 تكون المشكلة كبیرة واسعة حتى لا تكون ضحلة وان لا تكون ضیقة جدً ا محدودة  ألا

حتى لا تصبح تافهة بل تكون وسطا بین هذه وتلك متزنة مناسبة حتى تصل بالباحث إلى 
 (82،1982بدر،)المرجوة.نتائجها 

 /فروض الدراسة أو أسئلة البحث: 4

وفروض الدراسة أو فرضیاتها هي جمع فرض، هذا وقد تشتمل الدراسة على فرض واحد أو 
عدة فروض، والفروض جمیعها لا بد من ارتباطها بالعنوان والمشكلة الخاصة بالبحث، كما 

 بد أن یسعى الباحث لمناقشة واختبار هذه الفروض ومحاولة إثباتها أو نفیها.لا

أو تفسیرات قویة الاحتمال للمشكلة المطروحة. ویستخدم  وفروض الدراسة هي حلول مؤقتة
الفرض كموجه لخطوات الباحث في فحصه للمشكلة ومناقشته لها والفرض إجابة محتملة 

ولكن  لأسئلة البحث وتمثل الفروض علاقة بین متغیرین أو أكثر منها تابع ومنها مستقل.
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على معلومات أو نظریة أو خبرة عملیة الفروض لیست استنتاجاً عشوائیاً بل استنتاج مبنى 
 محددة.

الفرضیة هي حل مقترح للمشكلة او تخمین ذكي أو استنتاج یصوغه الباحث صیاغة دقیقة 
 ویتبناه مؤقتا حتى یتم دراستها وبحثها.

وتكون وتصاغ الفرضیة في جملة تعبر عن إمكانیة وجود علاقة بین متغیرین مستقل وتابع 
بالفرضیة : تؤكد على وجود علاقة سالبة او موجبة بین متغیرین أو أكثر وتسمى بالإثبات إما
 دیلة او فرضیة البحث او فرضیة الاثبات.الب

 بالفرضیة الصفریة: تصاغ بنفي وجود علاقة بین متغیرین وتسمى او بالنفي

 الشروط الواجب توافرها في فرضيات البحث العلمي؟

 ها الباحث عند صیاغة فرضیات البحث العلمي ما یلي:راعییمن أبرز الشروط الواجب أن 

  أساس نظريیبنى الفرض على ان 

 أن تكون بسیطة وواضحة من حیث الكلمات المُصاغة. ·

 یحدد الفروض علاقة بین المتغیراتأن  ·

 ینبغي أن تغطي الفرضیات كامل البحث، وأن تكون مُتناسقة، ولا یوجد تناقض فیما بینها.  ·

 إخضاعها للاختبار أو القیاس من خلال الأدوات أو التقنیات البحثیة.إمكانیة  ·

حسان  سلاطنیة،). الباحثالقابلیة في تعمیم النتائج النهائیة التي یتوصل إلیها   ·
،157،2009) 

 أهمية الدراسة وأسباب اختيار الموضوع:/ 5

ضمنیة، غیر أنه تشیر مشكلة الدراسة وفروض البحث وأهدافه إلى أهمیة البحث بصورة 
 یفضل أن تفرد عبارة خاصة في الخطة تشیر إلى أهمیة الدراسة وأسباب اختیار الموضوع.
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ویوضح الباحث في هذه العبارة سبب اختیار الموضوع، ومن خلاله تتضح أهمیة هذا 
الموضوع. كأن یكون الموضوع جدیدا لم یتطرق إلیه أحد من قبل، بسبب نقص المعلومات 

 الباحث قاعدة معلوماتیة مهمة حول الموضوع. یرسىوع الدراسة، وبالتالي مثلا حول موض

وكذلك تظهر أهمیة الموضوع من خلال البیانات الأولیة التي استخدمها الباحث، أو من 
 خلال آلیة تحلیل البیانات الثانویة أو الأولیة. 

ممولة أو للمجتمع أو وأهمیة الدراسة قد تكون للشخص الباحث نفسه، أو للجامعة أو للجهة ال
 للدولة أو للعالم بأسره، بحسب طبیعة البحث وأهدافه.

النتائج أو الغایات التي یسعى الباحث إلى تحقیقها، ویعتبر  یقصد بهاالدراسة:/ أهداف 6
تحدید أهداف البحث في العملیة البحثیة أمرا ضروریا فبعد أن یكون حدد )لماذا یجري هذا 

 البحث؟( 

من تحدید أهداف البحث بشكل دقیق في بدایة بحثه، وتوضیح الأسباب التي لابد للباحث 
جعلته یلجأ إلى تنفیذ هذا البحث، فهل هو دراسة استطلاعیة مبدئیة؟، أم متعمقة في جانب 
ما؟ أذ قد یكون الهدف في البحث إضافة علمیة أو تشخیص لظاهرة ما للتعرف على عوامل 

السبب والأثر لمشكلة ما.فتحدید الباحث لأهداف في علاقة معینة في تلك الظاهرة، أو البحث
ل معه، وسیكون مقنعا مالتي سیتعا والعینةللمجتمع دراسته بدقة سیساعده في التحدید الدقیق 

 .(150، 2004 انجرس،)إلیهاللقارئ في الأخذ بالنتائج التي توصل 

 حدود الدراسة: /7

من المفید أن یسجل الباحث تحت هذا العنوان محددات الدراسة وقیودها، سواء المحددات 
 والقیود الزمانیة أو المكانیة وقد یحدد الباحث زمان ومكان دراسته. 

 :تهاتتضمن أفراد عینیة البحث، ومواصف حدود بشریة ، 
 ي سینفذ فیها البحث، : وتتعلق هذه الحدود بالمكان أو المنطقة الجغرافیة التحدود مكانیة

 وخصائصها وخصوصیتها 
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 وتتعلق هذه الحدود بالزمن الذي سیجري فیه البحث، حدود زمانیة : 

 تعريف بالمصطلحات: /8

تشتمل خطة البحث على تعریف بالمصطلحات التي تم استخدامها في الخطة، مما یسهل 
 فهمها والتعامل معها.

 :في كمن أهمیة تحدید المصطلحات في خطة البحثت

 تهاربط مفاهیم ومدلولات المصطلحات الأساسیة في البحث )متغیرات الدراسة( بمدلولا 
 .الإجرائیة

 جعي یعود إلیه عند التعامل مع مشكلة الدراسةر تساعد الطالب في وضع إطار م. 
  یحدد التعریف الإجرائي الخصائص الأساسیة للمصطلحات المراد تعریفها، وعلیه یجب

 .بین المفاهیم النظریة والمفاهیم الإجرائیة في دراستهعلى الطالب الفصل 
 تمكن الطالب من تبني تعریفا إجرائیا لمصطلح معین في خطة بحثه 

 الدراسات السابقة: /9

من المفید أیضا في خطة البحث أن یذكر الباحث شیئا عن الدراسات السابقة والمرتبطة بهذا 
 الموضوع. 

عدد من الدراسات السابقة وخاصة فیما یتعلق بنتائجها فیقوم الباحث هنا بالكتابة عن 
وتوصیاتها وأسلوب التحلیل، والبیانات التي تم استخدامها واعتمدت علیها الدراسة مع ضرورة 

 إظهار أین تمت الدراسة.

: هو كافة الأبحاث النظریة التي تستند إلى مصادر جاهزة للمعلومات النظري الجانب/2
المكتبیة الموثقة بأشكال عدیدة، ویتضمن ذلك الآراء والوجهات الفلسفیة  والبیانات والمقتنیات

 والفكریة وغیرها من محاولات التنظیر العلمي المجرد.

في هذه الخطوة ما تم تنفیذه وكیفیة  باحثیوضح ال(إجراءات الدراسة )الجانب الميداني:/3
تنفیذه، بتناول المنهج الذي استخدمه والمنهجیات التي وظف من خلالها أدوات جمع البیانات 
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وآلیة تحلیلها والبرامج المستخدمة لذلك، مع ضرورة التبریر العلمي لآلیة الاختیار لها ولماذا 
جراءات اختارها؟ یشرح كیفیة إجراء البحث، ووصف للمعلومات  والبیانات التي تم جمعها وا 

  :لخصها فیما یلي. جمعها

یعرف منهج البحث بأنه الطریقة التي سیسلكها الباحث في الإجابة عن :منهج الدراسة
تبین وتحدد طرق إجراءات جمع وتحلیل البیانات، حیث یقوم الباحث من  نهاالأسئلة، أي أ

خلال منهج البحث بتحدید تصمیم البحث، ویختلف تصمیم البحث باختلاف الهدف منه، فقد 
توصیفها، أو إیجاد العلاقة أو السبب والأثر یكون استكشاف عوامل معینة لظاهرة ما، أو 

 .بین مجموعة من العوامل

هج واحد متفق علیه في مختلف الدراسات كما أن الظاهرة المدروسة قد تتطلب لا یوجد من
 (2010وآخرون،  )النجار.أحیانا استخدام أكثر من منهج أو أكثر من أسلوب

 تحدید المنهج المستخدم حسب طبیعة البحث، قد یكون تجریبي او وصفي ویتم

أو العناصر  فراد أو الأشیاء،جمیع الأ نهمیعرف مجتمع الدراسة على أ: الدراسة مجتمع
 ملاحظتها ذین لهم خصائص واحدة یمكن ال

هي جزء من مجتمعها الكلي، تمثله تمثیلا مناسبا، ویتعین على الباحث عينة الدراسة: 
أحیانا الأخذ بعینة إذا تعذر علیه إجراؤها على جمیع أفراد مجتمعها، ولذلك فإن على الباحث 

أبو )تمثیل. العینة حتى تصلح أن تمثل مجتمع الدراسة اصدق التأكد من توافر شروط اختیار
 (.149،2004علام، 

بها یتناول الطالب ضمن هذه الخطوة أداة الدراسة أي الوسیلة التي سیجمع:أدوات الدراسة

ار فروضها مثل: الاستبیان، والملاحظة، بالمعلومات التي تجیب على أسئلتها أو اخت
ویتوقف اختیار أداة أو أكثر من أدوات الدراسة على طبیعة  المقننة،والتجریب والاختبارات 

 (28،2016)سمایلي،. المشكلة المدروسة
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في هذه الخطوة الأسالیب الإحصائیة  باحثیحدد ال بعد جمع البیانات :الأساليب الإحصائية
الأسلوب الذي ما هو و یلزم الباحث تحدید منهجیة تحلیلها، التي تعالج من خلالها البیانات. 

یتبعه، هل هو التحلیل الوصفي المجرد أم یشمل التحلیل المقارن، وهل سیستخدم الجداول 
والرسوم البیانیة والتوضیحیة، أم أنه سیلجأ إلى التحلیل العمیق بالأسلوب الریاضي والقیاسي 

تنبؤ والتقدیر باستخدام المعادلات والنماذج الریاضیة والقیاسیة. هذه النماذج التي تساعد في ال
 بطریقة دقیقة.

إن نتائج البحث هي خلاصة ما توصل إلیه الباحث من : عرض وتحليل وتفسير النتائج
بیانات، وعلى الباحث بعد أن ینتهي من إجراء تجاربه والتحقق من صحة فروضه یصل في 

یقوم  التي -سواء كانت تتفق مع توقعاته أو تختلف عنها -النهایة إلى مجموعة من النتائج 
بتنظیمها في جداول ورسوم بیانیة إلى غیر ذلك من أجل تسهیل قراءتها وفهمها وتلخیصها، 

 ویقوم الباحث بمناقشتها وتفسیرها

في هذه الخطوة یتم تناول النتائج والمضامین الرئیسیة، والربط بینهما وبین المقدمة  الخاتمة:
ث تتضمن الخاتمة بشكل عام من خلال شرح أهمیة النتائج وما تعنیه في الواقع، حی

الاستنتاجات التي توصل إلیها الباحث بالإضافة إلى توصیاته في مجال البحث الذي قام به، 
وبشكل عام فان على الباحث ألا یضیف أي بیانات جدیدة لم ترد سابقا في البحث أو أي 

امه بالبحث جداول أو أشكال توضیحیة لم یتضمنها البحث، كما أن الباحث قد یجد أثناء قی
بعض المواضیع التي تحتاج إلى تعمق اكبر في الدراسة، وبالتالي علیه أن یذكرها حتى 
یلفت نظر الباحثین الآخرین في نفس مجال التخصص إلیها، وعادة یتم الإشارة إلى هذه 

 التوصیات المتعلقة بإجراء دراسات أخرى لاحقة في الخاتمة .

لب بالجمع بین كل النقاط المهمة حتى یقوم باقتراح في هذا الجزء یقوم الطا المقترحات:
بعض الإجراءات التي یمكن اتخاذها ویقدم الباحث توصیات عند نقطة هامة تستحق البحث، 
ولم یتمكن هو من القیامبها، أو یوفیها حقها، ولهذا یوصي من تمكنه أهلیته وظروفه من 

نقاط التي لم یستطع هو تغطیتها. وقد الباحثین أن یسیروابها مرحلة إلى الأمام، ویغطوا ال
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یصادف الباحث أثناء مرحلة جمع المعلومات بعض العقبات والصعوبات حالت أو أعاقت 
وصوله إلى الهدف، ومن ثم یوصي الباحث من یلیه من الباحثین بأن یتغلبوا على هذه 

 .الصعوبات

یعتبر فهرس المحتویات دلیلا حیویا للقارئ فهو یكشف البناء العام لمذكرة التخرج  الفهرسة:
ویشیر إلى مكان وجود المواضیع.حیث یساعد التنظیم الجید لفهرس المحتویات القارئ على 
العثور على الجزء الذي یهمه بسرعة. وتتناول الفهرسة كتابة قوائم بمحتویات البحث 

وردت بداخله، بالإضافة إلى قائمة المراجع بجمیع مصادر  التي والجداول والأشكال
المعلومات التي أشار إلیها الطالب في مذكرته، والسبب في ذلك، أن یتمكن القارئ من خلال 

 .هذه القوائم تحدید مكان العناوین والجداول في البحث ومصادرها

ة من عناوین رئیسیة ویتم من خلالها عرض محتویات المذكر  فهرس المحتويات )العناوين(:
وفرعیة مرتبة ترتیبا متسلسلا كما وردت في المذكرة، حیث یشمل على عناوین الأبواب 
الأساسیة في البحث مقسمة إلى فصول رئیسیة وبنود فرعیة، وذلك حسب المذكرة، ویدرج 
أمام عنوان كل باب أو فصل أو مبحث أو بند في فهرس المحتویات رقم الصفحة التي 

لباحث بشرح ومناقشة العنوان المذكور، إذ یجب مراعاة التمییز بین عناوین الأبواب ا بهایبدأ
  .والفصول والمباحث والبنوك من خلال تغییر نوع الخطوط أو أحجامها

الباحث عادة ببعض الجداول لإیراد بعض الإحصائیات  : یستعینوالأشكالفهرس الجداول 
في بحثه، وقد یكون عدد هذه الجداول كثیر بحیث یتطلب الأمر تنظیمها وترتیبها في قائمة 
بحیث یسهل العثور على أي جدول یرید القارئ أن یطلع علیه، ویتم في قائمة الجداول 

ة أجزاء البحث فترقم تخصیص رقم لكل جدول، وقد یكون الترقیم متسلسلا لكاف
....الخ، أو قد یكون بالتسلسل لكل فصل على حدى، كأن تكون أرقام الجداول 4،3،2،1

...،الخ الرقم الأول خاص برقم الفصل والثاني یشیر إلى رقم الجدول ضمن هذا 1/2، 1/1
وكما هو الحال بالنسبة لقائمة الجداول، فانه یتم تخصیص رقم لكل شكل من  .الفصل
ل الواردة في البحث، وذلك لأجل سهولة العثور على أي شكل یود القارئ الاطلاع الأشكا
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علیه، وبدون الحاجة إلى أن یمر بكافة الأشكال في البحث حتى یستطیع العثور على 
ضالته، وقد یكون الترقیم في قائمة الأشكال متسلسلا للبحث كله أو قد یكون متسلسلا لكل 

  .فصل على حدى

الباحث قائمة بالمراجع التي استخدمها كمصادر للمعلومات والبیانات  : یقدمفهرس المراجع
  :التي استفاد منها في بحثه، ویقدم هذه القائمة وفق أسس معینة تتمثل فیما یلي

 عرض المصادر حسب تسلسل الحروف الأبجدیة للمؤلفین. 
 عرض المصادر العربیة والأجنبیة في قائمتین منفصلتین. 
  بالكتب وقائمة أخرى بالدوریات والنشرات والموضوعاتعرض قائمة. 

إن وجود القائمة فیایة الدراسة أمر ضروري في المذكرة، إذ تعبر هذه المراجع عن جانب من 
جهود الباحث وقدرته في الوصول إلى هذه المراجع، كما تفید هذه القائمة القارئ في اطلاعه 

  .على قائمة تضم ما نشر حول هذا الموضوع

: وهذا یعتبر آخر جزء من البحث وفیه یضع الطالب جمیع الوثائق ومواد البیانات ملاحق
التي جمعها واستخدمها في الدراسة مثل الاستبیان، دلیل المقابلة، البیانات الإحصائیة، 

قد یصادف الباحث بعض النقاط ذات الصلة بالموضوع، إلا أنها لیست  .الوثائق ... الخ
یستطیع أن یضعها في صلب البحث حتى لا یقطع انسجام الموضوع  ضروریة، ومن ثم لا

كانت طویلة في ملحق خاص، ویستحسن  إذاوتسلسله، ویلجأ الباحث إلى وضع هذه النقاط 
وضع الملاحق بعد البحث، ویشار للملاحق بأرقام متسلسلة یوضع تحتها عبارة تحدد ما جاء 

شكال والقوانین ومشتقاتها والتي یرى الباحث وتشتمل الملاحق على الجداول والأ .في الملحق
نما للاستزادة في معرفة القارئ ولمساعدته في  عدم ضرورة وضعها ضمن سیاق البحث، وا 

 (31،2019یحیاوي،). أكثرالحصول على تفصیلات 
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 مضمون البحث تحرير/1

ل ذصة وجهد عمل الطالب الذي بلامضمون البحث خ تحریر یعتبرتعریف مضمون البحث: 
التخرج، وهو  لمشروعالكتابة النهائیة  فيمرحلة مهمة  یعتبرالسابقة، لذلك فهو  المراحل في

، وفیه تظهر معارف وقدرات الأهمیة بالغةلیس بعملیة تراكمیة بل هو عملیة فكریة وتنظیمیة 
 المعارفته على تنظیم هذه علمي ومدى قدر ال تأهیله میدان فيالطالب 

 :مضمون البحث تحرير أهمية /2

 :البحث فیما یلي تحریر أهمیةتكمن  
 صورة واضحة عن البحث ودرجة صدقه وأمانته العلمیة یمتقد. 
 مكانیاته العلمیة وأسلوبه العلمي  .إبراز قدرات الطالب وا 
 مرجع رئیسي  بمثابة، یكون الموضوعنفس  في للدارسات السابقة وثائقیارا سجال بیعت

 .الموضوعلنفس  للأبحاثالمستقبلیة
  ،الحاجةإلىكن الرجوع إلیه كلما دعت یمحیثسجل حافظ لنتائج الدراسة 
 (314،2004)علیان،.ذلك

  :شروط تحرير مضمون البحث/3

 :تحدد شروط تحریر مضمون البحث ضمن ما یلي

قبل الشروع في كتابة مضمون البحث ینبغي أن تحدد أهدافه والجمهور المستهدف حتى 
 .من تحدید الكیفیة التي یتم وفقها كتابة مضمون البحثیتمكن الطالب الباحث 

  :الهدف -أ

 :یمكن تحدید أهداف تحریر مضمون البحث كما یلي

أهداف اكتشافیه: یستوجب أن یكتب البحث بصورة تؤدي إلى إبراز النتائج الابتكاریة 
 .استخدمت لأجل ذلك والمنهجیة التي
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الحالات من الإطار الوصفي للمشكلة دون أهداف وصفیة: الكتابة تنطلق في مثل هذه 
 .الدخول في الجوانب التحلیلیة لها

أهداف تفسیریة: في هذه الحالة الكتابة تمیل إلى تحلیل العلاقات السببیة بین متغیرات 
 .المشكلة وتحدید طبیعة ودرجة تأثیر هذه العلاقات بالمشكلة

ذي یتوجه إلیه البحث فكل فئة من والمقصود به هو نوع القارئ ال :الجمهور المستهدف -ب
 .القراء تتطلب هیكلة وأسلوبا معین حتى تكون منسجمة مع طبیعة الفئة المستهدفة

وأسلوب كتابة وهیكلة مضمون البحث یختلفان  إن نمطفي ضوء ما تقدم یمكن القول 
 (341،2004انجرس،).المستهدفباختلاف الهدف والجمهور 

 ث:صياغة مضمون البح/4

مضمون البحث بشكل سلیم وواضح على الطالب الباحث الاهتمام بثلاث جوانب لصیاغة 
 :أساسیة هي

 :)من حیث استخدام المصطلحات العلمیة والفنیة  الجانب العلمي والموضوعي )المحتوى
 .المتخصصة في مجال البحث

 :)أي من حیث دقة الأسلوب اللغوي والتعبیري، وسلامة النحو  الجانب اللغوي )الأسلوب
 .والصرف

 والعلامات : أي من حیث الشكل المادي للمذكرة، والإشارات الجانب الشكلي أو الفني
  .استخدامها، كذلك الترقیم والتنقیط المتبع في مختلف جوانب المذكرة المطلوب

مضمون البحث على جمیع عناصر یشتمل )المحتوى(: الجانب العلمي والموضوعي  4-1
خطة البحث بدون تعدیلات في الصیاغة والمضمون كما تم شرحها وتفصیلها في فصل 

 :خطة البحث سابقا، ویشتمل على العناصر التالیة
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 :: وتشملالعناصر التمهيدية4-1-1

 تشغل أول صفحة من صفحات البحث صفحة العنوان وتكتب مرتین، :نصفحة العنوا
صفحة الغلاف، وأخرى صفحة العنوان، وتوضع بینهما صفحة خالیة وهي مرة على 

 :تتخذ شكلا معینا، یكتب فیها
  عنوان البحث، وهو یتوسط الصفحة في الربع العلوي منها، فلا ینحاز الى جانب

ذامنها،   كان العنوان أكثر من سطر فانه یكتب على شكل مثلث أو مثلث مقلوب؛  وا 
 ویكتب كاملا في الربع الثاني من الصفحة، وعلى بعد واسم الطالب صاحب البحث ،

 ."إعدادمسافة مزدوجة أسفل كلمة " من 
  اسم المشرف یكتب في منتصف الربع الثالث من الصفحة، ویوضع تحت عبارة

 ."تحت اشراف"
 درجته العلمیة. 
 الكلیة والجامعة التي قدمت لها المذكرة أو الرسالة أو الأطروحة. 
  التي ستنالهاالدرجة العلمیة. 
 السنة الجامعیة. 
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 الوادي -الشهيد حمه لخضر  جامعـة

 الطبيعة والحياةكليـة العلـوم 
 الفلاحةقسم 

 

 

 

 

 فلاحيةفي العلوم ال ماسترمذكرة مقدمة لاستكمال متطلبات شهادة ال

 انتاج نباتيتخصص: 

 

 

 :بعنوان

 

 لمذكرةل الرئيسي عنوانال
 العنوان الفرعي للمذكرة

 :تحت اشراف     :لطالباإعداد 

 

 

 

 ..../.....السنة الجامعـية:



عداد البحوث لسنة ثانية ماستر يرد. نيلي محمد الصغ                     محاضرات في منهجية البحث العلمي وا   
 

 

39  

 

 .صفحة الاهداء 
 التقدیم بغرض الشكر والتقدیم لمن ساهم وساعد في انجاز صفحة الشكر والتقدیر :

 هذا البحث، حیث یبدأ الطالب الباحث:

 شكر الهیئة التي رشحته للبحث.

 شكر المشرف على البحث.

 في تقدیم التسهیلات لإنجاز البحث. شكر المؤسسات التي ساعدته

 الملخص باللغتین موجه بالأساس إلى طلبة دراسات الماستر أو الملخص باللغتين :
الدكتوراه یقدم فیه الطالب الباحث موجز للخطوط العریضة لموضوع بحثه یوضح 
أهمیة البحث كما یحدد فیه الجانب الذي سیكون محور بحثه، ودراسته ثم تصوره في 

 ه، وتبویبه والمنهج الذي سلكه في تتبع حقائقه.تنظیم

 :يما یلوعند كتابة الملخص ینبغي مراعاة احتوائه على 

  خلفیة الدراسة: أي ملخص لسیاق الدراسة في جملة أو اثنین دون الخوض في
 التفاصیل.

 .الأهداف: تشرح باختصار سبب اختیارك لهذا البحث 

  البحث.المناهج: توضح في جملة أو اثنین مناهج 

 .النتائج: تصف باختصار أهم النتائج ومضامینها وتطبیقاتها 

 .الاستنتاجات: تبین أهم ما یترتب على الدراسة في جملة واحدة 

  :والأكثر ارتباطا ببحثك وتكون  تثلاثة مصطلحاوتحتوي على الأقل المصطلحات
 .مرتبة أبجدیا
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  البيانيةقائمة محتويات الرسالة وقائمة الجداول والأشكال: 

عند الشروع في كتابة قائمة محتویات الرسالة، وقائمة الجداول، والأشكال البیانیة لابد على 
 وما هالطالب الباحث من الحفاظ والعنایة بمطابقة العناوین التي تحتویها هذه القوائم مع 

في  رحسب ما یظه مدون بداخل البحث، دون زیادة أو نقصان أو أي نوع من الاختلاف.
 فهرس المحتويات (01جدول رقم)التالي:         النموذج 

 الصفحة قائمة المحتویات 
  ....................................... الاهداء
  ...................................... الشكر

  ....................................... ملخص الدراسة باللغة العربیة 
  ........................................ جنبیةالدراسة باللغة الاملخص 

  ........................................ قائمة المحتویات
  ........................................ قائمة الجداول
  ........................................ قائمة الاشكال
  ........................................ قائمة الملاحق

  ........................................ المقدمة
  ........................................ الفصل الأول: عنوان الفصل الأول

  ........................................ المبحث الأول: عنوان المبحث
  ........................................ عنوان المبحثالمبحث الثاني: 

  ........................................ المبحث الثالث: عنوان المبحث
  ........................................ الفصل الثاني: عنوان الفصل الثاني

  ........................................ المبحث الأول: عنوان المبحث
  ........................................ : عنوان المبحثلثانيالمبحث ا
  ........................................ : عنوان المبحثثالثالمبحث ال
  ........................................ الخاتمة
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  ........................................ والمراجعقائمة المصادر 
  ........................................ الملاحق
  ........................................ الفهرس

 .(233،2010)رشوان،لمصدر: 

 قائمة الجداول: 

یعتمد الباحث في أغلب الأحیان أناء قیامه ببحثه بالاعتماد على الجداول من أجل عرض 
الاحصائیات والبیانات الخاصة بظاهرة معینة، وفي الغالب نقوم بدعم هذه الجداول بأشكال 

 .الظاهرة المدروسة أكثربیانیة تفسر 

 نموذج عن قائمة الجداول(02جدول رقم)

 لصفحةا عنوان الجدول رقم الجدول
1   
2   
3   

 قائمة الاشكال: 

 :وسندرج فیما یلي نموذجا عن قائمة الأشكال المعتمدة في البحوث العلمیة

 نموذج قائمة الأشكال البيانية(03جدول رقم)

 الصفحة شكلعنوان ال شكلرقم ال

   1الشكل 

    2الشكل

   3الشكل
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 قائمة الملاحق: 

 :فتكون بالشكل الآتيأما فیما یخص قائمة الملاحق، 

 نموذج عن قائمة الملاحق (04رقم ) الجدول

 الصفحة ملحقعنوان ال ملحقرقم ال

   1 ملحقال

    2ملحقال

   لملحقا

  :المقدمة 

 دلیل موجه للقراء حیث یشیر فیه الطالب الباحث إلى: المقدمة

 .الجمهور المستهدف وما سیجدونه أثناء متابعة القراءة 
 الذي سیعالجه الباحث ویكون هذا التقدیم مختصر. تقدیم الموضوع 
 .البرهنة على مدى أهمیة الموضوع 
 یتم هذا بترقیم مختلف أجزاء أو فصل الترقیم مع تبریر محتوى التقریرعناصر التعریف ب ،

 (35،2016)سمایلي،طبیعة نظام تسلسلها.

 :صول البحثف3-1-2

معین مما یؤثر في طریقة تنظیم كل بحث یتضمن مجموعة من الأفكار لكل منها نسق 
التقریر، فقد یقسم البحث الى عدة أبواب، كل باب الى عدة فصول وكل فصل من هذه 

یعالج  تهاالفصول یقسم الى عدة بنود، حیث یمثل الفصل في البحث وحدة مستقلة في ذا
أن جانب من جوانب المشكلة لا أكثر ولا اقل، یخصص لمفهوم أو بعد أو متغیر، أو یمكن 

یبدأ كل فصل بفقرة تقدیمیة )تمهید(،  .یخصص جانب من جوانبه للتحقق من الفرضیة
وتقدیم العناصر التي سیتناولها ویتم عرض هذه العناصر بطریقة منطقیة وتدریجیة، ینتهي 
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وخلال  .كل فصل بخلاصة تتضمن حوصلة لأهم ما یجب الاحتفاظ به في هذا الفصل
عملیة ترتیب الفصول من حیث تسلسل ورودها في المذكرة، لابد من مراعاة التسلسل 
المنطقي لهذا الترتیب، اذن فكل فصل مرتبط بما قبله ویمهد للفصل الذي یأتي بعده، ومن 

 .منطقيهنا تأتي عملیة ترابط الفصول مع بعضها البعض وتتابعها تتابع 

س، فالبعض یرى أنه لابد من ذكر الفصل والمبحث الفهر ناك نمطین لعرض القائمة أو ه
 :الاتي، والبعض الأخر یرى أنه یمكن الاستغناء عن ذلك بالترقیم، وفق ...والمطلب و

 ( أنماط الترقیم في المذكرة05الجدول رقم )

 النمط الثاني النمط الأول
لفصل الأول: ا

الفصل............ انعنو 
تمهید................................

.... 
المبحث الأول: عنوان 

المطلب الأول:  ..........المبحث
المطلب  ........عنوان المطلب

 .........الثاني: عنوان المطلب

I- ........................عنوان الفصل
تمهید...............................

................. -1-I 
............... -1 -1-I 

......................... -2 -1-I 

 (68،2019)یحیاوي،

 :یجب على الباحث مراعاة الأمور التالیة عند وضع تقسیمات البحث

 یجب أن تكون تقسیمات البحث وعناوینها متسلسلة تسلسلا منطقیا. 
 أن یتفرع كل عنوان من العنوان السابق علیه ویؤدي إلى العنوان التالي له. 
 یجب أن یكون هنالك تناسق وتناغم بین عناوین التقسیمات الأصلیة والفرعیة. 
 صرة فلا یجوز استخدام عناوین طویلة ختجب أن تكون عناوین تقسیمات البحث می

 .ومفصلة بل یجب استخدام عبارات موجزة ودالة بوضوح على معناها
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 یجوز أن یتوسع  یجب أن یكون هنالك توازن بین التقسیمات المختلفة للبحث فلا
 ن.الباحث في قسم على حساب قسم آخر قدر الإمكا

فبدون وجود تقسیمات الفصول وتقسیمات العناوین الرئیسة والفرعیة في البحث، فان القارئ 
تابة، مما یؤدي الى عدم تركیزه على مضمون البحث وعدم استیعابه بالملل والر یشعر 

 (31،2006،بختي).للموضوع بالشكل المطلوب

 :محددات المشكلة المدروسة

عرفنا سابقا أن المشكلة هي موقف غامض یثیر اهتمام أو قلق الباحث، وحتى نفهم البحث 
 :والهدف منه ینبغي أن تتوفر المشكلة على ما یلي

  القصد: هل البحث أساسي أو تطبیقي؟ 
  الهدف: هل یهدف إلى الوصف أو التصنیف أو التفسیر أو الفهم...؟ 
  الوثائقیة: أي ماذا فهمنا من خلال اطلاعنا على هذه الوثائق؟ )الأدبیات المعارف

 .(الموجودة حول هذا الموضوع
 سؤال البحث: ماذا نرید دراسته بصفة خاصة؟ 
  (34،2016،سمایلي ).البحثالجواب المتوقع أو بمعنى آخر الفرضیة أو هدف 

جراءاتهاط 4-1-3  :ريقة الدراسة وا 

المنهجیة المستخدمة التي یجب على الباحث إتباعها عند الشروع وهي تعبر عن الإجراءات 
یتطلب أن یقوم  تها، حیث أن الاجابة على أسئلة الدراسة، واثبات فرضیاحثهفي تنفیذ ب

 :الباحث بسلسلة من الاجراءات تتضمن ما یلي

 تعریف المفاهیم الأساسیة. 
  صحة فروض  لإثباتالطرق والأسالیب الي سیستخدمها والتصمیمات التي یضعها

 .الدراسة
 توضیح الأسالیب الاحصائیة التي یستخدمها في تحلیل النتائج. 
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  عرض مجموعة الأدوات المستعملة )التقنیة المختارة(، مع تبریر هذا الاختیار
 .ووصف الأداة التي تم إعدادها

  ذكر خصائص مجتمع الدراسة والعینة، بالإضافة إلى الإجراءات الخاصة بكیفیة
 .ء جمع المعطیات والقواعد المطلوبةإجرا

 :العرض والتحليل والمناقشة 4-1-3

ضمن هذا العنصر یتم الإبلاغ على الاكتشافات التي توصل إلیها انطلاقا من المعطیات 
 :التي تحصل علیها من المعطیات التي قام بجمعها بإتباع ما یلي

  بمساعدة أداة الجمع ثم تقدیم ملاحظات حول المعطیات الأساسیة المتحصل علیها
 .التحلیل بهدفتحضیرها

  بالرجوع إلى كل واحدة من  رفضهاتقییم الفرضیة لتحدید صحتها التامة أو الجزئیة أو
الملاحظات التي تمت، أما في حالة الهدف المحدد یتم تحدید مدى قربنا أو بعدنا عن 

 .الهدف
 حث وما لاحظه وقیمهتوسیع المناقشة باستخراج نتائج ما قام به الطالب البا. 

 ة:الخاتم 4-1-4

الى توصیاته  بالإضافةتتضمن الخاتمة بشكل عام الاستنتاجات التي توصل الیها الباحث 
ه، وفي حالة وجود بعض المواضیع التي تحتاج الى تعمق أكبر بفي مجال البحث الذي قام 

في الدراسة، وبالتالي علیه أن یذكرها حتى یلفت نظر الباحثین الآخرین في نفس مجال 
دراسات أخرى لاحقة  بإجراءالتخصص الیها، وعادة تتم الاشارة الى هذهلتوصیات المتعلقة 

تم عرضه ومناقشته وهي المساهمة الأصلیة  اذن فهي النتیجة الحتمیة لكل ما .في الخاتمة
والإضافة العلمیة الجدید للباحث حیث تعلن فیها الأحكام وتقرر النتائج، ولها ثلاث وظائف 

 :أساسیة
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  نقدم من خلالها حوصلة لتحلیل المعطیات وتأویل النتائج بمعنى أخر أننا نقوم
 .بالجمع ثم نستنتج أهم ما یجب الاحتفاظ به في البحث

  تسجیل المعارف الجدیدة أو المختلفة المكتسبة من خلال )تجربة البحث التي تشیر
 .إلى اكتشاف جدیدا أو تعدیلا أو طریقة عمل ...الخ

 اقتراح آفاق للبحث للطلبة الذین یریدون التعمق أكثر في الموضوع. 

 ة:النتائج العام 4-1-5

البحث النتائج التي تم التوصل الیها من جراء اعداد الدراسة، اذ  نهاية یضع الباحث في
یجب ان تكون النتائج مربوطة ومنبثقة عن أهداف الدراسة وتجیب على الفرضیات التي تم 
صیاغتها في بدایة البحث. وهذا یحتم على الباحث عرض نتائجه بطریقة منطقیة متسلسلة 

ودتدفق منطقي للمعلومات لكي تؤدي النتائج في عملیة كشف المعلومات، أي لابد من وج
 (305،2005،)الرفاعي صانع القرار.من وجودها وتساعد القارئ او الغرض 

وهي تعبر عن أهم النتائج والاستنتاجات المتوصل إلیها بعد اكتمال الدراسة، حیث یراعى 
 ي:صیاغتها ما یلفي 

  المحددة في البحثعدد النتائج المتوصل إلیها یكون مساوي لعدد الأهداف. 
 ربط النتائج ببعضها البعض. 
 لكل نتیجة عنوان یلاءم هدف من الأهداف. 
 )...تصاغ عموما )بدون إحصاءات، مقولات شرعیة، نظریة. 
 كل نتیجة هي خلاصة لمبحث من المباحث أو فصل من الفصول. 
  الذي صیغ فیه البحث المجتمعیطرح تفسیر علمي مناسب مرتبط ببناء وثقافة. 

 :الاقتراحات 4-1-6

 :ینبغي أن تتصف بما یلي

 البعد عن التوصیات المثالیة. 
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 نبثق من الاستنتاجات المیدانیة ولیست مجرد صیاغة نظریة رنانة. 
  للبحث.تتناسب مع الأهمیة النظریة والتطبیقیة 

 :قائمة المصادر والمراجع4-1-7

ودلیل صدق براءتها العلمیة و هذا الجزء من البحث هو عنوان شرف الرسالة أو المذكرة 
أصولها التي نشأت عنها، وجزء أساسي في وثوثقها، واعتمادها علمیا لهذا یبقى أن تحضر 

 (34،2016سمایلي).بكل شرف ودقة

فهي تمثل تلك القائمة التي تشمل كافة المصادر التي تم الاقتباس منها في البحث، وهي 
صدر الذي یرغب بمعرفة تفاصیله بدون ان تتیح الفرصة للقارئ أن یطلع بسرعة على الم
 .یضیع وقته في التفتیش في ثنایا صفحات البحث

الى حد كبیر مع المعلومات التي  متشابهة ان المعلومات التي تتضمنها قائمة المصادر هي
تتضمنها الحواشي عن المصادر الا أن المعلومات في قائمة المصادر لا تتضمن رقم 

 (73،2020یحیاوي،).لنصاالصفحة المقتبس منها 

 :لملاحقا4-1-8

یتم إدراج جمیع الملاحق التي اعتمد علیها الطالب الباحث في انجاز بحثه في صورها 
 .الأصلیة إن وجدت أو مصورة باعتبارها سند مهم للبحث

 :(الأسلوبالجانب اللغوي ) 2 -5

یشمل أسلوب البحث في الواقع جانبین هما: التعبیر وسلامة اللغة، وجانب أعم وأشمل وهو 
نورد بعض الملاحظات المهمة والمفیدة  الإطار،عرض البحث وفق خطة وعلیه وفي هذا 

عن الشروع في تحریر مضمون البحث المتمثلة في التعبیر البسیط باستعمال لغة سلیمة، 
اللغة بسیطة  العلمیة،في معالجة البحث مرتكزا على الأمانة وكذا اعتماد الموضوعیة 
 .والسلسة والدقیقة والواضحة
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وعلى كاتب متن البحث أن یراعي حسن اختیاره للكلمات والجمل المستخدمة من حیث 
 دالجید. وقبساطتها ودقة تعبیرها، فالبساطة والوضوح تعتبران من أهم صفات التقریر 

معلومات الى القارئ عن یستعین الباحث ببعض الجداول والأشكال لمساعدته في ایصال ال
 .ضوع البحث واشعاره بالملل وتقلیل قدرته على المتابعة والاستیعابمو 

 :جانب الشكلي لمضمون البحثال 5-3

 عند تحریر البحث، یجب مراعاة بعض الضوابط الشكلیة نلخصها فیما یلي

 :علامات الضبط-1

علامات الضبط هي ذات دلالات مهمة على معان مقصودة، وعلى الباحث الذي یسعى الى 
العلامات؛ فهي تساعد القارئ على  بهذه ان یكون بحثه سهل القراءة والفهم ان یهتم جیدا

 .الوصول الى المعنى الحقیقي المراد

 .الجملة التامة للمعنى نهايةوتستخدم في النقطة ).(: .أ
 :وتستخدم في الحالات التالیة النقطتان ):( .ب
 بعد التفریع بأولا وثانیا وثالثا. 
 بعد العناوین الفرعیة والجانبیة. 
 بین الشيء وأقسامه وأنواعه. 
 بعد كلمة مثل، وقبل الأمثلة التي توضح قاعدة. 
 ن لفظ القول والكلام المقول، وبعد أي لفظ ترید تفصیلهیب. 

 :وتستخدم في الحالات التالیة النقط الأفقية )...(:ج .

 النص المنقول حرفیا، للدلالة على أن  نهايةتوضع علامتا الاقتباس "..." في بدایة و
 .هناك حذفا في النص المقتبس مباشرا )حرفیا(

 وضا عن كلمة )الخ( التي تعني: إلى آخرهع. 
 للاختصار وعدم التكرار بعد جملة. 
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 ث القارئ على التفكیرتالیة الجمل التي تحمل معاني أخرى لح. 

 :وتستخدم بین د. الفاصلة )،(: .

 .ببعضها البعض( وصل الجملضمونا )زیادة حجم الجملة وتوسیع م

  ّدةالفصل بین العناصر المعد. 
 لوقف البسیط داخل الجملةا. 
 تؤدي دور العطف بین الجمل أو الكلمات. 
 المعلومات البیبلوغرافیا حین تدوین المصادر والمراجع. 
  الأول بكلمات أو جمل اعتراضي، توضع  جزئهعندما یتبع النص المقتبس حرفیا في

فاصلة قبل وبعد الكلمات الاعتراضیة ثم علامتا الاقتباس في الجزء الثاني من النص 
 .المقتبس

 ة:وتستخدم في حال ه. الفاصلة المنقوطة)؛(:

 الوقت الطویل نسبیا داخل الجملة للفصل بین فكرتین. 
  عندما تكون الجملة أطول من أن تستخدم فیها الفاصلة وأقل من أن تستخدم الوقف

 .فیها النقطة
 لفصل بین جملتین إحداهما مترتبة على الأخرى. 
 الفصل بین مصدرین لاقتباس واحد. 
  القوائم العمودیة أو الأفقیة على أن تنتهي آخر عبارة في القائمة بالنقطة )الحالة

 .هذه(

 :وتستخدم في الحالات التالیة)؟(:  و. علامة الاستفهام

 بعد الجمل الاستفهامیة سواء أكانت أداة الاستفهام ظاهرة أم مقدرة. 
 بین القوسین للدلالة على شك في رقم أو كلمة أو خبر 
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بعد الجمل قصد التأكید على الفكرة؛ وتعبر أیضا عن  وتستخدم  )) ز. علامات التعجب 
 .فرح أو حزن أو تعجب أو استغاثة أو تأسف

 :: وتستخدم في الحالات التالیة(-ح. الشرطة )

 بعد العدد في العنوان. 
 بین العدد والمعدود إن كان هناك تفریع. 
 قبل أول السطر في حالة التعداد بالأرقام. 
  بدأت بالأسطر )الحالة هذه(قبل معدودات غیر مرقمة. 
 ص-بین أرقام صفحات المرجع في حالة تتابعها )ص y-x(. 
 في أول السطر في حالة المحاورة بین اثنین استغني عن تكرار اسمیهما 

لیتصل ما  الاعتراضیة،وتستخدم لاحتواء الجمل أو الكلمات  (:-... -ط. الشرطتان ) .
قبلها بما بعدها، وتستخدم الأقواس المربعة أیضا ]عند الضرورة[ داخل الجملة الاعتراضیة أو 

  .التوضیحیة

 بهدف توضع بعد آخر كلمة في نص الحاشیة(: -ي. علامة التتابع أو الاستمرارية )
خدم وصله مع نص حاشیة الصفحة التالیة، التي بدورها تبدأ بنفس العلامة، وعموما تست

 .علامة التتابع عندما یكون نص الحاشیة یفوق الحیز المخصص له

وتستخدم في حالة الاقتباس ك. علامة التنصيص أو الشولتين أو الهلالين )"..."(: 
 .المباشر، حیث یوضع بینهما النص المقتبس حرفیا

 :وتستخدم في الحالات التالیة ل. الأقواس المنحنية )..(:

 عبارات والجمل المراد توضیحهاتوضع بینهما معاني ال. 
 توضع حول علامة الاستفهام الدالة على الشك في رقم أو خبر أو كلم. 

 :وتستخدم في الحالات التالیة:([...]) م. الأقواس المربعة أو المعقوفتان

 توضع بینهما البیانات البیبلوغرافیة لمصدر الاقتباس داخل متن البحث أو الهامش. 
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  التصحیح أو الزیادة المدخلة في نص مقتبس اقتباسا مباشرا )حرفیا(توضع بینهما. 
 تدوین الأعداد، وحدات القیاس والوزن، التاریخ، الوقت وأسماء البلدان والعملات. 

: تكتب الأعداد من واحد إلى عشرة بالحروف كالكلمات، بینما تكتب الأعداد من دن. الأعدا
 :التالیةفما فوق رقمیا، مع الاستثناءات  11

  الأعداد التي تستهل الجملة تكتب بالحروف، مثل: خمس عشرة منظمة غیر حكومیة
 .حضرت الاجتماع

  في المائة 7سم أو  5عندما یلي العدد وحدة قیاس مثل. 
  المجموعةعندما تشیر الأعداد إلى مجموعتین متتالیتین، مثل: ... یتراوح عدد أفراد 

 .أفراد 7و 4بین 
  الأعداد إلى رقم هاتف أو رقم فاكسعندما تشیر. 
 عندما تكون الأعداد خارج النص. 
  ،تستخدم مسافة واحدة )لا نقطة ولا فاصلة( داخل النص للإشارة إلى الأرقام كالآلاف

 (150000000أو  10000مثل: ) ...الملایین، 
  1/3تكتب كسور العدد داخل النص بالحروف )ثلاث وثلاثة أرباع المنتوج، بدلا من 

 .المنتوج( 3/4و
 تستخدم علامة النسبة المئویة( (في الجداول والأشكال البیانیة فقط( (15 ،( بدون

 .في المائة( 15مسافة بین الرقم والعلامة، أما في النص فتكتب بالحروف )

 :وحدات قياس الوزن

  یفضل استخدام النظام المتري في وحدات القیاس )طن، هكتار،...(، مع بیان
 .بین قوسین عند الضرورةمعادلها 

  مم5سم، 3لا یترك فراغ بین الرقم ووحدة القیاس المختصرة، مثل. 
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 :التاريخ

  ،فاصلة بین الشهر  )بدون2012اكتوبر  16یكتب التاریخ على هذا النحو: الثلاثاء
 .(90لي  1990والسنة(؛ تكتب السنة كاملة دون اختصار في الأرقام )

 أو من  2020-2000ة السنوات على النحو التالي: الفتر یشار إلى الفترة الزمنیة ب
نهاية إلى 2000)دون حذف إلى(، وهذا یعني الفترة بكاملها من بدایة  2000-2020

2020. 

 كتب القرون كاملة بالحروف وليس بالأرقام: القرن الواحد والعشرونت. 
 :الوقت

  أو  8.00يفضل استخدام نظام الأربع والعشرين ساعة عند الإشارة إلى الو قت )الساعة

13.30. 

  7ظهرا،  12صباحا،  8عشر ساعة الساعة الاثني وعند الضرورة، يمكن استخدام نظام 
 ذا وهك ...مساءا

 :أسماء البلدان والعملات

تكتب أسماء البلدان والعملات صحیحة حسب ورودها في صفحة منظمة الأغذیة والزراعة 
فمثلا یشار إلى الجمهوریة الدیمقراطیة الشعبیة بـ  الانترنت،على - FAO– المتحدة للأمم

رمز لعملتها بـ: یالجزائر، ویرمز لعملتها بـ: الدینار، المملكة العربیة السعودیة، و 
 (78،74،2020، )یحیاوي.الريال

 :ترقيم الفصل وأقسامهم الفرعية

نظامین لترقیم الأقسام الفرعیة للتقریر: تقریر عادي أو عشري، كما  هناكالعناوين: ترقيم 
 :سنوضحه فیما یأتي

یجمع بالتناوب بین الأرقام والحروف، فالأجزاء الكبرى تعین برقم عربي وتتبع  :النظام العادي
 :بحرف كبیر ورقم عادي كما هو موضح على الجدول التاليإلى نظام تنازلي للأقسام 
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 طريقة ترقيم الفصول والاسماء الفرعية(06)رقملجدول ا

 النظام الثاني النظام الاول النظام الاول
 الحالة الأولى:

 أولا:
1- 
2- 

 الحالة الثانیة:
 أولا:

 -أ
 -ب

عنوان رئیسي بدون رقم یلي 
 :ذلك
1- 
2- 
3- 

 -أ     
 -ب     
 -ج     

 (41، ص2016سمایلي، )    

مثلا لكل فصل  .: یمنح رقما لكل جزء كبیر من مضمون البحثالنظام العشري
...الخ( أما أقسام كل جزء أو فصل تحمل رقما مسبوقا بنقطة وبرقم الجزء او 3،2،1)

 :الفصل، حیث ترقم أقسام الجزء أو الفصل كما یلي

 لأقسام البحث نموذج النظام العشري(07)الجدول رقم 

 أولا:
1- 
2- 

     1.2 
     2.2 

3- 
      1.3 
      2.3  

إذا أضفنا فروعا إلى كل قسم، هنا تظهر أرقام أخرى مسبوقة بنقطتین وبرقم القسم كما 
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 : یلي
1.1.3 
1.2.3 

 
 (.41، ص2016سمایلي،  )

 :رقيم الصفحاتت

.. ،الخ( باستثناء 3،2،1بأرقام عربیة )التقریر نهاية  نقوم بترقیم الصفحات من المقدمة إلى
الصفحات التمهیدیة فترقم بحروف عربیة )الإهداء ، الشكر، الفهارس...(، وینبغي أن 

الأقسام الأساسیة  بها تحسب كل الصفحات حتى عندما لا نسجل رقم الصفحة التي تبدأ
 للتقریر

 توثيق البحث العلمي

 :أساليب توثيق المعلومات في الهوامش/1

: یقصد بالاقتباس الاستعانة بالمصادر والمراجع التي یستفید منها الباحث لتحقیق الاقتباس
 أغراض بحثه، كما أنه بمثابة استشهاد بأفكار وأراء الآخرین، المتعلقة بموضوع البحث.

 وهناك نوعان من الاقتباس:

یة واللغة التي ورد : عند نقل الباحث نصا مكتوبا تماما بنفس الشكل والكیفالاقتباس المباشر
فیها، ویسمى هذا النوع تضمینا ومن أمثلته أن یكتب الباحث: ویعرف فودة البحث العلمي 

 : "........................"هبأن

: وفیه یستعین الباحث بأفكار ومعلومات معینة ویقوم بصیاغتها الاقتباس غیر المباشر
تشویه النص أو المعنى الذي كان بأسلوب جدید ولغة جدیدة، ومن الضروري جدا عدم 

 یقصده الكاتب الأصیل.

 ویشیر عبیدات وزملاؤه إلى الأنواع التالیة من الاقتباس:
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 .الاقتباس الحرفي أو المباشر 

 .اقتباس المضمون أو الاقتباس غیر المباشر 

 .الاقتباس المتقطع، ویتم فیه حذف بعض الكلمات غیر الضروریة 

 لمقتبسة، كما هو الحال في تصحیح بعض الكلمات التغییر في جزء من المادة ا
( )الخطأ، ویجب في هذه الحالة وضع المادة المضافة أو المصححة بین قوسین 

 للدلالة على انها لیست جزءا من المادة المقتبسة.

 .الاقتباس غیر المباشر وفیه تؤخذ الفكرة وتصاغ بلغة وأسلوب جدیدین 

ذا ویمكن للباحث ان یقتبس فكرة وردت ع ند غیره بنصها الكامل دون تغییر أو تعدیل، وا 
كانت الفكرة أو النص قصیرا )أقل من خمسة أسطر( فإنه یكتب كسائر النصوص في 

 البحث، ولكنه یمیز بوضعه بین أقواس صغیرة في بدایته ونهایته.

أكثر من خمسة أسطر( فلابد من تمییزه عن غیره من )أما إذا كان النص مقتبسا طویلا 
 صوص. ویمكن للباحث أن یتبع مایلي: الن

 .كتابة النص المقتبس بخط أصغر أو بمسافة أقل بین الأسطر 

  یبدأ النص بعد خمس مسافات عن بدایة الأسطر العادیة وینتهي قبل خمس مسافات
 من نهایة الأسطر العادیة.

 (2000.) العلیان، غنیم،لا تستخدم الأقواس في هذه الحالة، 
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 الاقتباس:شروط 

 هناك مجموعة من الشروط والملاحظات المهمة التي یستند الباحث الاعتماد علیها:

  یأخذ الاقتباس من مصدر أن تكون المصادر أصیلة ولا یتم الاقتباس من المصدر الذي
 آخر.

 .الدقة المتناهیة والأمانة العلمیة في النقل 

 .الانسجام لما یقتبس من نصوص أو أفكار أو مواضیع 

 جب ألا یضیع الباحث بین الاقتباس، من خلال عدم إخفاء شخصیته وكذلك وضع رأیه ی
 ونقده وتحلیله وتعلیقه..

  یجوز للباحث أو المؤلف حفظ كلمة أو جملة أو بعض من النصوص المقتبسة شریطة
 ان لا یغیر الحذف بالمعنى.

  قوسین كبیرین یجوز للباحث أو المؤلف إضافة داخل الاقتباس على أن یوضع ذلك بین
(.) 

 تهمل الألقاب مثل )دكتور، عمید، رئیس قسم( في عملیة النقل والاقتباس 

  ترفع الألقاب والتفخیم مثل )العلامة الكبیر، أستاذنا الكریم، العالم الجلیل( لأن رفع
 الألقاب تكرم صاحبها.

 لكیمكن الاقتباس من المحاضرات الشفویة على أن یستأذن من صاحب المادة لنشر ذ 

  .حداد، مازن یجب أن یكون الاقتباس مختصرا في حالة اقتباس المواضیع الطویلة(
 (2014،71جاسم،
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وجد العدید من طرق في البحث العلمي یمكن : یأساليب الإشارة الى المرجع في الهوامش
العلمیة المختلفة سواء  المجلات ملاحظتها عند قراءة الكتب المختلفة، والبحوث المنشورة في

محلیة أو عالمیة. ولا نستطیع تفصیل طریقة على أخرى، ولكن لابد للباحث من الالتزام 
، وعدم التنقل من طریقة لأخرى ضمن نهایتهبطریقة محددة عند كتابة بحثه من بدایته إلى

ة تأخذ العلمیة قد توصي بإتباع طریقة محدد مجلاتالبحث الواحد، ومن الجدیر بالذكر أن 
شروط النشر فیها لذا یتوجب على الباحث الذي یرغب في نشر بحثه من إتباع طریقة النشر 

 .العلمیة التي یقدم بحثه إلیها المجلةالمعتمدة في 

 ان أسالیب التوثیق في الهوامش والاشارة إلى المصادر والمراجع متعددة وهي:

 الكتاب إلى نهایته، أو من بدایة  الهوامش التي تحمل أرقاما متوالیة، من أول الفصل في
 الدراسة إلى نهایتها.

  الهوامش التي تحمل أرقاما غیر متوالیة، وهي التي یكتفي الباحث فیها بوضع الأرقام
للهوامش التي توجد على كل صفحة فقط. ومعنى ذلك، أن لكل صفحة هوامشها التي تنتهي 

 سلسلة الترقیم فیها بانتهاء الصفحة.

  تأتي في المتن أو النص، وهي التي یتم فیها الاعتماد على قائمة الهوامش التي
المصادر، التي ینبغي أن تكون مرقمة ترقیما تصاعدیا، ابتداء من أول مصدر في البحث 

 إلى آخر واحد فیه.

  الهوامش التي تأتي في شكل علامة نجمیة، وهي عبارة عن إشارة توجد في مقدمة أو
لاحظة، للفت الانتباه إلى بعض الحقائق الهامة من وسط الصفحة، تأتي على شكل م

الموضوع. فمثلا: عندما یكتب الباحث مقالا في مجلة، فمن اللائق أن توضع علامة نجمیة 
بعد كتابة اسمه، وفي الهامش توضع نفس الإشارة لوضع معلومات إضافیة عن الباحث 

 (85، 1985بوحوش،)والتعریف به. 
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هناك طرق رئیسیة تستخدم في توثیق البحوث  البحوث:الطرق المستخدمة في توثيق 
 والدراسات العلمیة على النحو التالي:

 (: APAأولا: طریقة الجمعیة النفسیة الامریكیة)

في هذه الطریقة یتم الإشارة إلى المرجع في نهایة الاقتباس، بوضع اسم المؤلف والسنة 
 (1995،184والصفحة بین قوسین. مثال:)علیان،

                           (kent ,1986 ,298) 

تعتمد  (دلیل جمعیة علم النفس الأمریكیة (APA القاعدة العامة في توثیق المراجع بطریقة
 :على اللقب والتاریخ ویتم توثیق كل مرجع بطریقتین

 توثیق المعلومات داخل متن البحث. 

 رة إلیها في متن البحثتوثیق المعلومات ضمن قائمة بالمراجع التي تمت الإشا 

  :APAهناك ثلاث طرق للتوثیق داخل المتن وفق طریقة:التوثيق داخل المتن

  لقب المؤلف ثم فاصلة ثم السنة بین قوسین. مثال: في إحدى الدراسات الاجتماعیة
  ... السلوك یعتبر) 1991)القحطاني، 

  ( 1991القحطاني )لقب المؤلف في النص ثم السنة بین قوسین، مثال: في دراسة
  ...أطفال المرحلة الابتدائیة عن

  القحطاني  ، أخرى1991لقب المؤلف والسنة مباشرة في النص، مثال: في عام
 دراسة على الأطفال في المرحلة الابتدائیة

 :إلى أنه APA تشیر قواعد:قواعد عامة ينبغي مراعاتها عند كتابة قائمة المراجع

 البحث نهایةییجب أن توضح قائمة المراجع ف 
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 أي صفحة من  بهایجب أن تبدأ كتابة قائمة المراجع في صفحة جدیدة، بمعنى ألا نكمل
نقطة من نقاط البحث بل هي مكون رئیسي في البحث یجب أن  لأنها لیست الصفحات

 .یكون في صفحة مستقلة

  یتم ترتیب جمیع المراجع أبجدیا، مع مراعاة أننا لا ننظر لـ أل التعریف أثناء الترتیب فعلى
 أسبیل المثال لو كان لدى مرجع "السحنوني" یصنف مع حرف "س" ولیس 

  یكتب العنوان "المراجع" في منتصف الصفحة، ثم یتر ك مسافة سطرین ویبدأ بالمراجع
لها تلیها المراجع الأجنبیة دون أن یكتب عنوان جانبي  العربیة دون أن یكتب عنوان جانبي

 .لها أیضا

 لا یتم ترقیم أي مرجع في القائمة حیث لا تتضمن معاییر ال APA ترقیم. 

  عن الرسائل بل یكتب جمیعها مع بعضها في  المجالاتمن الخطأ أن الفصل الكتب عن
 .قائمة واحدة

 ب حسب التاریخ من الأقدم إلى الأحدثفي حالة وجود أكثر من مرجع لنفس المؤلف ترت. 
 .سم(1یكون تباعد اسطر المرجع الواحد مفردا ) -

 ( 2یكون تباعد الأسطر بین كل مرجعین مزدوجا)سم. 

  عندما یطول توثیق المرجع الواحد لأكثر من سطر فیجب أن تكون الأسطر الأخرى بعیدة
 .)خمس مسافات( عن هامش السطر الأول

یعتمد هذا النظام على إعطاء رقم متسلسل یوضع بین قوسین : رة الرقمیةثانیا: أسلوب الإشا
الفقرة التي یتم اقتباسها في المتن لیشیر  نهایةمرفوعا قلیلا عن موضع السطر الطبیعي فی

مع إعطاء نفس ( 1)إلى المرجع الذي اعتمد علیه الباحث في بحثه ویكون على الشكل 
 .البحث نهایةفي جانبیة الصفحة أو الرقم لیعطي شيء تفصیلي عن المرجع 

 وعند استخدام نظام التأشیرة في التوثیق لابد من مراعاة ما یلي
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عند تكرار استخدام مرجع مباشرة، أي مرتین متتالیتین في الصفحة نفسها فإننا لا نكرر 
الفصل بعد الرقم  نهایةالمعلومات التفصیلیة عن المرجع المذكور في ذیل الصفحة أو 

 :المعطي له، بل نكتفي بذ كر عبارة المرجع نفسه، كما یوضحه المثال الآتي

، 2010ماجد محمد الخیاط، أسالیب البحث العلمي، دار الرایة للنشر والتوزیع، الأردن،  (1)
  .15 ص

 156نفسه، ص  عالمرج (2)

أي یفصل بینهما مرجع عند تكرار استخدام مرجع في الصفحة نفسها ولكن لیس مباشرة، 
 كلالمذكور بعد الرقم المعطى له في  عآخر فإننا لا نكرر المعلومات التفصیلیة عن المرج

 :كما یوضحه المثال الآتي ."الفصل، بل یكتفي بذكر عبارة "المرجع أعلاه نهایةالصفحة أو 

، 2010ردن، محمد الخیاط، أسالیب البحث العلمي، دار الرایة للنشر والتوزیع، الأ دماج (1)
  .15 ص

 .125 ، ص2016صابر كامل، أسس البحث العلمي، الدار الجامعیة، مصر،  فأشر  (2)
 .3محمد الخیاط، المرجع أعلاه، ص  دماج (3)

 مراجع ومصادر المعلومات والبیانات بمختلف أنواعها، كما یلي تهمیش ویتم

 :الكتب

رقم الجزء إن وجد، الطبعة إن المؤلف أو المؤلفین، عنوان الكتاب بخط ممیز وثخین، 
 .وجدت، الناشر بلد النشر، سنة النشر، الصفحة

 إذا كان للكتاب أربعة مؤلفین فیذكر المؤلف الأول ویكتب وآخرون

إذا كان الكتاب مترجما یكتب اسم المؤلف الرئیسي ولیس المترجم الذي یذكر بعد عنوان 
 (209، 2000)العلیان، غنیم،الكتاب. 
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 ة:الجامعيالبحوث 

الباحث، عنوان البحث بخط ممیز وثخین، مذكرة ماجستیر )أو أطروحة دكتوراه( غیر اسم 
 .منشورة، اسم الجامعة، مكان الجامعة، السنة، الصفحة

  :المقال المنشور

صاحب المقال، عنوان المقالة، اسم الدوریة بخط ممیز وثخین، مكان الصدور، العدد، 
  x-yالتاریخ ص.ص

 ر:المقبول للنشمقال ال

صاحب المقال، عنوان المقالة، )مقبول للنشر(، اسم الدوریة بخط ممیز ثخین، مكان 
 .الصدور

  :وقائع التظاهرات العلمية )المؤتمرات والمتلقيات والأيام الدراسية(

المتدخل، عنوان المداخلة المقدمة، اسم التظاهرة بخط ممیز وثخین، مكان وتاریخ اسم 
 .الانعقاد

ذا نشرت الورقة في مجلد وقائع التظاهرة فیذكر المتدخل، عنوان المداخلة، البلد واسم  وا 
 x-y ص.ص، التظاهرة بخط ممیز وثخین، مكان وتاریخ الانعقاد

 :المقابلات الشفوية

لقب واسم المقابل، الجهة التي یعمل فیها، موضوع المقابلة بخط ممیز وثخین، المكان، 
  .عبارة )مقابلة شخصیة(التاریخ، ویضاف بین قوسین 

 :الوثائق

جهة الإصدار، موضوع الوثیقة بخط ممیز وثخین، رقم التصنیف إن وجد، تاریخها، رقم 
 الصفحة، مكان حفظ الوثیقة، الصفحة
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 :منشورات المؤسسة

 .اسم المؤسسة، عنوان المنشور بخط ممیز وثخین، مكان المؤسسة، تاریخ النشر، الصفحة

 :التقارير

جهة المصدرة التقریر، عنوان للتقریر بخط ممیز وثخین، عبارة "بیانات غیر المؤلف/ ال
 .منشورة" في حالة كونه كذلك، اسم الجهة المصدرة للتقریر، المكان، السنة، الصفحة

 :القرارات، القوانين، المراسيم

جهة الإصدار، عنوان المصدر بخط ممیز وثخین، رقم الإصدار، الدولة، تاریخ الإصدار، 
 .الصفحة

 :الجرائد والمجلات العامة

الكاتب، عنوان المقالة، اسم الجریدة / بخط ممیز وثخین، مكان الصدور، العدد، التاریخ، 
  x-yص.ص

 :الأحاديث التلفزيونية والإذاعية

المتحدث، عنوان الحلقة، رقم الحلقة إن وجد، اسم الإذاعة/ القناة التلفزیونیة بخط ممیز 
 وثخین، التاریخ

  :وعة أو قاموسموس

مؤلف الموسوعة/ القاموس، عنوان المقال، اسم الموسوعة/ القاموس بخط ممیز وثخین، رقم 
 الجزء، رقم الطبعة، الناشر، سنة النشر، الصفحة
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 :البرامج

الهیئة المصممة، اسم البرنامج بخط ممیز وثخین متبوع بالعبارة ]برنامج[، رقم الإصدار، 
 الصفحةالناشر، البلد، السنة 

 (CD-ROM):قرص مدمج

الهیئة المصممة، عنوان المقال، اسم القرص بخط ممیز وثخین متبوع بالعبارة ]قرص مدمج[، 
 .رقم الإصدار الناشر، البلد، السنة، الصفحة

 الانترنت:

 (web )الویب -أ

المؤلف أو الهیئة المالكة للموقع، عنوان الموضوع/ الصفحة بخط ممیز وثخین، تاریخ 
عنوان الموقع في الانترنت كاملا كما ورد في مستعرض الانترنت )دون كتابة نقطة التصفح، 

 .النهایة(، الساعة

 :الالكترونيالبرید  -ب

المرسل أو الهیئة المرسلة للبرید الالكتروني، عنوان الموضوع/ الرسالة بخط ممیز وثخین، 
 .ابة نقطة النهایة(تاریخ الرسالة عنوان البرید الالكتروني المستقبل للرسالة )دون كت

تحدید المصدر أو  نهاالقاعدة العامة في التوثیق تشیر إلى ضرورة ذكر كل معلومة من شأ
المرجع بوضوح ودقة متناهیة، لیتسنى على القارئ الرجوع إلیه بسهولة، لكن في قائمة 

  .المراجع یتم اعتماد الطریقة نفسها من دون ذكر الصفحة

 :ع باللغة الأجنبيةأما التهميش في حالة المراج

 :مرجع مرتین متتالیتین دون فصل تهمیش في حالة تكرار

 إن كان المرجع بلغة أجنبیة       Ibid,p.xx  أو xx المرجع السابق، ص
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ذا كانت الإشارة لنفس المرجع والصفحة  :وا 

 (إن كان المرجع بلغة أجنبیة)      Idem نفس المرجع والصفحة سابقا أو

ذا كان ذكر الم المؤلف،  :رجع سابقا، واتبع بمراجع أخرى، ولیس للمؤلف أكثر من مرجعوا 
 (كان المرجع بلغة أجنبیة إن) Auteur.Op,Cit ,P. xx        xxمرجع سبق ذكره، ص

ذا كانت الإشارة لنفس الموضع )الصفحة( في مرجع سبق ذكره، ولیس للمؤلف أكثر من  وا 
 :مرجع

إن كان المرجع بلغة ) ,Auteur.Loc .Cit المؤلف، مرجع سبق ذكره، نفس الصفحة
 (أجنبیة

ننبه:  .أما في حالة وجود أكثر من مرجع لمؤلف واحد، یضاف اسم الكاتب بعد اسم مؤلفه
إن هذه المختصرات تستخدم في حالة التهمیش بالطریقة التقلیدیة، القاضیة بذكر المرجع 

ى أساس هذه المختصرات؛ لكن مرة أخرى عل تهمیشه كاملا في الهامش لأول مرة، ثم یتم
في حالة التهمیش بالطریقة الحدیثة الواردة أعلاه، فإنه یمكن الاستغناء عن هذه 

 (88، 2020یحیاوي احمد، ).المختصرات
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 التوثيق في قائمة المراجع:(08جدول رقم) 

 النسق المرجع

اللقب، الاسم. )سنة النشر(. عنوان الكتاب بخط مائل  كتاب
 رالنشر: الناش)الطبعة(. بلد 

سنة النشر(. عنوان الكتاب بخط مائل. )الاسم. للقب،  كتاب الكتروني
 مأخوذ من عنوان موقع الانترنت

فصل من -كتاب
 كتاب محقق

الفصل في الكتاب  ن(. عنواسنة النشر)الاسم. للقب، 
المحقق. أسماء المحور الأول ثم لقبه متبوعا")محقق(، 
عنوان الكتاب بخط مائل )أرقام الصفحات(.بلد 

 النشر:الناشر

مقال من مجلة 
 علمية

، المجلةنالمقال. عنوااللقب، الاسم.)سنة النشر(.عنوان 
)رقم العدد(، أرقام صفحات  المجلد)بخط مائل( رقم 

 .المقال

في مجلة مقال 
 الكترونية

، المجلةنالمقال. عنوا)سنة النشر(. عنوان الاسم. اللقب، 
)رقم العدد(. مأخوذ من عنوان  المجلد)بخط مائل( رقم 

 موقع الانترنت

صحفية  -مقال
 يومية

. اسم ن(. العنوااسم المؤلف. )سنة النشر(، الشهر، الیوم
 الصحیفة، أرقام الصفحات

 .الصحیفة.)السنة(.مأخوذ من عنوان موقع الانترنتعنوان  صحيفة انترنت
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 وفیما یلي كیفیة توثیق هذه المراجع داخل المتن وضمن قائمة المراجع بأشكالها التالیة

 القرآن الكريم والأحاديث الشريفة:

تكون طریقة التوثیق عموما في المراجع عند استدام القرآن  القرآن الكريم
 الكریم بالشكل التالي:

 قائمة المراجع داخل المتن
 القرآن الكریم، سورة البقرة 10سورة النساء، آیة 

الآیة یتم ذكر في المتن اسم السورة متبوع بفاصل. ثم رقم 
 التي تم الرجوع إلیها وجمعها بین قوسین

حدیث شریف، الترمیذي،  (2)الترمیذي، ج الأحاديث الشريفة
 2ج
الراوي متبوع بفاصلة. ثم رقم لاحظ یتم ذكر في المتن: اسم 

 .الجزء. وجمیعها بین قوسین
 القواميس والموسوعات:

 القواميس والموسوعات
موسوعة لها هیئة تحریر 

 ومطبوعة
 Encyclopedia 

یعرف علم اجتماع 
،  2008الجوهري، )...بأنه.
 ) 256ص

 (. 2008)جوهري،محمود.
 4ط)موسوعة العلم الاجتماعیة 

 القاهرة، مصر(.16) المجلد.(

 Sadie, S. (Ed).(1980). 

The new Grove 

encylopedia of music 

and musicians (6th ed, 

Vols.1-20). London, UK 

: Macmillan 
 موسوعة لها مؤلف ومطبوعة

Encylopedia 
 .Bergmann(1997 Bergmann, I. (1997)یذكر 

Attention deficit disorder. In 

the new Encyclopedia 

Britannica (Vol. 26, pp. 501-

508). Chicago, IL : 

Encyclopedia Britannica 

دوائر  - (یكتفي بذكر اسم المعجم والمادة: لسان العرب )ق و ل موسوعة لیس لها مؤلف
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والجزء والصفحة: دائرة المعرف،  المعارف: یكتفي بذكر اسم الدائرة
 284،ص  2المؤلف، ج

 الكتب

 عناصر
عدد 

 المؤلفين
كتابة المرجع داخل 

 المتن
 كتابة المرجع خارج المتن)قائمة المراجع(

توثیق مرجع 
واحد لمؤلف 

 واحد

یعتبر 
( 7،ص2006قرنفل)

العمل من الوظائف 
 الأساسیة...

(.الشغل بین النظریة 2006قرنفل،حسن.)
 الاقتصادیة والحركة النقابیة.المغرب.أفریقیا الشرق.

  Aktouf, Omar. (1986). Les sciences 
de la 

gestion. Alger : office des publication 

universitaires. 
توثیق مرجع 
 لمؤلفین اثنین

بري فوزي، 
( 25،ص2007وشوكت)

 أن المنهج العلمي....

. 2007àإحسان.)فوزي، عبد الخالق وشوكت، علي 
طرق البحث العلمي:المفاهیم والمنهجیات 

 وتقاریرنهائیة. لیبیا.المكتب العربي الحدیث.
 La théorie de 

Chantal, et 

Dancourt (1990 ,p. 

15) montre que … 

Chantal, Nicola, et Dancourt, 

Laurence(1995). L’insertion des jeunes 

en France.Paris : PUF 

التوثیق 
لمرجع له 

 مؤلفین 3-5

في المرة الأولى داخل المتن یذكر لقب جمیع المؤلفین وتاریخ المرجع،أما في 
المرة الموالیة توثق بذكر اللقب الأول في المرجع وعبارة وآخرون للمراجع العربیة 

 ، ثم التاریخel al وللمراجع الأجنبیة بـ 
المرة الأولى)عبیدات،  في 

نصار، أبو 
 (1990ومبیضین

المرة الثانیة یوثق كما 

عبیدات، محمد، وأنصار، محمد، ومبیضین 
( منهجیة البحث العلمي القواعد 1999عقیلة)

.عمان، الأردن: دار وائل 2والمراحل والتطبیقات ط
 للطباعة والنشر.
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یلي:)عبیدات 
 (1990وآخرون،

 1-(Chaput, 

Bernard, rt 

Gaston, 1998).  

2-(Chaput, et 

al.1998) 

Chaput, Monique, Liotard, Bernard , et 

Pineau, Gaston. (1998). Reconnaitre les 

acquis : Demarches d’exploration 

personnaliée. Paris : édition 

L’Harmattan 

المؤلفین لاحظ انه في قائمة المراجع ینبغي كتابة جمیع المؤلفین یتم الفصل بینهم بفواصل )،( باستثناء 
 .للمراجع الأجنبیة) and) أو) et) الآخرین یتم الفصل بینهما بحرف )و( أو

التوثیق 
لمرجع له 

مؤلفین  6لـ 
 فما فوق

فضیل دلیو وآخرون، 
 ) 19، ص 1999(

دلیو، فضیل، وغربي، علي، وسفاري، میلود، والتهامي 
سماعیل، قیرة، ومقراني  إبراهیم، وكنونة، مسعودة، وا 

ویوسف عنصر. أسس المنهجیة في العلوم الهاشمي، 
قسنطینة: منشورات جامعة ). 1999) .الاجتماعیة

 .منتوري
(Arnold et al. 

1987, p12) 

Arnold, j , Patterson, F, Robertson, I, 

Cooper C.L.,& Burnes, B.(2005). Work 

psychology : Understanding human 

behavior in the Workplace (4th ed). 

Harlow, London, UK : Pearson Education 

Ltd 

فیتم  8ملاحظة: عند التوثیق في قائمة المراجع في حالة عدد المؤلفین أكثر من 
نقاط أخر مؤلف في  3ثم  ذكر السبعة الأولى من المرجع كالمعتاد ثم فاصلة

 قائمة المؤلفین أو الناشرین
نفس 

المؤلف له 
أكثر من 

 كتاب
 

في هذه الحالة یتم تسلسل التاریخ من القدیم إلى الحدیث عند التوثیق داخل 
 .المتن

 1983یعرف )معن، 
 .… المنهج ) 1996،

،)الموضوعیة والتحلیل  1983مهن، خلیل عمر. )- 1
:)منشورات دار الأفاق  1الاجتماعي )طفي البحث 

  .الجدیدة



عداد البحوث لسنة ثانية ماستر يرد. نيلي محمد الصغ                     محاضرات في منهجية البحث العلمي وا   
 

 

69  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

.)مناهج البحث في  1996معن، خلیل عمر. )- 2 
 علم الاجتماع. الأردن: دار الشروق

Selon (Bourdieu, 

1970 ,1973) la 

sociologie 

1- Bourdieu, Pierre. (1970) la 

reproduction. Paris : minuit 

. 2- Bourdieu, Pierre. (1973). Le métier 

de sociologue. Paris : mouton bordas. 

ملاحظة: عند التوثیق في قائمة المراجع في حالة وجود مرجع مشترك یتم ترتیب 
المرج المستقل قبل المرجع المشترك مع الآخرین مع مراعاة التسلسل في الأقدم 

 إلى الأحدث.

نفس 
المؤلف له 
أكثر من 
كتاب في 
 نفس السنة

زرهوني أن اعتبر - 1
 .... أ1993) )المدرسة

توصل زرهوني في - 2 
 .... ب1993) )دراسته

.)التعلیم في الجزائر  1993زرهوني، الطاهر )- 1
- 2 .قبل وبعد الاستقلال. الجزائر: موفم للنشر

 :.)المدرسة الجزائریة. الجزائر1993زرهوني، الطاهر )
 دار القصبة

  1 - Devereux, Georges.(1982). De 

l’angoisse a la méthode. Paris 

Flammarion 

. 2- Devereux, Georges.(1982). 

Ethnopsychiatrie générale. Paris : 

Flammarion 
ملاحظة: في قائمة المراجع یذكر كل من المرجعین وفق الترتیب الهجائي 

 .للعنوان
توثیق 

معلومة من 
أكثر من 

 مرجع

ē ؛ هلال، 12،ص 2008العلاقات الإنسانیة )الأحمد، تم إدارة المواهب ببناء
 .. 5، ص 2010

(Baddeley Hitch , 1974, p05 ; Brown, 2002, p23) 
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 في متن البحث: یتم ترتیب المؤلفین أبجدیا ثم زمنیا
 .یوضع بین كل مرجع وآخر فاصلة منقوطة

اشترك اثنان في مؤلف في قائمة المراجع: في كل مرجع یتم النظر للمؤلف الأول فقط إذا 
 .واحد

 .إذا اشترك المؤلفان في نفس الحروف الأبجدي الأول ینظر للحرف الأبجدي الثاني 
 .إذا تكرر المؤلف في إصدارین مختلفین یوضع التاریخ الأقدم أولا 

توثیق مرجع 
هیئة أو 
منظمة لیس 

 لها مؤلف

أحصت الجزائر سنة 
 10ما نسبته  2010

)للدیوان من البطالین %
الوطني للإحصاء، 

 03، ص 2020

،)البطالة في  2007الدیون الوطني للإحصاء، )
 .الجزائر: المطبعة المركزیة .الجزائر

La compagne de 

vaccination a 

abouti un niveau 

élevé cette année 

(Organisation 

mondial de la 

sante, 2011, p25) 

Organisation mondial de la sante. 

(2011). La vaccination des enfant. 

Washington : édition des nations unie 

: في حالة عدم وجود اختصار لاسم الهیئة معروف ومستخدم، في هذه الحالة الحالة الأولى
 .للإحصاءینبغي كتابة الاسم الكامل للهیئة في كلمرة كما لدى المؤلف. مثل: الدیوان الوطني 

المرة  للهیئة فيالحالة الثانیة: في حالة وجود اختصار معروف ینبغي كتابة الاسم الكامل 
 الأولى في النص والاكتفاء بذكر الاختصار بین قوسین في المرات التالیة. مثال) د و إ(. أو

(S M O ( 

في حالة 
تشابه لقب 

المؤلف 

م، .یعرف )القحطاني - 1
  ... نهج(الم 2007

یركز )القحطاني.ع، - 2

(.القیادة الإداریة. 2000القحطاني، محمد. )
الریاض: دار وائل القحطاني، عبد الرحمان. 

 .(.السلوك الإنساني في المنظمة2002)
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واختلاف 
الأسماء 
 الأول

 الریاض:دار الشروق ....في) 2002
1- l’explication de ( 

Smith ; J,1998) … 

 2- par contre 

(Smith, R,1999) 

1-Smith, J. (1998). The word’s 

polluted oceans. Sydney, NSW : 

Pacific 

. 2- Smith , R, (1999). EVOlution 

and religion, Adelaide, South Afric : 

Firth 

ملاحظة: عند توثیق المرجع في متن البحث یتم ذكر الحرف الأول لاسم كل 
 المؤلف للتفریق بینهما

 أن ) 1995بري سویف )
.... 

.)الفارابي وابن خلدون.  1995سویف، مصطفى. )
في لویس، ملكیة )محرر(، قراءات علم النفس 

القاهرة: ). 73 -3(.)ص ص 3الاجتماعي )ط
 .الدار القومیة للنشر

ثوثیق فصل 
أو مقالة في 

كتاب 
 محرر

L’étude de 

Bergquist (2000, 

p.130) 

Bergquist, J.M.(1992). German 

Americans. In. J. D. Buennker & L. A. 

Ratner (Eds). Multiculturalism in the 

United States : A comparative guide to 

acculturation and ethnicity (pp. 53-76). 

New York, NY : Greenwood 

لاحظ في قائمة المراجع یكتب اللقب ثم الاسم، ثم تاریخ النشر، ثم اسم المفصل،  
واسم المحرر للكتاب )اللقب ثم الاسم( ثم كلمة  "ب بعده حرف "فيثم تكت

)محرر(، وبعدها یكتب عنوان الكتاب بخط مائل. ویكتب أرقام صفحات الفصل 
 .بین قوسین، ثم مكان النشر والناشر

توثیق كتاب 
 بدون تاریخ

أشار )العلوي،ب.ت( ن 
 ... المدرسة الجزائریة

والإدارة في المدارس العلوي، محمد الطیب. التوجیه 
دار العلوم للنشر والتوزیع. )دون  :الجزائریة.الجزائر

 تاریخ(
(Hébert, n .d.) 

 

توثیق كتاب 
مجهول 
 المؤلف

 یوثق المرجع في المتن بعنوان المرجع ثم التاریخ
ورد في كتاب تاریخ العلوم 

 ..،)أن  1970الإنسانیة )
.)بیروت:  1992( .)3تاریخ العلوم الإنسانیة )ط

 .مكتبة لبنان
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Dans La fin de la 

propriété 

intellectelle (2010), 

on présent … 

Dans La fin de la propriété 

intellectuelle (3ed). (2010). Paris : 

harmattan 

كتاب 
 مترجم

 لاحظ عنوان المرجع هو تاریخ العلوم الانسانیة
یعرف باتشیرجي 

 ((16،ص2015)
 ... الاستبیان

.)بحوث العلوم الاجتماعیة  2015باتشیرجي، أنول )
المبادئ والمناهج والممارسات. )خالد بن ناصر، آل 

دار الیازوري العلمیة للنشر  :حیان، مترجم(. عمان
 .والتوزیع

 Poulin, J. (2009). Translation is a love 

affair. (S. Fischman, Trans.). Brooklyn, 

NY : Archipelago Books. (Original 

work published in 2006) 

یوثق المرجع في قائمة المراجع بكتابة لقب المؤلف، والاسم. )التاریخ(. عنوان الكتاب   
ملاحظة: في الكتاب المترجم  .بخطمائل. ترجمة اللقب ثم الاسم للمترجم. بلد النشر: الناشر

نذكراسم المترجم دون التقید باللقب خالد بن ناصر، آل حیان )ولیس آل حیان، خالد بن 
وفي حالة أن المرجع المقتبس منه أصلي نكتب لقب مؤلفه  - .بفاصلة ثم مترجم ناصر(متبوعة

ثمبین قوسین تاریخ الأصلي نتبعه بعمود مائل ونكتب تاریخ الترجمة. مثال اعتبر 
 ... )أن السلوك التنظیمي 1980/1992سیزلاقي)

 

لمرجع ا
 الثانوي

،  1986یقول عبیدات )
كما أشار إلیه أبو معال، 

(أن  18،ص 1990
 ... لملاحظة

Simpson write 

(1975, as cited in 

Cole, 1992, p71° 

que … 

.)أثر وسائل  1990أبو معال، سعید محمد. )
 ..)عمان: دار الشروق 1ط)الإعلام على الطفل 

Cole, P. (1992). Taeching and learning 

Yeppoon, Qld : Capricorn Press. 

تقوم بذكر المرجع الذي أخذت منه المعلومة، بمعنى عند التوثیق في المتن س - 
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 . 1990ولكنه وجده في أبو معال،  1986أن الباحث لم یرجع إلى عبیدات، 
عند التوثیق في قائمة المرجع یوثق المرجع الذي أخذت منع المعلومة كما  -

 .هو موضح أعلاه
توثیق كتاب 
الیكتروني 

من شبكة 
 الانترنت

في توثیق المراجع وفق نوع كل مرجع مع إضافة  یراعي في ما تم بیانه
 .عنوان الموقع

 1994أشار صیني )
 ... )إلى 126، ص

.)قواعد  1994صیني، سعید إسماعیل. )
مؤسسة الرسالة[. ] .أساسیة في البحث العلمي

مقتبس من 
http://www.almoustafa.com 

Pour Gesser 

(2001,p15) 

Gesser, H.D.(2001). Applied chemistry 

: A textbook for engineers and 

technologists [Kindle Edition]. 

Retrieved from http://www.amzon.com 

كتاب 
الیكتروني 

اسم  ونبد
للمؤلف أو 
 تاریخ للنشر

یتضح في كتاب العلوم 
الاجتماعیة المنهج 

 والنظریة )ب.ت(

العلوم الاجتماعیة المنهج والنظریة. )ب.ت(. مأخوذ 
من 

http://www.heatherenepress.com.au 
In Picture poetry 

for very busy 

teachers (n.d.)….. 

Picture poetry for very busy taechers . 

(n.d). Retrievd from 

http://www.heatherenepress.com.au 

كتابة عنوان الكتابة بخط مائل متبوع بحرفي )ب،ت(. بین في داخل المتن یتم  - 
 .للمرجع الأجنبي d.n.)قوسین. أو

كتاب منشور 
ثم تم إعادة 

نشره 
 الیكترونیا

تشیر الأشكال الرمزیة 
في اختبار الرورشاح 

 Rorschachالى)
2007/1912) 

Rorschach , H. (2007). 

Psychodiagnostics. In P. Lemkau & B. 

kronenberg ( Eds. & Trans.), 

PSYchodiagnostics : A diagnostic test 

based on perception (5th ed.) .Retrieved 

from 

http://books.google.com/books(Original 

work published 1921) 
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 التوثیق داخل المتن یتم بذكر لقب المؤلف ثم التاریخ الأصلي للكتاب الورقي ثم التاریخ-
 .الالكتروني

التوثیق في قائمة المراجع یذكر التاریخین الأول للنشر الورقي والأخر الالیكتروني كما هو - 
 .موضح

    

 المجلات والدوريات
مجلة 

علیمة أو 
دوریة 
ورقیة 

من غیر 
رقم 

تعریف 
DOI 

 (خارج المتن )قائمة المراجع داخل المتن
وجد مطر 

(1993  ،
 215ص

(أن مشكلة 
 ... البطالة

.)دور التربیة في مواجهة  1993مطر، سیف الإسلام، علي. )
 . 225-212(،4) 8مشكلة البطالة. دراسات تربویة، 

Falloon 
(2010, 
p16)… 

Falloon, G. (2010). Using avatars and virtual 
environments in learning : What do they have to 
offer ? British Journal of Educational Technology, 
41 (1), 108-122. 
لاحظ عند توثیق مقال من مجلة علمیة في قائمة المراجع یتم كتابة اسم مجلة بخط 

ثم العدد بین قوسین، ثم بفاصلة عدد صفحات المقال من  المجلدمائل،تتبع بفاصلة ثم رقم 
  .دون)ص( ونضع نقطة

 DOI هو اختصار للعبارة الانكلیزیة ( identifier object digital)  ویقصد به
 .الرقمالتعریفي للمجلة أو الدوریة

 .(باللغة الانجلیزیة المجلةتبدأ بأحرف كبیرة ) المجلةلاحظ أن جمیع كلمات اسم  - 

)إدارة المعرفة في المؤسسة  2008عبد الرزاق، عزة. )فیفري، المعرفة كما مجلة 
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علمیة أو 
دوریة 

 الكترونیة

یعرفها 
بعض 

الباحثون 
هي .. 

)عزة، 
.(2008 

،تم الاسترجاع  12الجامعیة نموذج جدید. مجلة التربیة الدولیة، 
 12/03/2011في 

http://www.almdin.com/albums/userpics/00515 

La 

scolarisat

ion chez 

(faraco, 

2002) 

Faraco, M. (2002). Répétition, acquisition et 

gestion de l’interaction sociale en classe de L2. 

Acquisition (AILE), 16,97-120. Récupéré du site 

la revue : http://aile.revues.org/document788.html. 

 .یتم كتابة رابط المرجع الالكتروني DOI المجلة أو الدوریة التي لیس لها رقم تعریف-
 .والدوریات الالكترونیة لا یتم كتابة الصفحاتفي المجالات  - 

دوریة 
علمیة 

لیس لها 
تعریف 

DOI 

یرى )آل 
مذهب، 
2012).... 

.)برامج تخطیط المسار  2012آل مذهب، معدي محمد. )
الوظیفي لممارسات و الصعوبات في المنظمات الأعمال 

  419 -529.( العامة ص ص 47) 4السعودیة. مجلة الإدارة ، 
Selon 

(falloon,

2010) … 

Falloon. G. (2010). Using avatars and virtual 

environlents in learning : What do they have to 

offer ? British Journal of Educational Technology, 

41(1), 108-122. doi : 10.1111/j.1467-

8535.2009.00991.x 

دوریة 
علمیة 
مستقلة 
ولیست 

جزء من 
كتاب أو 

مجلة 
ولكنها 

یوثق داخل 
المتن بنفس 
طریقة توثیق 

 الكتب

إدارة المعرفة في المؤسسة (2008عبد الرزاق، عزة.) فیفري،
،تم تاریخ  12الجامعیة نموذج جدید. مجلة التربیة الدولیة، 

 2010/02/10الرابط من  الاسترجاع في
 www.mandumah.com.educsearchs Vanilint, S, & 

Nugent, M. (2006). Vitamin D and fractures in 
peaple with intellectual disability. 
 http://www.eric.ed.gov/ 
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وجدت 
ولكنها 

في احد 
قواعد 

البیانات 
مثل 

ERIC 
ولیس رابط قاعدة  ( educsearchs ) أو( ERIC) رابط الموجود بالمرجع هو رابط الناشر

 .البیانات

بحوث في مجلة 
علمیة مطبوعة أو 
الكترونیة بحسب 

 (5-3)وأ (2)عدد 
أو أكثر من (6أو)
(6) 

نفس الشروط المطبقة في توثیق مراجع الكتب داخل المتن وفي قائمة 
 .الورقیة أو الالكترونیة لمجلاتالمراجع تسري على ا

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
مجلة لیس لها 

 مجلد أو عدد
التكوین 
بحسب 

احرشاو،)
2001  ،
 هو( 61ص

التكوین الجامعي ( 2001احروشاو، الغالي. )جانفي، 
والاندماج السوسیو مهني. مركز الأبحاث والدراسات 

 85-55المغرب، ص ص  .النفسیة والاجتماعیة
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... 
In his 

article 

(Gardner, 

1981, 

p.05)… 

Gardner, H. (1981, décembre 17). Do 

babies sing a universal song ? 

Psychology Today, p70-76. 

إذا لم یكن للمجلة المطبوعة مجلد أو رقم عدد، فیتم كتابة شهر وسنة 
 .النشر في مكانة من المرجع

بحث من مجلة 
علمیة مطبوعة یتم 

 نشرها فصلیا

البطالة كما 
یصورها 

)الطلافحة، 
2012  ،
 98ص 
 ....(تمثل

(. حول حل معضلة  2012الطلافحة، حسین. )شتاء، 
بطالة المتعلمین في البلدان العربیة. المهد العربي 

 . 96-116.للتخطیط. الكویت: سلسلة 

تعتبر 
الإدارة 

الدیمقراطیة 
 في التعلیم

Beemster,

2008) 

Beemster, M. (2008, Spring). Saving the 

Southern Bell Frog. Australian Landcare, 

27-29. 

 ،... spring لاحظ أن السنة والشهر تم تعویضها بالفصل المناخي، جانفي، ربیع أو   
بحث 
منشور 
بمجلة 
علمیة 

مطبوعة 
بلا مجلد 
أو رقم 

تبدأ عملیة البحث عن 
الشغل كما یراها الباحثان 

احرشاو، وزاهر، )
...(2001 

 2001احرشاو، الغالي وزاهر، احمد. )مارس، 
.)البحث عن الشغل ومواجهة البطالة لدى خریجي 
الجامعة. فاس: مركز الأبحاث والدراسات النفسیة 

 .والاجتماعیة



عداد البحوث لسنة ثانية ماستر يرد. نيلي محمد الصغ                     محاضرات في منهجية البحث العلمي وا   
 

 

78  

 

 عدد
وتعتبر مهارة الكتابة من  

  المهارات
Chandler( –Crisp, 

1988) 

Chandler –Crisp, S. (1988, 

May)."Aerbic" writing : A writing 

practice model. Writing Lab 

Newsletter, pp. 9-11 

بحث 
في 

مجلة 
علمیة 

مطبوعة 
لیس له 

 مؤلف

تعتبر الجامعة )التعلیم ا 
 ... (هي 2007العالي، 

.)عالم  2007التعلیم العالي في عصر العولمة. )
 .135 . -125المعرفة، 

یري الباحثون أن مستقبل 
 Building ) ...الطاقة

theories , 1999) 

Building theories on sand. (1999). 

Science, 285 ,521. 

  :لاحظ أن
أن لم یكن للبحث مؤلف، فیتم كتابة عنوان البحث ویكتب بین قوسین صغیرین  -

 .داخل قوسین كبیرین
إذا كان عنوان البحث طویل، فیتم كتابة الكلمات الأولى منه في متن البحث  - 

 .لكن بقائمة المراجع یتم كتابته كاملا
بحث 
منشور 
بمجلة 
متاحة 

أو ن 
 لاین

في تعریف الثقافة التنظیمیة 
ص، 03)حسب )سید، 

2008 

الثقافة التنظیمیة. عالم  (.2008سید أحمد. )
 موقع من استرد 38- 25 (2)8الفكر. 

http://www.alamelfiker.sa . 

 Le capital humain 

selon (Denis, 

1993,p.5) se 

caractérise par … 

Clerc Denis. (1993). La théorie du 

captal humain, Alternatives 

Economiques, 10(3), 36-47. Récupéré 

du site 

http://www.alternativeseconomiques.fr

. 

 ملاحظة:
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 .یتم كتابة رابط الرسمیة للمجلة

 منشور بحث
 مجلة من

 أنه إلا علمیة
 بعد ینشر لم

 مقبولا ولكنه
 للنشر

توصلت الدراسة 
 قامالتي 

بها سمایلي 
 )تحت الطبع(

... 

سمایلي، محمود. )تحت الطبع(. دور المواطنة 
 التنظیمیة في تنمیة الثقافة

التنظیمیة لدى العاملین. مجلة تنمیة الموارد 
 البشریة.

 Wall and 

morgan 

(in press... ) 

Wall, R, & Morgan, E. (in press). 

Veterinary 

parasitology and climate change. 

Veterinary 

Parasitology. 

 الرسائل الجامعية

 الكلیة،. منشورة غیر دكتوراه رسالة. الرسالة عنوان. السنة الرسالة، صاحب واسم لقب
 .الدولة المدینة،. الجامعة

 المراجع قائمة المتن داخل 
 دراسة توصلت 

 سمایلي،) 
،ص2016
212) 
 برامج حول

 التشغیل

 برامج دور( 2016. )محمود سمایلي،
 الإدماج في الوطنیة التشغیل
 سوق في العالي التعلیم لخریجي المهني
 غیر دكتوراه رسالة. العمل
 العلوم كلیة. الاجتماع علم قسم. منشورة

 والإنسانیة، الاجتماعیة
 .الجزائر سطیف،. 02 سطیف جامعة

 Soliman. A.M.(1990). A study of 
the 
relationships between Social class, 
social 
mobility, and vocational goals of 
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High school 
seniors. Unpublished doctoral 
diascrtation. 
Univer. Of Minnesota Minneapolis 

 غیر المرجع معاملة تعامل نهافإ أجندة أو قانون توثیق عند القوانين
 المؤلف معروف

 وزارة)
 التربیة

 الوطنیة،
(2010 

 16 رقم المنشور.) 2010) الوطنیة التربیة وزارة
 في بالقبول والمتعلق
 الجریدة:الجزائر. مشترك جذع الأولى السنة

 . 22- 16 ص الرسمیة،
 التقارير

(. تاریخ. )المؤلفون أو المؤلف: التالیة الطریقة وفق بالمرجع الخاصة المعلومات كتابة یتم
 .مائل بخط المرجع عنوان
 .المرجع بیانات

 (المراجع قائمة) المتن خارج المتن داخل 
 یرى،. الاولى المرة 

،Kitson ،Conroy 
Kuluski ،Locock 

and lyons 
(2013) 

 ....أن
 یرى.الثانیة المرة -

kitson et al . 
(2013) 

 في المهنیة التنمیة( 2010).صالح،أحمد
 القاهرة،.] 02رقم التقریر] العربي الوطن
 للشغل العربي الصندوق: مصر

Kitson, A, Conroy, T, Kuluski, K, 
Locock, L& ، 

Lyons, R. (2013). Reclaiming and 
redefining the 
fundamentals of care : Nursing’s 
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response to 
meeting patients ‘ basic human 
needs [Research 
Report No.2]. Adelaide, South 

Australai : 
University of Adelaide. 

 أول في الأسماء جمیع ذكر فیتم 5- 4 المؤلفین عدد یكون حینما 
 البحث، بمتن للمرجع ذكر

 al. ..ب متبوعا الأول الاسم ذكر یتم منه الاقتباس تكرار یتم وحینما
el 
 الهیئة اسم یكتب الناشر مكان وفي المعلومات جمیع كتابة ینبغي -

 جامعة،) البحث فیها تم التي
 .وجد أن الكلیة أو القیم واسم فاصلة ثم..( بحث مركز

 من تقریر
 مؤلف
 اون واحد
 لابن

 التعلیم صیاغة ویمكن
 غیر

 أشكال في الرسمي
 كثیرة

(Trewin,2003, 
p.16) 

Trewin, D. (2003). Measuring 
learning in 
Australia : A framawork for 
education and 
training statistics. Retrieved from 
the 
Australian Bureau of statistics 

website : 
http://www.abs.gov.au/AUSSTAT
S/abs@.n 
af/Detailspage/4213.02003?Open
Document 

 المذكورة الشروط علیه تسري مؤلف من بأكثر المرجع كان إذا أما 
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 .الكتب حول
 المراجع بقائمة المرجع تزییل من فلابد الناشر من المؤلف یكن لم إن

 من مقتبس بجملة
from retrieved لاین اون البحث برابط متبوعا. 

 نفس علیه تسري 
 معلومات
 التقریر

 

 dir) أو( مدیر) كلمة قوسین وكتابة نقطة ثم المدیر اسم كتابة تسري 
 بخط العنوان. التاریخ نقطة(

 .مائل
 The report 

difused by 
(Life Insurance 

Marketing and 
Research 
Association 

1978....) 

Life Insurance Marketing and 
Research 
Association (1978). Profits and 
the AIB in 
United States ordinaries 
companies (rapport 
de recherche n 1978-6). 

Hartford, CT : 
auteur. 

 اسمها كتابة إعادة ینبغي لا لف المؤ هي الهیئة أو المنظمة حالة في 
 آخر في إلیها الإشارة یتم ولكن

 auteur أو المؤلف بـ المرجع
 التقریر رقم) الوثیقة لتعریف رقم استخدمت للبحث المنجزة الهیئة إذا -
 إلیه یشار...(  العقد أو
 .عادیة بأحرف قوسین بین

 المؤتمرات
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 فیه عقد الذي الشهر بفاصلة متبوعة السنة. المؤلف واسم لقب: یلي كما المرجع تدوین یتم
 .قوسین بین المؤتمر
 فاصلة، المؤتمر انعقاد مدینة بفاصلة، یتبع المؤتمر اسم ثم قدمن مداخلة. مائل بخط العنوان
 .الدولة
 أعمال
 لمؤتمر
 منشور
 ومطبوع

 تواجه التي المشكلات أهم من
 الاعتراف هي العربي المثقف

 ( 04،ص 2007 سمایلي،)

 أفریل،. )محمود سمایلي،
 في المثقف أزمة.) 2007

 تمعاتĐا
 الدولي الملتقى. العربیة
)  المجتمعو  المثقف الأول
 -59 ص ص
 علم قسم جیجل،(.72

 جامعة: والدیمغرافیا اجتماع
 .الجزائر جیجل،

Selon (Basque 
Ruelland et Lavoie، 

2006,p.03 

Kell, P. (2006). 
Equality of 
opportunity in 
new times : the 
politiecs of learning 
and the 
learner in the new 
word disorder. In 
Proceedigs of 4th 
International 
Lifelong 
Learning 
Conference : 
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Partners, pathways، 
and pedogogies 
(pp. 17-25). 

Yeppoon, Qld : 
CQUuniversity 
Australia. 

 للمعلومات جمیع إلى بالإضافة مائل بخط الكتاب عنوان كتابة یتم هنا
 .الصفحات عدد فیها بما الأخرى

 فیتم المؤتمر، البحث العرض سنة تاریخ عن النشر سنة تاریخ اختلف إذا -
 .النشر سنة كتابة

 بحث
 منشور
 بمؤتمر
 لاین اون

La tendance de 
 ( Ruelland et 
Lavoie2006)، 

…. part de  

Basque,J, R, Ruelland, D. 
et Lavoie, M.-C 

(2006 .)Un outil unformatisé 
d’autodiagnostic des 
compétences 
informationnelles destiné 
aux étudiants 
universitaires. 
Communiciation 
internationale de pédagogie 
universitaire 

[AIPU], Monastir, Tunisie. 
Récupéré le 20 
octobre 2009 du site de J. 

Basque : 
http 
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://aris.teluq.uquebec.ca/div
ers/sitejosian 
nebasque-d-457 

 في مهمة أداة التدریب یشكل 
 النصارة،) المعلمین توجه

2001،02) 

 دراسة(.2001. )صالح النصار،
 لقیاس المطور فون مقیاس

 تدریس نحو المعلمین اتجاهات
 بحیث. الدراسیة المواد في القراءة
 القراءة جمعیة مؤتمر الى مقدم

 في استرجاعه تم. القاهرة. والمعرفة
 1/11/2004 على الرابط

http://www.arabicl.org/seer
ah/Vaughan1.ph 

 غیر بحث
 في منشور
 أو مؤتمر
 ملتقى

 أن(2007 سمایلي،) یرى
 .... الاحتیاجات

 2007 افریل،. )محمود سمایلي،
 التدریبیة الاحتیاجات(.

 مداخلة. المتفوقین الطلبة لمعلمي
 الدولي المؤتمر في قدمت

 الاحتیاجات بذوي المتعلق الخامس
 وتنمیة إدارة لمخبر الخاصة
 النفس علم قسم البشریة الموارد
 فرحات جامعة التربیة وعلوم
 .الجزائر سطیف، عباس،

The Paper presented 
by (Smith & Jones، 
1999) 

Smith. J. & Jones, P. 
(1999, February.) 

Salinity issues facing 
Australian farmers. 

Paper presented at the 
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Australian Farmers 
Pederation Conference, 
Peth, WA 

 .الشهر دون السنة ثم المؤلفین أو المؤلف لقب یكتب المتن داخل - 
 .المراجع قائمة ضمن المرجع تدوین عند الشهر تسبق السنة لاحظ -
 بالرمز أو الاسمین بین للربط and كتابة یمكن الانكلیزیة اللغة في لاحظ -
& 

 منظمات حكومية وهئيات
المنظمة 
 الحكومية

 

 
المنشورات 
الحكومية 
 وتقارير

 ... لـ حكومي تقریر في
(Australia, Bureau of 

Statistics [ABS،] 
1999) 

Australia, Bureau of 
Statistics (ABS،) 

(1999 .)Regional statistic. 
(Cat. No. 1313.8.) 

Canberra, ACT : Author 
 ( Royal حكومي تقریریشیر 

Commission into 
Aboriginal Deaths in 

Custody [RCADC،] 
 .أو... أن1990.)

 الى الحكومي التقریر یشیر
(RCADC,1990 

Royal Commission into 
Aboriginal Deaths 
in Custody (RADC). 
(1990). Report of the 
inquiry into the death of 
Ronald Mack, by 
Commissioner D.J. 

O’shea. Canbrra, ACT : 
Australia Government 
Publishing Service. 

 : أن لاحظ 
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 عن المسئولة الجهة اسم اكتب البحث، بمتن مرة أول المرجع ذكر عند
 باختصارات متبوعا التقریر
ذا لها،  .فقط الاختصارات تكتب أخرى مرات منه الاقتباس أعید وا 

 تقریر
 حكومي
 منشور
 لاین اون

 أسالیب فحص نتائج تشیر
 في تهملمقررا الطلاب اختیار
 الى المعتمدة الساعات برنامج
... 

Department) 
Eduction 
Employment, and 
Workplace Relations 
DEEWR), 2008، 
para.1) 

Department of Eduction, 
Employment, and 
Workplace Relations 
(DEEWR). 2008. 

Views of engineerig 
students –Report of 
final year university 
engineering students in 
Australia [Draft report]. 
Retrieved from 
http://www.dest.gov.au/ 

 :ان لاحظ 
 الرئیسیة الصفحة برابط تعریضه فیتم طویل التقریر رابط كان إذا

 من أكثر
 تقرر
 لنفس

 المنظمة
 بنفس
 العام

 ان... وزارة تري
Queensland Health 

2000 a ) 
 الوزارة أشارت آخر، تقریر وفي
 ... أن

Queensland Health 
2000b) 

 للوزارات أخیر تقریر وفي
 ... أن وجدت

Queensland Health 

Queensland Health 
(2000a). Involuntary 
assessment [ Fact sheet 
no .2]. Retrieved 
from 
http://www.health.qld.gov.
au/mha2000/doc 
ument/factsheet2.pdf 
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2000c) 
 العربیة، للمراجع...( ج ب، أ،)  السنة أمام أحرف إضافة تمت أنه لاحظ 

 الأجنبیة أما
...(a,b,c (التقاریر بین للتمییز. 
 

 المصادر الالكترونية
 المصدر

 الالكتروني
 خارج المتن)قائمة المراجع( داخل المتن

 المرجع
 على موجود
 ويب صفحة
WEB 

 إن Lamp (2007)لاحظ
..... 
 المستوى تحدید إن أو

 الیه ینتمي الذي الاقتصادي
 التدقیق من لمزید یحتاج الفرد

MacArthur 
MacArthu , 2008) 

Lamp, J, (2007). 
Citation Styles for 
electronic media 
Retrieved from 
http://lamp.infosys.de
akin.edu.au/index.ph 
p?page=cite 
MacArthue, J,D , & 
MacArthue , C. T. 

(2008 .)Research 
network on 
socioeconomic statu 
and health. Retrieved 
from 
http://www.macses.u
csf.edu/NEWS.htmI 

 تطویر في التفكیر یحتاج أو 
 وفق النظام

Queensland 
Ambulance Service 
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(Queenslance 
Service 

[QAS],2010.) 
 .... من مزید إلي

(QAS.) 
(2010 .)Community 

ambulance cover levy 
Retrueved from 
http://www.ambulanc
ecover.qld.qov.au/ 

 :أن لاحظ 
 تاریخ الباحث یذكر أن مطلوبا أن كما خط، تحتها لیس الویب صفحة
 أو الویب عن النقل
 من جع المر أو المقال تحدید تنشیط بصدد الموقع یكون فقد الموقع
 .لأخر حین

 قائمة المراجع داخل المتن 
 موجود المرجع
 أن إلا بالويب

 أو اسمالباحث
 النشر تاريخ
 موجود غير

 والزراعة الأغذیة منظمة توصي
 الامریكیة

United States 
Department of 

Agriculture (n.d..... ) 
 خمسة بخصوص تحذیر أو

 الأمریكیون یتناولها أطعمة
(United States 

Department of 
Agriculture 

United States Department 
of Agriculture 

(n.d). What’s in this 
booklet for me ؟ 

Retrieved from 
 
http://www.pueblo.gsa.g
ov/cic_text/food- 

pyramid/main.htm 

 قائمة المراجع داخل المتن 
المرجع على الويب 

 لهلكن ليس 
 مؤلف

 في مذكور هو كما
 

Citing or " 

Bell, T , & Pgillips, T. 
(2008 , May 6). A 
somar flare [Audio file ]. 
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referencing 
electronic sources of 
information"(2010) 

 ..أن

Science@ NASA. 
Retrieved from 
http://science.nasa.gov/p
odcast.htm 
Scott, D. (Producer). 

(2007, January 5.) 
  The communit college 

classroom [Episode 
7 [ ]Video file]. 

ADVentures in education. 
Retrieved from 
http://www.adveeducatio
n.com 

 :أن لاحظ 
 وان مؤلف له المقال أو البحث أن الصفحة مصداقیة دائما تحري
 .الصفحات هذه مثل استخدام على تشجع لا APA كانت

 مرجع
 على أساسي
 الويب

Wrot to sir Benjamin 
Brodie to ask him to 
advise Elizabeth 
Blachkwell on her 
future career 

(Nightingale، 
(2010/1859.) 

Nightingale, F. (2011). 
Letter to sir 
Benjamin Brodie, 
February 13. Retrieved 
from 
http://clendening.Kumc.e
du/dc/fn/brodiel. 

html(original.workpublishe
d1859 

 للمرجع الأولى النشر سنة ذكر من لابد المتن داخل: أن لاحظ 
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 بین الویب على المرجع لنفس الالیكتروني النشر سنة إلى بالإضافة
 قوسین

 في مرجع
 مقطع صورة
 أو فيديو
 مقطع
 سمعي

         Bell and Phillips یذكر 
(2008... ) 
 أوضح فیدیو، مقطع في أو

Scott (2007) 
 ....أن

Bell, T, & Phillips, T. 
(2008, May 6). A 
solae fiare [Audio file]. 
Science @ NASA. 

Retrieved from 
http://science.nasa.gov/p
odcast.htm 
Scott, D. (Producer). 

(2007, January 5.) 
The community college 
classroom 

[Episode 7] [Video file]. 
Adventures in 
education. Retrieved 
from 
http://www.adveeducatio
n.com 

 من مرجع
 اليوتيوب

 iMindMap. (2007 ; Jan 
8). Maximise the 
power of your brain : 
Tony Buzan mind 
mapping [Video file]. 
Retrieved from 

 الفیدیو عنوان كتابة فیمكن للفیدیو ناشر أو مؤلف هناك یكن لم إذا
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 الذي الشخص اسم یذكر لا كما المراجع، قائمة في المؤلف اسم مكان
 لهذا الناشرین المؤلفین من جزء كان أذا إلا موقع على الفیدیو یرفع

 .الفیدیو
 ,Moore, C, (2009 أن moor( 2009ویقول المدونات

August8). Why you want 
to focus on action, not 
learning objectives 

[Web log post]. Retrieved 
March 5 ; 2011، 
form http://blog.cathy- 

moore/2009/08/why-
you-want-to-focus- 

on-action-not-learning-
objectives/ 

 :أن لاحظ 
 التاریخ ذكر فیفضل ثابتة أو مستقرة ولیست تتغیر المدونة أن حیث

 .المراجع قائمة في والشهر
 مصادر متنوعة ومتخصصة

 قائمة المراجع داخل المتن 
 نشرة

Brovchure 
 WesterXposure ونقول

 .....أن( 2010)
WesterXposur (2010).5 
Day Exmouth to 
Perth Safari WX 

[Brochure]. Perth, WA : 
Author. 

 :أن لاحظ
 قوسین بین( نشرة )brochureكتابة
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 كتيب
Pamphl 

et 

 Centrelink یقترح
(2009.....) 

Centrelink. (2009). 
Online services : Your 
quick access to 

Centrelink [Pamphle .] 
Canberra, ACT : 
Australian Government 

 مجلة

Magazine 

 الاستراتیجي بالتفكیر یقصد

".." 

(Leggc, 2005, p28.) 

Legge, K. (2005, May 
28-29). Upwardly 

mobile. Weekend 
Australian Magazine، 

p.28. 

 جريدة

 على متاحة

 النت

Net 

 Brody من مجموعة یقترح

(2007) 

Brody, J.E.(2007 , 
December 11). Mental 

reserves Keep brain 
agile. The New York 

Times Retrieved frim 

http://www.nytimes.com 

 :أن لاحظ 

 URI إلى أكتب الاستجابة، عن توفقه أو الرابط تنشیط عدم لتجنب
 .بالجریدة الخاص

 والصحف الجرائد
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 في منشور مقال

 صحيفة

. المقال عنوان(. والیوم والشهر السنة. )الأول الاسم الأخیر، الاسم
 .الصفحة رقم الصفحة عنوان(. مائل بخط) الصحفیة اسم

 یتم المتن في المرجع تدوي

 على الساریة الشروط وفق

  المجالاتو  الدوریات

 16/06/2004. )سعد بوعقبة،
في الحزبیة التعددیة(  

 جریدة. وأفاق واقع: الجزائر
08ص الشروق، . 

 في منشور مقال

 من يومية صحيفة

 أو مؤلف دون

 كاتب

 خطر من الأطباء یحذر

 New flu( الأنفلونزا" 

strain", 2009.........) 

 

New flu strain "resistant to 
mesication" 

(2009, March 3). The 
Morning Bulletin, 

p.15. 

 

 

 .الباحث اسم من بدلا هو المقال عنوان: أن لاحظ

 دورية جريدة

 وليس النت

 مؤلف للموضوع

 استرالیا، عن تقریرها في

 (Babies أوضحت

bom", 1996) 

Babie born and not 
raised. (1996، 

September 1). The 
Australian. Retrieved 

from 
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http://www.australian
.Aus.com/australia 

n/cgi-bin/news 

 في مثلما تلفزیوني مسلسل

 

An inconvenient 

truth (Bender، 

David& ، 

Guggenheinm، 

2006.) 

King, R, & King, M. 
(Producers.) 

(2009 .)The good 
wife [Television 

series]. New York, 
NY : CBS 

Entertainment. 

 الفیسبوك
Facebook 

 أوت والعشرین الرابع في
 هذا یمثل حیث 2007
 ... التاریخ

 (When I was your 
age ..., 2009) 

When I was your 
age, Pluto was a 
planet. (2009). In 
Facebook [ Group 
page]. Retrieved from 
http://www.facebiik.c
om/group.php?gid 

=2207893888 
 الباحث اسم من بدلا هو المقال عنوان: أن لاحظ
 توتیر

Twitter 
 .... أوباما أعلن

(Barack Obama 
2009a.) 

Barack Obama. 
(2009, July 15.) 

Launched American 
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graduation 
initiative to help 
additionl 5 mill. 
Americans graduate 

college by 2020 : 
http://bit.ly/gcTX7[Tw
itterpost].Retriev 
ed from 
http://twitter.com/Bar
ackObama/status/2 
651151366 

 (2016،71،53)سمایلي،
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