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 الفهرس

 الصفحة العنوان
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 4  والتجارة الخارجية الاستيراد والتصديرو دور : مفهوم المبحث الاول

 4 : عموميات عن الاستيراد والتصدير والتجارة الخارجيةالمطلب الاول

 5 في اقتصاد الدولة : دور التجارة الخارجيةالمطلب الثاني
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 المقدمة

تعتبر التجارة الخارجية في عصرنا الحالي شريان الحياة فهي حلاقة مهمة  

 والتكتلات الدول مختل بين التجارية العلاقات توسع ومعفي اقتصاد الدولة 

في  حركة التجارة بين الدول واصبحت التجارة الدولية وزادةالاقتصادية 

 من بعض الدول  الخارجي العالم من عزلةوقلة فكرة التوسع 

التجارة الخارجية في تعزيز الاقتصاد الدولة وتطويرها  ويكمن دور

ومن اجل السير الحسن والصحيح للعملية وتشجيع اقتصادها وصناعتها 

والمستندات المستخدمة في عملية الاستيراد  الوثائقمن  هناك العديد 

 تم بعدة مراحل  والتي والتصدير

 اشكالية الدراسة 

 ويكمن طرح الاشكالية الرئيسة كالتالي

 في متكمن الوثائق والمستندات لعملية الاستيراد والتصدير  

 التالي الفرعية الأسئلة طرح يمكن الرئيسية الإشكالية خلال ومن

 عبرستقبال المنتوجات اوالتصدير بعرض و الاستيرادكيف تعمل شركة 

 التجارة الخارجية 

 الخارجية؟ التجارة الوثائق المطلوبة في  ابرز هي ما

 الفرضيات

 ئلة الفرعية يجب علينا وضع بعض الفرضيات ومنهاعن الاس للإجابة و

   يحرك الذي الأساسي العصب شركات الاستيراد و التصدير 

 الدولة الاقتصاد

  فاتورة التصدير 'المستندات البنكية ' المنشأشهادة ' 

 

 



 

 اهداف الدراسة 

 : يلي يمكن تلخيص اهمية  دارسة الموضع في ما

 محاولة فهم الوثائق المطلوبة لعميلة الاستيراد والتصدير 

  المطبقة من طرف البنك حول عملية  الإجراءاتمعرفة

 راد والتصديريالاست

  من خلال فهم ومعرفة التجارة الخارجية  يمكن معرفة الدول

 الانتاجية ومكانتها في الاسواق الدولية

 :المستخدم المنهج -ح

 من التحليلي، الوصفي المنهج على الدارسة هذه في الاعتماد تم

 الفرعية والأسئلة الإشكالية معالجة أجل

 انتهاج تم فقد التطبيقي الجانب في أما الفرضيات، صحة واثبات

 التطابق معرفة أجل من الحالة، دارسة منهج

 من الوثائق بجمع وذلك التطبيقي، الجانب مع النظري الجانب بين

 والمستندات  الوثائق على والتعرف الدارسة تسهيل أجل

وكالة  طرف من الخارجية التجارة في المستعملة و المتعلقة

 على أيضا الاعتماد تم كما الدارسة، حالة الاستيراد والتصدير

 لمدير الوكالة  الشخصية المقابلة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تمهيد

 جميع في العالمية الساحة شهدتها التي ارتوالتطمن  لقد مر العالم بالعديد

 التبادل حرية مبدأ وانتشار الدولية بالمعاملات يتعلق فيما خاصة المجالات،

 الدولية، الاقتصادية العلاقات تنظيم في الحكومي التدخل منع الذي والتجارة

 رئيسيا ر ادو تلعب التجارية البنوك وأصبحت المعاملات، هذه حجم فازداد

 .الخارجية التجارة  مجال في

 التجارية البنوك عمل تطور وكذا  الخارجية، التجارة تطور  وعلى الرغم من

  الأدوات من مجموعة توفير خلال من لها ممول كطرف فيها تتدخل والتي

 لممارسة الاقتصاديين المتعاملين تحفيز إلى تؤدي التي المتنوعة التمويلية

 من يخلوا لا البنوك هاته عملان   إلا والتصدير، رد رادالاستي عمليات

 إذ  المقدمة البنكية الخدمات كل مستوى على تجنبها يمكن لا التي المخاطر

لسير الحسن في  المستندات والوثائق  هذه مع التعامل يحسن أن البنك على

 التعامل الخارجي 

الحديث عن كيفية عمل الشركات  الفصل هذا في حاولنا سبق ما خلال من

 المطلوبة في عملهامستنداتها ووثائقها الاستيراد والتصدير وماهي  

 :يلي ما إلى تطرقنا بحيث ، مبحثين خلال من

 مفهوم و دور الاستيراد والتصدير والتجارة الخارجية  :الأول المبحث 

 رادالاستيالمطلوبة  واجراءات مستنداتو وثائق: المبحث الثاني 

  والتصدير
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                                 جيةلخار التجارة في والمستندات للوثائق النظرية الدراسة: الاول الفصل     
 

 

  رجالتجارة الخامفهوم الاستيراد والتصدير ودور " المبحث الاول

 يةارجالخالمطلب الاول :عموميات عن الاستيراد والتصدير و التجارة 

 تمهيد

 مهم ياقتصاد نشاط الخارجية التجارة ميدان في والتصدير الاستيراد يعتبر

 ةعملي في المستعملة الرئيسية المواد توفير حيث من المؤسسة نشاط في

 تحيف فهو للتصدير وبالنسبة المحلي السوق في متوفرة الغير و الإنتاج

 منتجاتها وعرض الدولية الاسواق في للدخول المؤسسة امام المجال

  ........ السلع والخدمات من الفائض وتصرف

 جيةمفهوم الاستيراد والتصدير وعلاقته بالتجارة الخار" الاول المبحث

 يةارجالمطلب الاول: عموميات عن الاستيراد والتصدير والتجارة الخ

 لخدماتوا السلع حركاتوهي  "الفرع الاول : تعريف التجارة الخارجية  

 "الأموال لرؤوس الدولية الحركات تشمل بحيث المختلفة، الدول بين

 و التصدير داستيرالفرع الثاني :تعريف الا

 وبصفة هايؤدي التي والخدمات بالسلع المتعلقة العمليات تلك هو الاستيراد:

 تواجدم كان إذا المقيم عن النظر بغرض وذلك البلد في المقيم غير نهائية

  خارجه أو للبلد الإقليمية الحدود داخل

 يعهاوب الدولة، د حدو خارج والخدمات السلع إخراج عمالية هو:التصدير 

 الصعبة، تكون بالعملة ما عادة قدرة مالية قيمة ل مقاب رسمية بصفة

 معظم طرف من المستخدمة الأولى الوسيلة عادة يعتبر فالتصدير

 الأسواق الدولية اقتحام في المؤسسات

 

 

 18ص ذكره سابق مرجع حفص بو رواني سليمان دحو_26ص والاستيراد التصدير اجراءات مطبوعة بو حفص رواني,  سليمان دحو_
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 في اقتصاد الدولةالمطلب الثاني :اهمية التجارة الخارجية 

 نظرا دولة، لأي الاستراتيجية القطاعات من الخارجية التجارة تعد_

 :في المتمثلة لأهميتها

 صالتخص من انطلاقا القومي الدخل زيادة إلى الخارجية التجارة تؤدي_

 العمل وتقسيم

 ها؛مع المتعامل الدول بين الصادقة علاقات بإقامة التعاون حجم زيادة_

 تم لو مما أقل بتكلفة السلع عل الحصول خلال من مكاسب حجم زيادة_

 محليا؛ انتاجها

 ربطي مما المحلية، السوق حاجة عن الإنتاج فائض لتصريف المنافذ زيادة_

 البعض؛ ببعضها والمجتمعات الدول

 جعل ولةلمحا السياسية العولمة باعتماد المسافات وتقصير الحدود زلة ا إ_ 

 وجديدة؛ واحدة كقرية العالم

 العرض كمية تساوي منطلق من الداخلية السوق في التوازن تحقيق_

 المحلي؛ بالطلب

 باعبإش يسمح بما والرغبات المتطلبات كافة وتحقيق بالأذواق الارتقاء_

 الاحتياجات؛
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  صديرالاستيراد والت وإجراءات وثائق ومستندات: المبحث الثاني 

 صديروالتات عملية الاستيراد وثائق ومستندلمحة عن  :المطلب الاول

وع جية حسب نرتختلف المستندات والوثائق المستخدمة في التجارة الخا

ئق لوثاتتعامل معها ومع هذا يمكن تحدد بعض المستندات وا البضائع التي

 الاساسية 

 الوطني والاقتصاد العالمي الاقتصاد على تأطر التي تاالتغير بعد

 باختلاف الوطني باالتر عبر تخرج أو تدخل التي البضائع كل أصبحت

 يقوم تءااواجر وثائق واعداد والتفتيش رقبة ا الم لعملية تخضع أنواعها

 .والتصدير داالاستير عملية اثناء المصدر أو المستورد بها

 :التصدير أثناء اللازمة الوثائق:  الفرع الاول

 من مجموعة الزبون إلى يرسل أن التصدير عملية عند المورد على بد لا

 الاعتماد)  البنك طريق مباشرة أوعن إما بالبضاعة تتعلق الوثائق

 قعلى الوثائ الملف ويحتوي البضاعة جمركة أجل من وذلك(  المستندي

 : الأتية

 :المبدئية المستندات. أ

 ندالمست وتعتبر: الجمركية الإجراءات شهادة المصدر يستخرج. 1 

 هموأ الطائرة أو بالباخرة سواء الشحن أساسه على يتم الذي الجمركي

 سجل رقم ، جنسيته و المصدر اسم:   عليها يحتوي التي البيانات

 إليها المصدرة الجهة ، الوزن وكميتها، البضاعة نوع ، المصدرين

 .الشحن ،وسيلة

 بضاعة،ال ، إليه المرسل ، العميل اسم على وتحتوي: مبدئية فاتورة. 2 

 العملة  ، الإجمالية القيمة ، ،السعر الصنف ، الكمية إليها، المصدر البلد

 411ص العربية، النهضة دار د،اروالاستي التصدير محمود، مصطفى فِؤاد 
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 لمعتمدةا البنوك أحد من اعتمادها ويتم : الصادرات ترخيص استمارة. 3 

 إلى ةالمصدر البضاعة استيراد قيمة عن وتعبر للنقد العامة الإدارة من

 حتويت التي البيانات واهم نسخ ثلاث من الاستمارة هذه وتحرر الخارج،

 ضاعة،الب نوع إليها، المصدر البلد ، العميل اسم: هي الاستمارة عليها

 طريقة الدفع، طريقة المصدرة، الكمية المصدر، اسم العملة، نوع القيمة،

  .القيمة استرداد

 وليس الحالات بعض في الترخيص هذا يطلب: التصدير ترخيص.4

 بتصديرها المصرح يحدد كمية وهو التصدير، عمليات لجميع بالنسبة

 .الدفع وطريقة والسعر العملة ونوع المصدرة البضائع وقيمة

 لغزلا لوسائل بالنسبة إلا يقدم لا المستند وهذا:  الدعم مطابقة. 5 

 الجمركي يحتفظ من نسختين الشهادة هذه تصدر التي والمنتوجات

 مؤشر الشحن إتمام بعد المصدر إلى الثانية الصورة وتصدر بصورة

 . الشحن وتاريخ شحنها تم بالكمية التي عليها

 يتفصيل كشف عن عبارة وهي: العبوة قائمة أو المحتويات كشف. 6 

 من طرد كل في البضائع المعبئة وكميات وصفتها الطرود أرقام عن

 والصافية القائمة الاوزان و الطرود

 بفحص القيام بعد للصحة تابعة هيئات تصدرها :صحية شهادة. 7 

 طابقةم أنها من والتحقق المندوبين طرف من كالمعلبات الغذائية الوسائل

 .التصدير لشروط

 مباستلا يفيد الشاحن إلى الناقل يحرره إيصال هو:  الشحن سند. 8 

 ناءمي وكذا وبياناتها البضاعة به موضحا الثاني، ملك لبضاعة الناقل

 في الأساسي المستند الشحن سند يعتبر ولهذا عليه، المتفق الوصول

  413 ص ذكره، سبق ،مرجع محمود مصطفى فؤاد 
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 شحنال سند الرئيسي، الشحن سند: أنواع ثلاثة وهي التجارية العمليات

 .للتفاوض قابل غير سند الأصلي،

 يبدأ تيال المستندات أهم هي تلك: النهائية المستندات الفرع الثاني:

 لبنكل تقديمها يجب الشحن والتي عملية إتمام من الانتهاء فور إعدادها

  الاعتماد فاتح

 بطانق من إيصال بمثابة وتعتبر BIL بالرمز لها ويرم :الشحن بوليصة1

 .الملاحي التوكيل من أو الباخرة

  في يمهابتسل وتعهدا للبضاعة استلامه يفيد الباخرة ملاك من وكيلا بصفته

 لبوليصةا تشمل أن ويجب بها استلامها تم التي الحالة بنفس التفريغ ميناء

 لوزنا البضاعة، نوع ، وأنواعها الطرود عدد -:  التالية البيانات على

 لطرود،ا حجم البضائع، إليه المصدر البلد الشاحن، اسم والصافي، القائم

 ميناء في البضاعة بوصول ستحضر التي الجهة اسم إليه، المرسل اسم

 التفريغ

 حولت والتي البائع يصدرها تجارية وثيقة هي :التجارية الفاتورة2  

 صور عدة من تصدر التي وهي المستورد، إلى منه الملكية حقوق

 اسم ورة،الفات رقم: عليها تحتوي التي البيانات وأهم الاصل إلى بالإضافة

 اتها،وكمي زنها ا وأو البضاعة إليها المصدر والبلد وعنوانه المستورد

 رقم خرة،البا اسم التعاقد، أساس للبضاعة، الإجمالية القيمة الوحدة، سعر

 تنديالمس الاعتماد طريق عن الدفع كان إذ الدفع طريقة ثم الاستمارة،

 ءومينا الشحن ميناء ثم طرفه وح المفت البنك واسم الاعتماد فيذكر

  الشحن وتاريخ التفريغ

 

 

 413 ص ذكره، سبق ،مرجع محمود مصطفى فؤاد
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 فاتح وه عليه، والمسحوب المصدر هو الساحب :المستندية الكمبيالة. 3 

 .لأمر حبالس ويكون الاعتماد لديه المفتوح البنك أو المشتري أو الاعتماد

 السحب قيمتها، يحصل سوف الذي وهو البنك أو البائع لصالح ويظهر

 على يكتب نسختين من ويكون السداد، مؤجل أو بالإصلاع إما يكون

 في لثانيةا على ويكتب الثانية تدفع ولا الأولى النسخة دفع حالة في الاولى

 .الأولى تدفع لا دفعها حالة

 تم التي البضاعة أصل تحديد تتضمن وثيقة هي : المنشأ شهادة. 4 

 من أهمية السلعة منشأ وتكسب إنتاجها

 :  التالية راتللاعتبا وذلك السلع إنتاج مكان على التعرف ضرورة

 على المفروضة الجمركية الرسوم في خاصة معاملة على الحصول -

 عالسل بعض دخول خطر في استخدامها. المستوردة الدولة في الواردات

 سياسية أو صحية لأسباب محددة دول إنتاج من

 بالنسبة البيطرية المخابر دارة غ عن تصدر :البيطري شهادة 5

 هذه ان عليه تحتوي ما اهم, المواشي او للحيوانات

 .ضاالأمر من خالية البضاعة

 على التعاقد أو الاعتماد ينص الاحيان بعض في :جعةاالمر شهادة. 6 

 بمعاينة رجعة ا الم شركات إحدى قيام

 وطوالشر للمواصفات استيفائها من للتحقق الشحن وأثناء قبل البضاعة

 .والصنف الوزن جعةامر شهادة تصدر وان عليها المتعاقد

 يصدر أن للمصدر تسمح قانونية وثيقة هو: بالتصدير التصريح. 7 

   التصدير لعملية الخاص بالملف وثائق على الإطلاع بعد وذلك بضاعة

 441 ص ذكره، سبق مرجع محمود، مصطفى فؤاد
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 خصر بمثابة بالتصدير التصريح ويعد للبضاعة الميداني بالفحص وقيام

 . النقل

 ات الاستيراد والتصدير نحو الخارجالمطلب الثاني إجراء

 :النقل إجراءات1. أ

 وعند لفة،المك النقل ووكالة السفينة م باس المعتمد الوكيل المستورد يخبر

 كالجمار لمصلحة إجبارية وثيقة تقديم الربان على يجب السفينة رسو

 الرسائل ظروف و الملاحي طاقم بيان الحمولة بيان:  في والمتمثلة

 .الجمركة عملية لتسهيل خاصا رقما إعطائها ويجب

 : والمتضمن الرسائل ظرف على تحصله بعد: الوثائق جمع -ب

o الشحن سند  

o الأصل شهادة  

o التجارية الفاتورة  

o دالطرو قائمة  

o التحليل شهادة 

 هبدور تقوم التي النقل وكالة مستوى على خاص سجل في بتسجيله يقوم

 .دفعها الواجب المصاريف فيه وتسجل السلعة بوصول بإصدار

 :المستحقات ودفع الشحن سندات تبادل 2 - أ

 مقابل ختمه مع الشحن سند أي البضاعة قسيمة النقل وكالة وتعطي

 بالشيك مستحقات دفع بالوصل إشعار ي الأصل الشحن سند.  استظهاره

 الطوابع حقوق إلى بالإضافة النقل مستحقات تدفع بعدها .نقدا أو

 الشحن سند طابع+  المدفوعة القيمة حسب الضريبية
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 والحاويات التبادل بعملية القيام قبل الحاويات جالإخر الضمان قيمة وتدفع
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  تأخرال مةاغر الزبون فسيدفع تأخر أي حالة وفي محدودة استرجاعها مدة

 تقديرل التأمين موضوع معرفة يتطلب التأمين وثيقة إعداد : التأمين. ب

 التي التغطية مقابل المؤمن يدفعه الذي القسط تحديد وبالتالي المخاطر

 أمينت المخاطر جميع تأمين:  التأمين نمط يختار فالمؤمن عليها يتحصل

  :التأمين وثيقة نوع يختار كما باستثناء الخاص التلف من الأعضاء

 الرحلة التأمين وثيقة 

 المنطقة تأمين وثيقة  

 العائمة تأمين وثيقة  

 شحن بدون تأمين وثيقة  

 للبضائع الإجمالية المواصفات:  الطلب في يحدد ان يجب كما_ 

 خاصةال الجمركية والتعريفات المستورد المنتوج طبيعة منها المستوردة

 إلى الإشارة تجدر كما الصعبة والعملة بالدينار الاجمالي والسعر بها

 منها الدفع وسائل عدة وجود

 .  البنكي التحويل بالشيك، الدفع المستندي، الاعتماد

 :  يلي كما الاستيراد عملية أثناء المطلوبة الوثائق نستخلص الاخير وفي

 التعبئة قائمة 

 المنشأ شهادة  

 جمركي تصريح 

 شهادة المطابقة 
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 الاستيراد لعمية ومستندات الوثائق حول الميدانية الدراسة: الثاني الفصل
 الخارج نحو والتصدير

 

 دينرالالمبحث الاول : دراسة ميدانية لعملية الاستيراد بمؤسسة بد

 المطلب الاول: لمحة عن مؤسسة بدر الدين للاستيراد  

 الاقتصادية الخاصة تعتبر مؤسسة بدر الدين وحدة من المؤسسات 

 يتجلى حيث الوادي، لولاية المحلي الاقتصاد تنمية في المساهمة الجزائرية

 احتياجات الفرد  وتلبية الداخلية السوق تغطية في نشاطها

 أهدافها ، تعريفها ، المؤسسة نشأة  الى وسنتطرق

 نشأة و تعريف مؤسسة بدر الدين  :1 

ئها نشاامن المؤسسات الحديثة الناشئة جاء  تعتبر مؤسسة بدر الدين بكاكرة

 عاصمة الولايةمقرها بالقرب من  بعد فتح الاستيراد للخواص  يقع

عملها ويكمن بحاسي خليفة  54:الوادي /حي اول نوفمبر  وبالضبط

يد ع العدوتتعامل المؤسسة ماستيراد السيارة والالة والجرافات في الرئيسي 

  SHIKEWEL  عمن البائعين من ابرزهم البائ

   سسة بدر الدين :مهام واعمال مؤ 2

هي حلي فمدور كبير على مستوى الصعيد ال بكاكرة الدين بدر مؤسسة تلعب

 :ابرزها ومن المهام من بالعديدتقوم 

 الدول من العديد من والالة السيارة تستورد 

 والمشتري البائع بين الوساطة بعملية تقوم 

 الخارجية الاسواق في المتوفرة المنتجات بعرض تقوم 

 المنتج وميزات عيوب في المشتري تنصح 

 



 الاستيراد لعمية ومستندات الوثائق حول الميدانية الدراسة: الثاني الفصل
 الخارج نحو والتصدير

 



 الفصل
 

 



 الفصل
 



 
 



 
 



 والتصدير الاستيراد لعمية ومستندات الوثائق حول الميدانية الدراسة: الثاني الفصل

 الخارج نحو
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 الخارج
 

 مؤسسة بدر الدين  واهداف اهميةالمطلب الثاني 

  المؤسسة تسعى لتخفيض التكاليف عن المشتري 

  احتساب الرسوم عدم المؤسسة تخفض قيمة السلعة المستورة في

 والضرائب

 نافس في العديد من الوكالة العامة والخاصةت  

 واحتياجاتها تساهم في تنمية المنطقة بتوفير كل متطلباتها 

 امةالمساهمة في التنمية الوطنية من خلال تمويل الخزينة الع 

 تعمل على امتصاص البطالة في الوسط المحلي 

  كسر الاحتكار اما المحتكرين للسلعة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثائق من المؤسسةو _

 مقابلة شخصية مع مدير المؤسسة _ 
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 الخارج
 

  مليةالع في والوثائق مستخدمة المؤسسةالمبحث الثاني: كيفية استيراد 

 من دولة اخرىاستيراد المؤسسة للسيارة المطلب الاول :مراحل 

 :تمر عملية الشراء في مؤسسة بدر الدين بالعديد من المراحل اهمها

 :الشراء بمصلحة الخاصة لاجراءات1  

 طلوبةالمطلبية الزبون  ءاالشر مصلحة تتلقى أن بعد:  ءاالشر طلب إعداد

 مع لديهم المتوفرة السلع وأنواع الموردين وعناوينأسماء  يتم اختيار

 من ةالمؤسس حاجة  لديه تتوفر الذين تعيين بعد صنف لكل التجاري الاسم

لعة الس:  يلي ما فيه يبين ءاالشر طلب إعداد يتمالسلعة المرغوبة به 

.  لشحنا طريقة. الدفع كيفية.  البضاعة لإرسال اللازمة المدة.  المختارة

 . ءاالشر وطلب ومدة وتاريخ رقم

 الموردين جميع إلى الايميل طريق عن الطلب هذا إرسال يتم ذلك بعد

  معهم التعامل المحتمل

 و الموردين ردود تلقي بعد: الموردين واختيار ض العرو مقارنة2

 يسجل ض العرو لمقارنة جدول وضع يتم قبلهم من المقترحة العروض

 السعر الصرف، سعر المحدد، السعر السلعة،  المورد،اسم اسم فيه

 يعجم على الاطلاع بعد تسليم البضاعة، أجال الدفع، طريقة بالدينار،

 المناسب السعر حول معهم التفاوض يتم الموردين ض وعرو حاتااقتر

هي على  المؤسسة به اشترت سعر أخر س أسا يتم تعيينه على حيث

 الساس التالي

 

 TAYOUYA:سيارة  داراستي عملية

 بدرالدين بكاكرة:  المستورد ✓

 SHIKEWELالصين :  المصدر ✓

 بنك الخارجي :المستورد بنك ✓

 .INDUSTRIE ColiMTED الصيني البنك : الإشعار بنك ✓
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 خرى استيراد المؤسسة للسيارة من دولة ا وثائقالمطلب الثاني : 

 هي و ، المستورد بنك بها يقوم عملية أول هو:  التوطين مرحلة ❖

 البنك يضعه( طابع) ختم عن عبارة

 . عنده د اعتما لفتح قبوله على دلالة لعميله الأولية الوثائق على

 بالفاتورة مرفوق التوطين بطلب المستورد قيام المرحلة هذه تتضمن

 في بتسجيلها البنك قيام ثم ، الشكلية

 هذه إلى التطرق يتم سوف ، تسلسلي رقم الملف إعطاء و خاص دفتر

 المراحل

 البنكي :بدر الدين بكاكرة حسابه رقم المستورد عنوان و اسم 

 الجزائر/الوادي /

  N° 637 300 XXXXXX / 54: البنكي حسابه رقم 

 SHIKEWEL الصين:  :المصدر وعنوان اسم

 TAYOUTAاسم  السلعة :

  8536202000:  الجمركية التعريفة رقم

  EUR 979.551,00:  السلعة قيمة

 ID004856:  الشكلية الفاتورة رقم

 : العملية توطين مرحلة❖

 الفاتورة التوطين طلب) الملف مع التوطين طلب الوكالة استلام بعد

 ( الالتزام الورقة – الشكلية

  لتبدأ صحتها من التأكد و المستندات يقوم بنك الخارجي بفحص

 ملف فتح قبل التوطين إجراءات

 .فتتاحالا هذا بتسجيل الأمر بداية في الوكالة تقوم حيث ، الاعتماد ملف 

 
 

 

 المؤسسة_معلومات من داخل 
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 951 ص,  2012 عمان، الأردن، ، والتوزيع شر للن أسامة دار والتطبيقات، الأسس دولية ال التجارة ، الصوص علي شريف_ 

 : المستندي الاعتماد تعريف ❖

 تعاملينالم قبل من استعمالا الأكثر الوسائل من المستندي الاعتماد يعتبر

 الخارجية، التجارة في الاقتصاديين

 يسمى العميل طلب على وذلك البنك من صادر بأنه تعريفه يمكن حيث

 .المستفيد يسمى الغير لصالح الطالب،

 فتح طالب هو الذي د المستور في المستندي الاعتماد أطراف وتتمثل

 كالبن لحسابه، أو إما لمصلحته الاعتماد فاتح هو والمصدر الاعتماد

 تفاصيل غبتبلي شرطا الاعتماد فاتح البنك له د يعه الذي البنك هو المراسل

  الاعتماد فاتح يكون قد كما المستندي وشروط الاعتماد

 .نالتأمي ،وثيقة الشحن وثيقة تجارية، فاتورة:  المطلوبة الوثائق و

 المستندي الاعتماد تنفيذ مرحلة❖

 المصدر بإشعار يقوم ،مؤسسة بدر الدين وبنك الخارجي اختبار بعد

SHIKEWEL  لصالحه اعتماد فتح تم قد بأنهوهو . 

 تفقالم الوثائق إعداد والسيارة  وهي البضاعة بتحضير المصدر يبدأ - 

 التعبئة مة،قائ الشحن دسن ، المنشأ ،شهادة التجارية ةالفاتور:  هي و عليها

 من الانتهاء وبعد البضاعة شحن بعد الشحن بوليصة المصدر يحضر.

 صوصالمن المطلوبة الوثائق يسلمه إلى بنكه المصدر يتقدم الشحن عملية

 البنك يرسل ثم.  بفحصها  المصدر بنك يقوم ثم الاعتماد، في عليها

 نديالمست بالاعتماد ة المقرر المستحقات دفع اجل من البيانات الصيني

 مادالاعت مبلغ بإعطاء مؤسسة بدر الدين تقوم حيث الصيني البنك لصالح

 الصيني البنك إلى الاعتماد لمبلغيحو  بدوره الذي الخارجي للبنك 

 لمستنداتا له تسلم حيث عميلها والبنك  بين قائمة الأخير في العملية تبقى

 . حسابه من سابقا جمد قد كان الذي المبلغ اقتطاع مع
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 من البنك Swift الحصول على ❖

 وهو نظام مالي عالمي حديث النشء جاء بديل Swiftاولا تعريف نظام 

 عن نظام تليكس وعمل على انتقال المال عبر حدود 

 من البنك يتم الانتظار Swiftبعد وضع الطلب للوكالة للحصول على 

جة عند ما ترغب المؤسسة في اجراء تحويل بنكي للبائع الذي يكون خار

 دولة المقيمة بها فأنها تتقوم بعدة عملية

السويفت كود من ثمانية ارقام وذلك عندما يدل على الفرع  ويتالف

 للبنك   الرئاسي

Aaaa  اول اربعة حروف تشير الى رمز البنك 

Yy حرفان يشيران الى رمز الدولة 

CCموقع البائعحرفين تشير رمز  

  الاطلاع على الشروط التعاقدية❖

ة قديعند الحصول على الاموال من البنك يتم الاطلاع على الشروط التعا

ة وليبين المصدر والمستورد فالشروط التعاقدية ضرورية في الاسواق الد

فمن اجلها يتم وضع التسعيرة والوقت وعادة ما يتضمن شروط ايضا 

 شروط الدفع وطريقة الاستلام 

نونية لقاوقها من الناحية اقن حفالوكالة المستورة لسيارة تساعدها في ضما

 تجاه المصدر

 وردكما تساعد عقود الاستيراد في حل اي خلاف وقع بين المصدر والمست

 في جلب السيارة 

 ومن العناصر الاساسية لعقود الاستيراد

 العاقدان الوكالة والبائع 

 صيغة القبول من كل الطرفين 



 نحو صديروالت الاستيراد لعمية ومستندات الوثائق حول الميدانية الدراسة: الثاني الفصل

 الخارج
 

 موضوع العقد 

 

 وصول الملف الى البنك❖

ة راسبعد الاطلاع على الشروط التعاقدية بين المصدر والمستود وبعد ال

ن مرها وغي...... الجيدة من كلا الطرفين على نوع السلعة ومكان التسليم 

 ةدارسبالبنك وهنا يقوم البنك الشروط القائمة بينهما يتم ارسال الملف 

 الملف والاحتياطات المتخذ من كل الطرفين

ع سبوسة الملف والموافقة عليه في غضون يومين الى اوعادة ما يتم درا 

 وهذا حسب الطلبيات و الظروف السائد بين الدولتين

 التخليص الجمركي❖

ل باديعتبر التخليص الجمركي احدى الخطوات الضرورية التي يمر بها الت

 في التخليص الجمركي  رئاستينالدولي تجاري وعموما هناك نقطتين 

 عملية انتقال البضائع  اولا

د عنبنك ن العند الموافقة معملية انتقال المستندات الخاصة بالعملية  وثانيا

ي بدى العملية تبدى السلطات الجمركية  بأرسال العمال لفحص الجمرك

عر سللسيارة ولتحديد هويتها وقيمتها وتسعيرتها  ومن ثما تتم تحديد 

 تعرض على اجهزة الاشعة وفيالضريبي للسيارة بعد الخروج السيارة 

 نفس الوقت تدفع الوكالة الضرائب الجمركية على الاستيراد

 عند الجمارك وهي  إظهارهااما عن الوثائق والمستندات الي يجب 

  المنشأشهادة 

 الفاتورة تجارية 

 بوصلية الشحن 

 بيان العبور 

 شهادة نوع السلعة المستورد 

ى الوكالةدخول السيارة ال❖



 

 الخلاصة 

 مؤسسة بدر الدين بكاكرة وعلى في بها قمنا التي الميدانية الدارسة بعد

 ما جمع ي ت رسا ا الد من النوع إلى هذا توصلنا الشراء مصلحة مستوى

مختلف  معرفة دقة و تركيز نلمس بحيث قانوني، هو ما و تقني و ه بين

 ذلك و إتباعها المستورد على يجب التي للاستيراد والمراحل الاجراءات

 أو البنوك الوسيطة طرف من والوثائق المطلوبة المعلومات كل بتوفير

وذلك  الاستيراد بعملية المتعلقة والرسوم الحقوق دفع مع الجمارك إدارة

 بحيث صعبة الإجراءات هذه أن هو يلاحظ ما وهو الأخيرة هذه بإنجاح

 المؤسسة الموقع منها صعوبات عدة لها.  منظم و مسبق تحضير تتطلب

 النقل تكاليف ترتفع البحرية وبذلك الموانئ عن لبعدها

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الخاتمة

  دولة، أي لاقتصاد الأساسي المحرك هي الخارجية التجارة عتبريمكن ا

 ارتفاع مع أنواعه بكل الاستهلاك عليه طغى الذي العصر هذا في خاصة

 احتدام إلى أدى مما الكماليات، على الطلب وزيادة المعيشي المستوى

 على العالمية وشركاتها المتقدمة الدول من الخارجية الأسواق على المنافسة

 سلع من فوائضها لتصريف سوقا فيها ترى والتي الثالث، العالم دول حساب

 .وخدمات

 ماهي المطروحة، الاشكالية عن بالإجابة للموضوع ارستناد نختتم

 والتصدير داالاستير عملية ووثائق ومستندات ءاتراالاج

 ولقد اجبنا عن الاشكالية في فصلين وهما :

الدراسة النظرية للوثائق والمستندات لعملية الاستيراد  _ الفصل الاول:

 والتصدير

الدراسة التطبيقي للوثائق والمستندات لعملية الاستيراد  _ الفصل الثاني:

 والتصدير

الخارجية في بعض ولا يمكن الحديث عن الوثائق المستخدمة في  التجارة 

من الاسطر وحاولانا في هذا التقرير عرض القليل من عملية الاستيراد 

 والتصدير دون الدخول في تعمق في صلب للموضع

 النتائج

 أو الخدمات للممتلكات، حركة أو تبادل كل هي الخارجية التجارة 

 الأقل. على دولتين اقتصادتخص  التي القيم

 يؤديها التي والخدمات بالسلع المتعلقة العمليات تلك هو: الاستيراد 

 في البلد المقيم غير نهائية وبصفة

 الدولة، حدود خارج والخدمات السلع إخراج عمالية هو: التصدير 

  مالية قيمة مقابل رسمية بصفة وبيعها



 

 قائمة المراجع والمصادر

  والاستيراد التصدير اجراءات مطبوعة حفص بو رواني,  سليمان دحو _

  العربية النهضة دار والاستيراد، التصدير محمود، مصطفى فِؤاد_ 

 أسامة دار والتطبيقات، الأسس دولية ال التجارة ، الصوص علي شريف_ 

 ,  2012 عمان، الأردن، ، والتوزيع للنشر

 _ مقابلة شخصية مع مدير مؤسسة بدر الدين 

 _ وثائق من داخل المؤسسة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 



 

 



 

 


