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 الممخص 
وثائق الخاصة بالتجارة الخارجية والتي تيدف ىذه الدراسة لمتعرف عمى مختمف ال

تساعد عمى اتمام عممياتيا استيراد كانت أو تصدير، سواء قامت المؤسسة بطمب المساعدة 
التمويمية من أحد بنوك الجياز المصرفي الجزائري أو عدم الطمب، ونقوم بإسقاط الدراسة 

ية التي يتعامل بيا البنك التطبيقية من خلال دراسة الوثائق التي تتعمق بالتجارة الخارج
الخارجي الجزائري وكالة الوادي، ومؤسسات الاستيراد والتصدير، ونتج عن ذلك طرح 
لمختمف الوثائق التي تتعمق بكل طرف عمى حدى أو تربط علاقة بين طرفين في نفس 

 الوثيقة، ونوع آخر صادر من البنك لتصادق عميو المؤسسة بمفردىا.
Summary 

This study aims to identify the various documents related to 
foreign trade that help to complete its operations, whether import or 
export, whether the institution requests financing assistance from a 
bank in the Algerian banking system or not, and we drop the applied 
study by studying documents related to foreign trade that deals with 
It has the Algerian Foreign Bank, El Oued, and import and export 
institutions, and this resulted in offering various documents that relate 
to each party separately or link a relationship between two parties in 
the same document, and another type issued by the bank to be 
approved by the institution on its own. 
  



 

 الاهداء

 "الحمد لله ال ي نفتح بحمده الكلام"

والحمد لله ال ي فأوتي بحكمتو بين المخموقات ورفع المؤمنين ال ين أوتوا العمم درجات 
 ي عمى محمد وعمى آلو وصحبو وسمم تسميما أما بعد:الميم صم

أىدي ثمرة ى ا الجيد إلى التي جعل الله الجنة تحت أقدامياـ إلى من رعتني بصغري 
 بعطفيا إلى أحب الناس عمى قمبي أمي العزيزة حفظيا الله وابقاىا تاج عمى رأسي.

ق  وضحى براحتو من إلى قدوتي ومثميـ ال ي أحسن تربيتي وغرس في روحي مكارم الاخلا 
 أجل سعادتي أبي العزيز حفظو الله واطال في عمره.

 إلى سندي في الحياة ضمعي الثابت متكئي وممجئي اخوتي حفظيم الله ورعاىم

 وحيدتي في الحياة أختي الغالية حفظيا اللهإلى 

 إلى رفيقات الدرب وزملاء الدراسة كل باسمو 

 إلى كل ىؤلاء وأخرين أىدي ثمرة ى ا الجيد.
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   مقدمة 



 مقدمة 
 

 

  أ

 تمييد 
 الأسواق وتنشيط المؤسسات ىذه أعمال تسير في كبيرة أىمية المصرفي لنظامايلعب 

 وتحديث تطوير عمى ئراالجز  ركزت ولقد والبضاعة، المال ورصاتوب التجارية و المالية
 في شرعت حيث التمويمية، التعاملات لجل الأساسي المحرك أنو بما المصرفي جيازىا

 قطاعات عدة عمى شممت والتي العالمي الاقتصاد في للاندماج الاصلاحات من مجموعة
 تبنت حيث والأجنبي، الخاص القطاع أمام وفتحو المصرفي والقطاع المالي القطاع بينيا من
 المصرفي القطاع تحرير بيدف والقرض النقد قانون الماضي القرن من التسعينات أوائل في

 الخارجية لمتجارة التمويمي بالجانب ارتبط التطور وىذا والأجنبي، الخاص القطاع أمام وفتحو
 في اليام الجزء فيو البعض، ببعضيا الدول يربط الذي الأساسي نالشريا تعتبر والتي

 التصدير من تمكن التي الرئيسية القناة بمثابة ىي ،كذلك بمد لأي الوطني الاقتصاد
 العممة من الدولة دخل زيادة ىو الخارجي التبادل لقيام الرئيسي اليدف لأن داوالاستير 
 لمالعا عن بمعزل العيش دولة أي بإمكان ليس أنو إذ المعيشة، مستوى رفع أجل من الصعبة

 .المستيمكين حاجيات كل تمبية تستطيع لا أنيا حيث الخارجي،
 الدولية الاقتصادية المعاملات في ئراالجز  في الخارجية لمتجارة اليامة المكانة إن

تقنيات  بعدة المعاملات ىذه تمويل في المصرفي الجياز مساىمة ومدى والخاصة، العامة
ري البنك الخارجي الجزائري الذي يعتبر طرفا نختار من الجياز المصرفي الجزائ المجال، في

ىاما في ىذه العممية والذي من خلالو تحدد مختمف الوثائق والسندات الخاصة بيذه العممية 
 التي تحفظ حقوق وتضمن تمويل البنك لممؤسسات العاممة في ىذا المجال.

من خلال ما سبق جاءت ىذه الدراسة لمتعرف عمى مختمف الوثائق والسندات 
وبذلك المستعممة في التجارة الخارجية عن طريق البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي، 

سنطرح سؤالا نحاول الاجابة عميو من خلال ىذه الدراسة والمتمثل في: فيما تتمثل وثائق 
 وسندات التجارة الخارجية المستعممة من طرف البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي؟.

 



 مقدمة 
 

 

  ب

 ة:الاسئمة الفرعي
ولموصول إلى الاجابة المثمى للإشكالية المطروحة ارتينا إلى تقسيميا إلى تساؤلات  

 فرعية تمثمت في: 
 ماىية البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي؟ -
 فيما تتمثل وثائق التجارة الخارجية الخاصة بالمؤسسة؟ -
 فيما تتمثل وثائق التجارة الخارجية الخاصة بالبنك؟ -

 ربصأىداف تقرير الت
 مجموعة تحقيق إلى سابقا المطروحة التساؤلات عمى الإجابة بعد الدراسة ىذه ترمي

 :أىميا الأىداف من
 . الخارجية التجارة عمميات في كوسيط تدخمو خلال من المصرفي الجياز دور إبراز -
 .البنك الخارجي الجزائري عامة، ووكالة الوادي بصفة خاصة تقديم -
والسندات التي تستخدم في عممية التجارة الخارجية من التعرف عمى مختمف الوثائق  -

 طرف البنك كانت أو من طرف المؤسسة بحد ذاتيا.
 أىمية تقرير التربص 

أىمية التجارة الخارجية وما تقدمو لانعاش الاقتصاد الوطني، يستمد التقرير أىميتو من 
ية التجارة الخارجية، وأىمية البنك الخارجي الجزائري الذي يعد طرفا ىاما في اتمام عمم

إضافة إلى الأىمية البالغة لمختمف الوثائق والسندات التي تدخل في عممية الاستيراد 
 والتصدير.

  



 مقدمة 
 

 

  ت

 تقسيم تقرير التربص
ومنتيين بخاتمة  موضوعال حول عامة بمقدمة مسبوقين محورين راسةالد ىذه تضمنت

 المحورين في: تمثلو اسة، توصل الييا من خلال ىذه الدر تم التضم أىم النتائج التي 
يحتوي الفصل الأول عمى تقديم عام لمبنك الخارجي الجزائري من خلال  الفصل الأول:

مبحثو الأول حيث نتطرق إلى تعريفو وميامو وىيكمو التنظيمي ومختمف الجوانب التي تتعمق 
إلى  ( بالتطرق094بو، إضافة إلى التطرق إلى البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي )

تعريفيا وىيكميا التنظيمي ومختمف الجوانب التي تتعمق بيا، إضافة إلى التطرق إلى دور 
 البنك الجزائري الخارجي في التجارة الخارجية.

طرح الفصل الثاني دراسة تطبيقية في بنك الجزائر الخارجي وكالة الوادي  الفصل الثاني:
التجارة الخارجية الخاصة بالمؤسسة حيث تم التعرف عمى مختمف الوثائق المستخدمة في 

من جانب، ومن جانب اخر الخاصة بالبنك ومعرفة التداخل بين الطرفين من خلال ىذه 
 الوثائق.

 

 



 

  

 الأول: فصلال
 تقديم البنك الخارجي الجزائري
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 تمييد 
 ظروف توفير سبيل في يقدمو لما انظر  الاقتصاد في أساسيا ادور  المصرفي لمنظام

 التمويل وسائل توفير عمى تعمل التي الجية ولكونو ،الاقتصادي بالتطور تسمح ملائمة
 الاصلاحات لبعض خضوعو الازم من كان النظام ىذا فعالية ضمان أجل ومن اللازمة،

والتي من شأنيا أخرجت لنا البنك الخارجي الجزائري الذي يقوم  ىذا يومنا إلى تمت
رة بالإضافة إلى ميامو العادية، بتمويل العلاقة بين الأطراف الخارجية والتي تعرف بالتجا

الخارجية. نقوم من خلال ىذا الفصل بالتعرف عمى البنك الخارجي الجزائري عامة ووكالة 
( بصفة خاصة كما نتطرق لمعلاقة القائمة بينك البنك والتجارة الخارجية من 094)الوادي 

 خلال أساليب التمويل.
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 ووكالة الوادي الخارجي الجزائريالمبحث الأول: تقديم البنك 
 تسييل عمى نشاطو وينصب التجارية، البنوك بين من ئرياالجز  الخارجي البنك يعتبر

 العمميات وتنفيذ بضمان ويختص العالم، دول باقي مع ئريةاالجز  الاقتصادية العلاقات
 .الوطن في فروع عدة ولو الخارجية بالتجارة الخاصة الاقتصادية

 البنك الخارجي الجزائريتقديم المطمب الاول: 
ىذا المطمب بتقديم لبنك الجزائر الخارجي أحد مكونات الجياز نقوم من خلال 

 المصرفي الجزائري والذي يقدم العديد من الخدمات والتسييلات لمختمف المستثمرين.
 أولا: نشأة البنك الخارجي الجزائري

جاء تأسيس البنك الخارجي نتيجة تأميم عدة بنوك أجنبية أخرى تابعة لمجياز 
 :1كان تأسيسو عبر مراحل تمثمت فيو  المصرفي الجزائري.

 20، برأس مال قدره 01/10/1967في  204 -   رقم بالمرسوم الخارجي البنك تأسس
  مميون جزائري، وقد ورث خمسة بنوك جزائرية وىي:

 .Crédit Lyonnaisالميوني القرض -
  Société Générale العامة المؤسسة -
 . Crédit du Nnord الشمال قرض -
 Banque Industrielle de l’Algerie et de المتوسط ئرياالجز  الصناعي البنك -

Méditerané . 
 .Barclys bank  بركميز بنك -

 بموجب مستقلا وأصبح ،1986 جوان في إلا النيائي ىيكمو عمى البنك يحصل ولم
إلى  الأول البنك تحول وبعدىا ،     جانفي    في الصادر   /   القانون نص

      أكتوبر    القرار حدده الذي اليدف نفس عمى ظوحفا مع أسيم ذات مؤسسة

                                                           
 ري وكالة الوادي.وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائ 1
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 أنو من فبالرغم مؤسسات، لعدة فعاليات مجموعة ئرياالجز  الخارجي البنك ورث وقد
 وذلك المنافسة لقواعد وبالتالي التجاري، لمقانون يعمل فإنو العمومي القطاع لىإ ينتمي

 العمميات جميع في ويتدخل الخارجية، التجارة في والمتمثمة الخاصة الولية نزعتو لىإ لإضافة
 . البنوك تأميم ءاتاجر إ من الأخيرة الحمقة بمثابة تأسيس كان ولقد البنكية

 ،الأجنبية لمعمميات والثاني ،(ضاواقر  ودائع ( للائتمان واحد قسمان، البنك ىذا وفي
 وقد ،والتعدين النفط مواضيع جمى بالإضافة الخطة في المقرر التجييز تمويل ويتضمن
 في الكبرى الصناعية الشركات حسابات لديو الذي فيو ،      منذ البنك عمميات توسعت
 البحري والنقل ينوالتعج والبتروكيميائية والكيميائية( نفطال ك،اسونطر  (المحروقات ميادين
 .بالقرض يمدىا الذي وىو البناء، ومواد

 وأنشأ .مسعود وحاسي رملال حاسي حقول وتطوير تمويل في بالفعل البنك ساىم وقد
 الشمف في الإسمنت ومصانع وسطيف، وعنابة سكيكدة ومصافي والغاز النفط أنابيب

 .والركاب والبضائع والغاز النفط ناقلات عمى الحصول وفي والحجاز،
( وكالة) فرع 08و جيوية مديريات   لو فإن بالعاصمة الرئيسي المقر لىإ بالإضافة

 .البترول نتاجإ ومناطق الصناعية المناطق وفي ،الكبرى المناطق في موجودة
 الميام الرئيسية التي يقوم بيا البنك واىدافو: ثانيا

 الميام الرئيسية التي يقوم بيا البنك الخارجي الجزائري  .1
التي يعمل البنك الخارجي الجزائري عمى تحقيقيا والعمل عمى تأمين التمويل  الميام من

 :1يمي فيما لأعمال وتكمنا رجال فييم لممستثمرين بما
  تمويل كل عمميات التجارة الخارجية والمساىمة في ترقية الصادرات في إطار القانون

 وقواعد البنوك.
  فحص كل أنواع القروض الممنوحة، سمفيات كانت أو تسبيقات بدون ضمانات أو مع

 ضمانات.
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 .تسيير العلاقات التجارية بصفة ديناميكية مع الزبائن 
 ت مركزية لممؤسسات تشمل إعطائيا المعمومات الخاصة بالييئات تقديم خدما

 الأجنبية المتعاممة معيا.
 .القيام تجميع العمميات البنكية والمحاسبة الخارجية 
  المحاسبة والمعالجة الإدارية لمعمميات مع الزبائن سواء بالعممة المحمية أو بالعممة

 الأجنبية.
  تمنح  يالممفات المتعمقة بالقروض والتالسير عمى إعداد وتحميل وكذا تسيير

 لمخواص والمؤسسات والصناعة المتوسطة والكبيرة.
  علاقة مع البنك في زيارة وتعجيل احتياجات تمويل المؤسسات والأفراد الذين ىم

 الخارجي.
 :الجزائري الخارجي البنك أىداف .2

 :1التالية الرئيسية النقاط في الجزائري الخارجي البنك أىداف تتمحور
 المجال في الاقتصادية المؤسسات تمويل خلال من الوطني الاقتصاد إنعاش 

 .والتجاري الاستثماري
 للأعمال الحسن التسيير لضمان لممستخدمين الجيد التكوين. 
 القضاء في المساىمة وبالتالي لمشباب قروض تقديم خلال من شغل مناصب توفير 
 .البطالة عمى
 الخارجية التطورات بةومواك والوسائل الممتمكات تحديد. 
 جميع القطاعات في القروض مجالات توسيع 
 الأداء من والتحسين المقدمة الخدمات وجودت نوعية تطوير. 
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 الييكل التنظيمي لمبنك الخارجي الجزائريثالثا: 
 :1وىي مختمفة مديريات عدة لىإ ئرياالجز  الخارجي لمبنك العامة المديرية تنقسم

 الاتصال مجال في الوكالات مختمف بين التنسيق عمى وتعمل :اريةالتج الفرعية المديرية
 .والإعلام

 العمميات مختمف قبةاومر  ومتابعة تنظيم عمى وتعمل :الدولية قاتلمعلا الفرعية المديرية -
 (.والتصدير داالاستير  عمميات) الخارج مع
 جميع قبةاومر  البنك نياتاميز  مختمف عدادإ في دورىا ويكمن :لممالية الفرعية المديرية -

 . لمبنك الداخمي التسيير قبةامر  وكذا الحسابات
 الآليات ومختمف العتاد تنظيم في تكمن أساسا وميمتيا :لمتنظيم الفرعية المديرية -

 . بالبنك الخاصة
 الممنوحة القروض جميع ومتابعة قبةار مي ف دورىا ويكمن :لمتعيدات الفرعية المديرية -

 .لمزبائن
 شؤون دارةإ وكذا البنك ممتمكات جميع قبةامر  عمى وتعمل :الأعمال لإدارة الفرعية المديرية
 . العاممين

 . التابعة الوكالات نشاطات جميع قبةامر  عمى وتعمل :الجيوية المديريات -
 . دوريا الوكالات نشاطات قبةامر  في أساسا دورىا ويكمن :العامة المفتشية -
 . العامة المديرية رئيس بنشاطات الخاصة ارياالسكريت وىي :العامة الكتابة -
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 :التالي الشكل في موضح ىو ما حسب فرعية مديريات لىإ تنقسم المديريات ىاتو وكل
 الجزائري الخارجي لمبنك التنظيمي (: الييكل01الشكل )

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي. المصدر:

  

 المديرية العامة لمبنك الخارجي الجزائري 

 مديرية الاستكشاف

 المفتشية العامة 

 المفتشية العامة 

المديرية العامة المتعددة  الامانة العامة

 التمويل والتنمية 

ساعدة المديرية العامة الم

 للعلاقات الدولية
المديرية العامة المساعدة 

 للالتزامات 

مديرية الموارد -

 البشرية.

 مديرية الادارة العامة-

مديرية الدراسات -

 القضائية.

 مديرية الاتصالات.-

 

 الخلية الاشتراكية.-

 الخلية التنظيمية.-

 مديرية المحاسبة.-

 مديرية الاعلام الآلي.-

 مديرية الخزينة.-

تمويل والمساهمة مديرية ال-

 والعلاقات الدولية.

 مديرية التجارة الخارجية.-

مديرية العمليات مع -

 الخارج.

مديرية الشبكة -

 المركزية 

مديرية الالتزامات -

 الكبرى.

 مديرية المنازعات.-
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 الثاني: تقديم البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي المطمب
كغيرىا من الولايات تمتمك ولاية الوادي فرعا من فروع البنك الخارجي الجزائري نتعرف 

 عميو من خلال ىذا المطمب.
 094 البنك الخارجي الجزائري وكالة الواديالتعريف بأولا: 

اتبعتيا الدولة الجزائرية منذ  من منطمق السياسة الاستراتيجية الاقتصادية التي
الاستقلال والتي مرت بعدة مراحل وبعدت أزمات، وىذه السياسة الخاصة بالتوزيع المحمي 
لمختمف اليياكل الاقتصادية ذات التنمية الشاممة والتي كانت مرتكزة عمى محال المؤسسات 

ستفادت ولاية الوادي من الخاصة والقواعد الييكمية عموما وعمى إثر التقسيم الإداري الجديد ا
 27عدة وكالات بنكية ذات الأرصدة التجارية، ولقد أنشئت البنك الخارجي الجزائري في 

مسكن بعاصمة الولاية ويشتغل بيا حاليا  400بالوادي، جي تقع في حي  1987سبتمبر 
وتمول العديد من المشاريع التي من شانيا النيوض بالتنمية  094عاملا، وتحمل رقم  21

 .1المحمية بالولاية
  ثانيا: الييكل التنظيمي لبنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي

 تشمل الوكالة عدة مصالح يمكن توضيحيا من خلال الشكل التالي: 
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 .094: الييكل التنظيمي لمبنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي (02)الشكل رقم

 وكالة الوادي. وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائري المصدر:



   المفاىيم النظرية لمدراسة                                       الفصل الأول:
 

 

13 

 :0941 الوادي وكالة مستوى عمى تتم التي والعمميات الوكالة مصالح
تحويميا من البنك إلى خارج  ومراقبة الأموال وسحب بإيداع تقوم :الصندوق مصمحة -1

 البنك.
 يقومون بالدراسات، مكمفين موظفين ثلاثة من حاليا تتكون والقروض: الزبائن مصمحة -2

 والعممة الوطنية بالعممة الجارية الحسابات بفتح يقومون حيث طبيعيين سواء نالزبائ باستقبال
 الاستثمارية، القروض) أنواعيا القروض بمختمف ممفات دراسة عمى يعممون كما الصعبة،
 الدفع بطاقات بتسميم أيضا ويقومون.  (الاستيلاكية...الخ القروض العقارية القروض

 .نداتوالس الأسيم وكذلك الالكتروني،
 وفتح دراسة بالخارج، علاقة ليا التي العمميات بجميع تقوم :الخارجية التجارة مصمحة -3

 الاعتماد فتح عمى تعمل كما والتصدير الاستيراد طريق عن والخدمات لمسمع البنكي التوطين
 .الحر والتحويلات المستندي التحصيل وكذلك المستندي

 الموارد تسيير عمى المصمحة ىذه تعملميزانية: وال العامة والوسائل الإدارة مصمحة -4
 ..... وصيانة وتصميح خدمات من العامة والوسائل الميزانية وتسيير ،(الموظفين) البشرية

 القروض ممفات متابعة عمى المصمحة ىذه تعمل :ولالتزامات المنازعات مصمحة -5
 مثل الولائية ئاتييال طرف من المالية المبالغ وتحصيل وحجز المصرفية، والسمفيات
 .الأخرى والبنوك الجمارك الاجتماعي الضمان الضرائب

                                                           
 الخارجي الجزائري وكالة الوادي.وثائق مقدمة من البنك  1



   المفاىيم النظرية لمدراسة                                       الفصل الأول:
 

 

14 

 في التجارة الخارجية  الخارجي الجزائريالمبحث الثاني: دور 
تقدم البنوك عامة مجموعة من الميام والخدمات التي تساعد الأفراد والمؤسسات عمى  

 د البلاد.تمبية احتياجاتيم، كما ليا مساىمة في تنشيط وتطوير اقتصا
 المطمب الاول: ميام وخدمات البنك الخارجي الجزائري

 في الخارجية التجارة ترقية في المساىمين أىم من الخارجي الجزائري البنك يعتبر
 :1التالية بالميام يقوم كما الأولية والمواد السمع من الصادرات خاصة بلادنا،
 خلال من التجارية العمميات سييلوت الأجنبية، الجزائرية الاقتصادية العلاقات تنمية 
 لمبلاد؛ الخارجية التجارة تمويل
 الخارجية؛ البنوك مع القروض اتفاقيات ابرام 
 ؛الاستيراد عمى الاعتمادات منح 
 والجزائريين؛ الأجانب والمستوردين لممصدرين الصفقات ضمان 
 الخارج؛ في وفروع وكالات وضع 
 القروض؛ تأمين نظام في المشاركة 
 تأمينيا؛ نظام في والمشاركة لمقروض موافقاتال اعطاء 
 الخارجية؛ والمحاسبية البنكية العمميات بجميع القيام 
 الوطني؛ الادخار توفير 
 دارة تأسيس  لنشاطات اللا زم بالتأمين الخاصة العمميات وانجاز الرئيسية المؤسسات وا 

 المؤسسات؛
 المحمية؛ اعاتوالجم الدولية السوق عن الناتجة الجيدة الاجراءات ضمان 
 الخارجية المؤسسات في المشاركة أخذ. 

  

                                                           
 وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي.1



   المفاىيم النظرية لمدراسة                                       الفصل الأول:
 

 

15 

 المطمب الثاني: دور البنك الخارجي في التجارة الخارجية
 في الحاصمة تاالتغير  لتواكب وتقنيات جاتمنت تقديم عمى المصرفي النظام عمل لقد

 وأدوات خاصة، بصفة الخارجية التجارية وبالتعاملات عامة بصفة الاقتصادية النشاطات
 سياسة لكل المسطرة الأىداف لتحقيق أساسيا أعنصر  تعتبر الخارجية التجارة تمويل

 البنوك فييا تتوسط التي المعاملات في والتمويل الضمان طريقة وتختمف ،اقتصادية
 يولد ما وىذا والمصدر المستورد بين المبرمة العقود حسب يرتبط وذلك المالية والمؤسسات

نقوم من خلال ىذا المطمب بعرض العلاقة بين . بيا التعامل ميت ومتنوعة عديدة تقنيات
 البنوك التجارية والتجارة الخارجية من خلال التطرق لأدوات التمويل.

 أولا: أدوات التمويل قصير الأجل
 تصبح والمستورد المصدر بين تجارية علاقة تستمر عندماالتحصيل المستندي:  .1
 عممياتيما لإتمام وسيمة مرنة تقنية باستعمال اليم يسمع ما وىذا الثقة من درجة ىناك

 لبنكو المصدر فييا يقدم  عممية أنو عمى ويعرف المستندي بالتحصيل تعرف التجارية
 ىذا دفع مقابل لممستورد موجية بكمبيالة أولا مصحوبة المستورد مع عمييا المتفق المستندات

 يحصل لن المستورد بأن المصدر يضمن المستندي فالتحصيل الكمبيالة، قبولو أو الأخير
 فالتحصيل الكمبيالة قبل أو دفع إذا إلا السمعة لاستلام يحتاجيا التي المستندات عمى

 من معين مبمغ لتحصيل معو يتعامل الذي البنك إلى البائع من يصدر أمر المستندي
 مقابل أو انقد اما السداد ويتم اليو، المباعة البضاعة شحن مستندات تسميمو مقابل المشتري

 في ممكن جيد كل وبذل عممية أمر تنفيذ البنك وعمى الكمبيالة عمى المشتري توقيع
 في فشمو حالة في ماالتز  أي عميو يقع ولا مسؤولية أية يتحمل لا انو غير التحصيل،
 .1التحصيل

  
                                                           

 لنيل شيادة مقدمة مذكرة الخارجية، التجارة في دفع كوسيمة للإلغاء قابل وغير المؤكد المستندي عمالي، الاعتماد خديجة 1
 .32، 31، ص 2017/2018المسيمة،  دولية، جامعة وتجارة مالية أكاديمي، تخصص ماستر
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 البك إلى الاعتماد( فاتح) البنك من صادر تعيد كتابة ىو :المستندي الإعتماد .2
 المستفيد لصالح المستوردين أحد العملاء طمب عمى الاعتماد( بناءا بمغ)م المرسل

 مدة وخلال بقيمة محددة سحوبات قبول أو معين مبمغ بدفع البنك فيو المصدر( يتعيد)
 .1وتنفيذه الإعتماد لشروط تماما المطابقة المستندات تقديم مقابل محددة
 المصدرين أن باعتبار الأجل يرقص لمتمويل ميكانيزم عن عبارة ىي: فاتورة تحويل .3

 النوع بيذا تقوم التي المتخصصة المؤسسات طرف من مسبقا الصفقة مبمغ عمى يحصمون
 .2أشير عدة يتعدى لا الذي التسديد أجل حمول قبل العمميات من

 الأجل وطويل المتوسط التمويل ثانيا: أدوات
 لممستورد منح الذي المحمي لممورد يمنح قرض ىو المورد قرض: المورد قرض .1

 المستورد بيا لو يدين التي المبالغ تحصيل المورد من يتمكن حيث لمتسديد أجال الأجنبي
 ومن الوطني، لممورد القرض يمنح إذن فالبنك ،)كميا أو جزئيا( البضاعة تسميم عند الأجنبي

 التجارة تمويل آليات من آلية ىو المورد فقرض وعميو .المورد قرض تسمية أنت ىنا
 لتمويل لممصدر قرض بمنح البنك قيام خلال من الطوي، و المتوسط المدى عمى خارجيةال

 المصدر يمنحيا  (قرض (لتسديد ميمة عمى بالأساس ناشئ ىو القرض ىذا ولكن تواصادر 
 يمجأ لمتسديد ميمة الأجنبي زبونو لصالح المصدر يمنح عندما أخر وبمعنى المستورد، لفائدة
 ولذلك تاالصادر  ىذه لتمويل قرضا بمنحو الأخير ىذا قيام إمكانية لحو  لمتفاوض البنك إلى
 .3المتوسط المدى عمى البنك طرف من لديون ءاشر  أنو عمى المورد قرض يبدو

                                                           
 عمى وأثرىا التمويل سياسات حول الدولي ،الممتقى الخارجية التجارة تمويل في المستندي الإعتماد ،دور عاشور كتوش 1

 .09، ص 2006نوفمبر  22-21النامية،  والمؤسسات الاقتصاديات
حالة البنك الخارجي الجزائري وكالة أم  دراسة–كوثر فراح، النظام المصرفي الجزائري ودوره في تمويل التجارة الخارجية  2

، ص 2020/2021، مذكرة لنيل شيادة الماستر تخصص إدارة مالية، جامعة العربي بن مييدي أم البواقي، -051البواقي 
47. 

 .52كوثر فراح، المرجع السابق، ص  3
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 بمد بنوك من مجموعة أو معين بنك بموجبيا يقوم آلية عن عبارة ىوالمشتري:  قرض .2
 قرض ويمنح لممصدر، نقدا الصفقة مبمغ لتسديد الأخير ىذا يستعممو بحيث المصدر،
 بين ما المفاوضات في دور الوسيط المصدر ويمعب شيرا        تتجاوز لفترة المشتري
 ىذا من الطرفين سيستفيدان فكلا ، ىذه القرض عممية إتمام بغرض المعنية والبنوك المستورد

ني الآ استلامو مع نسبيا مالية تسييلات من المستورد يستفيد حيث القروض من النوع
 الفوري التسديد عمى بحصولو وذلك البنوك ىذه تدخل من المصدر يستفيد كما ، لمبضاعة

 .1الصفقة لمبمغ المستورد طرف من
 وتتضمن ، الخارجية التجارة تمويل أدوات من أداة التقنية ىذه تعتبر :فياالجز  التمويل .3

 ماتاالإلتز  ىذه وتنشأ ، فوري نقدي تمويل عمى أجل الحصول من كمبيالات أو سندات بيع
 المصدر من ورغبة ، آخر بمد في إلى مستورد سمع ببيع المصدرين أحد قيام نتيجة المالية

 أحد إلى ببيعيا يقوم حوزتو، فإنو في التي الدين سندات مقابل تمويل عمى الحصول في
 بأن ىذا البيع ويتم ، البائع من الرجوع حق دون المتخصصة التمويل مؤسسات أو البنوك

 إلى تمتد زمنية فترة خلال عادة تستحق والتي المباعة الكمبيالات أو السندات المصدر مميس
 .2( سنوات من تاريخ الصفقة إلى مشتري الدين مقابل الحصول عمى قيمتيا فورا05)

 لمتجارة الأجل وطويل متوسط لمتمويل آلية عن عبارة ىو:الدولي الإيجار قرض .4
 متخصصة مؤسسات إلى سمعة بيع المصدر قيام في ميةالعم ىذه مضمون ويتمثل الخارجية

 ويتضمن وتنفيذه، إيجاري عقد إبرام ءاتاإجر  حول المستورد مع بالتفاوض تقوم والتي أجنبية
 يتمثل فارق مع الأداء آليات الوطني ونفس الإيجاري القرض فمسفة نفس الواقع في العقد ىذا
 اعتمدىا التي نفس التفرقة الحقيقة في وىي مقيمين وغير مقيمين بين تتم العمميات أن في

 .3المجال ىذا في ئرياالجز  التنظيم

                                                           
 55كوثر فراح، المرجع السابق، ص  1
 .56، 55كوثر فراح، المرجع السابق، ص  2
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يساىم البنك في تزويد المؤسسة المصدرة بقرض تمويل قرض التمويل المسبق:  .5
. مسبق، حتى تتمكن من تحويل نفقاتيا الجارية أو الاستثنائية الناتجة عن نشاطيا التصديري

عداد طمبيات ىامة موجية لسوق أجنبية، فيذا النوع من القروض بوجو لتسيي ل تجييز وا 
وتكون القروض في بعض الأحيان بمعدل ثابت وىي ما يعرف بقروض التمويل المسبق 

 .1معدل مستقر
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 خلاصة الفصل 
من خلال ىذا الفصل تم التوصل إلى أن بنك الجزائري الخارجي ما ىو إلا نتاج مت 
ترميم الجياز المصرفي الجزائري، يعمل عمى تقديم العديد من الخدمات كفتح الحسابات 
وتقديم الائتمان، ويعد تمويل التجارة الخارجية من أىم ميامو، يممك البنك العديد من 

ة لجيازه المصرفي عمى كامل تراب الوطن، ومن الوكالات الناتجة المديريات والفروع المكون
عنو وكالة الوادي التي تعتبر امتداد ليا وتعمل نفسو عممو، فيي تساعد عمى تمويل التجارة 
الخارجية وتفعيل الاقتصاد في الولاية، ويستخدم البنك العديد من أساليب تمويل التجارة 

والتحصيل المستندي وقرض المورد وغيرىا من التمويلات  الخارجية منيا الاعتماد المستندي
 الأخرى التي تساعد المستثمرين عمى القيام بنشاطيم.

  



 

  

 

 الثاني: فصلال
 دراسة حالة وثائق التجارة الخارجية في البنك الخارجي الجزائري
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 تمييد 
تمثل التجارة الخارجية أساس الاقتصاد بجانب العمميات الأخرى التي يقوم بيا 

تيراد والتصدير المستثمرين ورجال الأعمال وغيرىم، وتقوم التجارة الخارجية عمى عمميتي الاس
التي تعني دخول وخروج السمع والخدمات من بمد إلى جيات أخرى مختمفة، ولقيام ىذه 
العممية تحتاج الأطراف إلى وثائق تساعدىا عمى ذلك ولتثبت العديد من الجوانب المتعمقة 
بالسمع والخدمات كالفواتير وسندات الممكية وغيرىا، وتستخدم المؤسسات ىذه الوثائق لطمب 
المساعدة في التمويل من البنوك، وبدورىا ىذه الأخيرة تصدر وثائق لضمان حقيا، والبنك 
الخارجي الجزائري يقوم بعممية تمويل التجارة الخارجية فيو يصدر وثائق لإثبات حقو 
ويستقبل وثائق من المؤسسة لتقديم المساعدة، نقوم من خلال ىذا الفصل بالتعرف عمى ىذه 

 المؤسسة من جانب والخاصة بالبنك من جانب آخر.الوثائق الخاصة ب
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 المبحث الأول: وثائق تعدىا المؤسسة 
نقوم من خلال ىذا المبحث بالتطرق إلى مختمف الوثائق التي تعدىا المؤسسة عند 
طمب تمويل أو تسييل عممياتيا التي تقوم بيا في عممتي الاستيراد والتصدير التي يطمبيا 

 منيا البنك.
 الاول: وثائق إثبات السعر المطمب 

 ::1تتضمنتتضمن  لا بد أن لا بد أن   تتمثل في مختمف أنواع الفواتير، والتيتتمثل في مختمف أنواع الفواتير، والتي
 الإشارة إلى أطراف العقد.الإشارة إلى أطراف العقد.  -
 عنوان ورقم التسجيل في السجل التجاري.عنوان ورقم التسجيل في السجل التجاري.  -
 البمد الأصمي لممنتوج.البمد الأصمي لممنتوج.  -
 لبضاعة أو الخدمة المقدمة.لبضاعة أو الخدمة المقدمة.ااطبيعة طبيعة   -
 الكمية، السعر الوحدوي الإجمالي.الكمية، السعر الوحدوي الإجمالي.  -
 قيمة الفاتورة.قيمة الفاتورة.  -
 تاريخ تحرير الفاتورة وتاريخ التسميم.تاريخ تحرير الفاتورة وتاريخ التسميم.  -
 شروط البيع والتسميم.شروط البيع والتسميم.  -
 تاريخ وطرق التسديد.تاريخ وطرق التسديد.  -

 ونميز بين مختمف الفواتير التالية:ونميز بين مختمف الفواتير التالية:        
 تعتبر الفاتورة التجارية الوثيقةFacture Commerciale:الفاتورة التجارية: .1

نما  المحاسبية الأكثر أىمية في عمميات التبادل الدولي، ليس فقط لإثبات الديون وا 
لمسماح لممصالح الجمركية بمراقبة البيانات المتعمقة بالبضاعة المشحونة. يجب أن ترفق 
ىذه الفاتورة بالبضاعة المعنية، حيث يبين آجال الشحن كما يقوم المصدر بتحرير السعر 
الوحدوي المتفق عميو لمبضاعة ووجيتيا، إضافة إلى وجوب مطابقتيا مع باقي 

اصة بوليصة الشحن من كافة النواحي من حيث: اسم المستورد، قيمة المستندات وخ
 الاعتماد، البضاعة لكميتيا ومواصفاتيا.

                                                           
 وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي. 1
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تعتبر الفاتورة الشكمية فاتورة مبدئية :    Facture Pro Formaالفاتورة الشكمية: .2
مستعممة في عمميات التجارة الخارجية، إذ تحرر من طرف المصدر لصالح المستورد، وىذا 

الاتفاق النيائي عمى الصفقة التجارية. تحتوي ىذه الفاتورة عمى معمومات خاصة  قبل
بالبضاعة: المبمغ الإجمالي، ثمن الوحدة، الوزن، الكمية، شروط البيع، فيي عموما  لصالح 
المستورد إذ تسيل عميو الإجراءات الإدارية مثل الحصول عمى تأشيرة الاستيراد، كما تعتبر 

 ت الاعتماد المستندي في حالة اختياره كوسيمة دفع.جزءا  من مستندا
وىي الفاتورة التي تستعمل عندما لا : Facture Provisoireالفاتورة المؤقتة:  .3

تتوفر لدى المورد كل العناصر الضرورية، والتي تسمح لو بتحرير فاتورة تجارية أو عندما 
يتم تحويل السعر، وىذه الأخيرة تتعمق بالبضاعة التي تتعرض لمنقصان أثناء الطريق، وبذلك 

 تكون متبوعة إجباريا  بفاتورة نيائية ) الفاتورة التجارية(.
ىي فاتورة تجارية تحتوي عمى تأشيرة : Facture Consulaireالفاتورة القنصمية:  .4

قنصمية بمد المستورد الموجودة في بمد المصدر، ىذه التأشيرة ىدفيا الرئيسي ىو إعطاء 
 نات المذكورة فييا مثل: مصدر البضاعة وقيمتيا.طابع رسمي لمبيا

ىي فاتورة محررة ومؤقتة من طرف : Facture Douanièreالفاتورة الجمركية:  .5
المصدر حسب الإجراءات المنصوص عمييا من طرف مصمحة الجمارك، إذ يصرح بيا لدى 

 .1الجمارك فقط
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 المطمب الثاني: وثائق النقل والوثائق الادارية 
ميات التجارة الخارجية العديد من الوثائق منيا ما تثبت ممكية السمع ومنيا ما تتطمب عم

يخص الأسعار والجودة والنقل وغيرىا من الوثائق التي تضمن صحة وسلامة البضائع المراد 
لى البلاد، والتي نعرض البعض منيا في ه ا المطمب كما جاء من بنك الجزائر \نقميا من وا 

 .الخارجي وكالة الوادي
 أولا: وثائق النقل 

إن عممية نقل البضاعة ذات أىمية كبيرة، وقد تكون عن طريق البر أو الجو 
وىذا حسب طبيعة البضاعة وأسعار النقل وتوفر الوسائل وغالبا  ما تقوم بو شركات 

 :1النقل الكبيرة، ويمكن عرض بعض وثائق النقل فيما يمي
البضاعة قد أرسمت عن  ىي وصل استلام يثبت أن وثيقة النقل الجوي: .1

 LTAطريق الجو، وتحرر من طرف شركات النقل الجوي، وتحت مسؤولية المصدر
ىي عقد قانوني توضح فييا وضع كل الأطراف غير قابل لمتفاوض لأنيا مقررة 
لشخص مسمى، فيي تعطي حق الممكية لممرسل إليو إلا النسخة الثالثة ذات المون 

مضاء ش  ركة النقل الجوي.الأزرق تحتوي عمى ختم وا 
 وثائق النقل البحري: .2
وثيقة تعتبر كوصل تسمم البضاعة، ومستند يؤكد  بوليصة الشحن البحري:   . أ

ممكية البضاعة المذكورة فييا لمجية التي حرر لأمرىا، حيث تعطي النسخة من 
 بوليصة الشحن لمشاحن بعد أن يتم شحن البضاعة.

يمكن أن يظيرىا في حالة بيع إن ىذه البوليصة ترسل نسخة منيا لممرسل و 
البضاعة، أو يظيرىا لوكيل العبور لتخميص البضاعة من حوزة الجمارك، وتبقى نسخة 
منيا لدى ربان السفينة ليرجع بيا بعد عممية تفريغ السمع المشحونة. يقوم المصدر 

 بإرسال نسخة لممستورد وبطريقتين مختمفتين وذلك لضمان وصول إحداىما إليو.
                                                           

 وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي. 1
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 يانات التي تحتوييا بوليصة الشحن ىي:وأىم الب
 اسم ربان السفينة الذي يقودىا أثناء الرحمة. -
 عدد الطرود أو الصناديق المشحونة ووزنيا. -
 اسم الميناء المرسل إليو لمبضائع. -
 اسم المستورد كاملا وعنوانو. -
 رقم وتاريخ البوليصة والتوقيع. -

 وأرقاميا ومحتوياتيا وأجرة الشحن. ويذكر عمى ىامشيا عدد الطرود وعلامتيا
ىذه الوثيقة تسمى "سند الشحن" لأنيا ليست حجة للإرسال الفعمي سند الشحن:   . ب

 لمبضائع لكن حضورىا فقط من اجل التعميمات المتعمقة بالنقل.
يقوم الناقل بواسطة سند الشحن إثبات ىوية الأطراف والبضائع واجب نقميا، وأجرة 

ا وذكر مبمغ التعويضات، مثلا بسبب ىلاك البضاعة أو تمفيا أو ذكر الحمولة الواجب دفعي
إعفاء الناقل من بعض الأضرار، فالوثيقة إذا  ىي وسيمة إثبات، حيث التزامات الناقل تبدأ 

 من وقت تسميم البضاعة لحين تسميميا.
 يمكن أن يصدر سند الشحن عمى شكل: * أشكال سند الشحن:

مكية البضاعة كامل السند، لكن خطر الضياع أو سند شحن كامل يعطي حق م -
 السرقة يجعل ىذا الشكل قميل الاستعمال. 

سند شحن مسمى: يبين عميو اسم المرسل إليو وىو الوحيد الذي لو القدرة عمى حيازة  -
 البضاعة. 

سند شحن غير مسمى: ىو صادر لأمر المستورد أو لبنكو )بنك الإصدار( فيو  -
 ة البضاعة عن طريق التظيير.يسمح بانتقال ممكي

 
 
 



 دراسة حالة وثائق التجارة الخارجية في البنك الخارجي الجزائريالفصل الثاني:         
 

 

26 

 * أنواع سند الشحن: 
 في ىذه الحالة البضاعة تكون تحت تصرف شركة  :مستند متسمم لمشحن

الملاحة، ولكنيا لم تشحن بعد عمى ظير السفينة عند تحرير ىذا المستند، فيي إذا  من 
 الممكن أن تشحن عمى ظير سفينة غير التي حددت من قبل.

 ظير: مستند شحن عمى الOn Board : ىذا المستند يبين أن البضاعة قد
 شحنت عمى ظير السفينة.

  :سند الشحن المباشر Through Billof Leading  ىو سند شحن من :
نوع تقميدي يحرر من قبل شركة النقل البحري ويغطي وسائل نقل مختمفة فيو يحدد 

 غير مسماة. ميناء الإقلاع، وفي ىذه الحالة تشحن البضاعة عمى ظير سفينة
  :1تمثمت في وثائق النقل البري: .3

ىو وصل إرسال بسيط يثبت بأن البضاعة  النقل عن طريق السكك الحديدية: - أ
قد أرسمت من الخارج عن طريق السكك الحديدية، وىي تحرر عمى ستة نسخ ذات 

 تحتوي 04نفس المون، وتفرقيا الأرقام الموجودة عمييا بالمون الأحمر. أما النسخة رقم 
عمى عبارة "نسخة أصمية لرسالة النقل البري". تمثل ىذه الوثيقة مستند الإرسال الذي لا 
بد أن يؤشر عميو بطابع محطة الإقلاع، ىذا السند محرر إلزاميا  لشخص مسمى، أي 

 لا يمكن في أي حال من الأحوال تداول عن طريق التظيير.
نقل البضاعة عن طريق البر الاتفاقية الدولية ل رسالة النقل البريدي الدولي: - ب

تنص عمى مستند خاص يسمى رسالة النقل البري الدولي، والتي تصدر بأشكال 
مختمفة، وىذا راجع لتنوع وكثرة مؤسسات النقل، فيي تمتمك الخصوصيات العامة 
لرسالة النقل الجوي ورسالة النقل بالسكك الحديدية تعطي لمبنك إمكانية إرسال البضائع 

ذلك لأجل الاحتفاظ بالرقابة عمى البضاعة، فإن ىذه الطريقة تعتبر تحت اسميا، و 
 صعبة في النقل البري وذلك راجع إلى صعوبات التخزين في مؤسسات النقل.

                                                           
 الجزائري وكالة الوادي.وثائق مقدمة من البنك الخارجي  1
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ىو وصل إرسال البضائع عن طريق البريد والمواصلات أو  الوصول البريدية: - ت
تطيع البنك أن ترسل عن طريق شركة البريد السريع، وىو محررا  إجباريا  لشخص مسمى وتس

البضاعة تحت اسميا، ويشمل ىذا الوصل عدة معمومات منيا: اسم المرسل إليو، وزن 
 الطرد، عنوان المرسل إليو ومعمومات أخرى. 

 الوثائق الاداريةثانيا: 
 : 1وتمثمت ىذه الوثائق الادارية فيما يمي

د والتصدير، تحرر من طرف السمطات المعنية بعمميات الاستيرا شيادة المنشأ: .1
كالغرفة التجارية، حيث يثبت فييا مصدر )منشأ( السمع والبضائع، أي في أي بمد 

 أنشئت ىذه الأخيرة، ويجب أن تكون:
 محررة من طرف المنتج أو المصدر. -
 أن يذكر بيا اسم وعنوان المصنع المنتج لمبضاعة ومنشئيا. -
 ج البضاعة.خامات الداخمة في إنتاأن يكون موضح عمييا منشأ ال -
ىي وثيقة إدارية تصدرىا : Certificat Sanitaireشيادة الصحة والنوعية:  .2

السمطات أو المصالح الإدارية المكمفة بالجانب الصحي لمبضاعة، حيث أنو ممزم 
عمى جميع المنتجين لممواد الاستيلاكية أن يقوموا بتحديد تاريخ الإنتاج ونياية 

الداخمي ليا، وىذا لكي تسيل الرقابة عمى الصلاحية عمى الغلاف الخارجي أو 
البضائع عمى المستوى الوطني، وذلك لضمان صحة المستيمك وعدم تصدير بضاعة 

 فاسدة.
في حالة التصدير تقوم مصمحة الجمارك بطمب وثيقة أو شيادة الصحة لمسماح بعبور 

لمنتوج وتحممو، البضاعة إلى الخارج، نفس الشيء في حالة استيرادىا، تأخذ عينة من ىذا ا
 ىذا الفحص تقوم بو مصمحة التحميل والمراقبة المتواجدة في بمد المستورد أو المصدر.

 وتحتوي شيادة الصحة عمى معمومات خاصة بالبضاعة:
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 طبيعة ونوعية البضاعة. -
 يوم وصول البضاعة. -
 وسيمة النقل. -
 رقم الحاويات. -
 اسم المستورد والمصدر. -
مواد ومدة صلاحيتيا، ابتداء  من تاريخ إصدار شيادة الصحة تصريح عن تمك ال -

 والنوعية.
وتكمن أىمية الشيادة الصحية في أنيا تحمي المستيمك بضمان وصول السمع 
الاستيلاكية إليو في وقتيا المحدد، وقبل انتياء صلاحيتيا حتى لا يكون ىناك ضرر 

 عميو، وىي ضرورة عند عبور السمع من بمد إلى آخر.
 ادة المطابقة:شي .3

ىي وثيقة إدارية تحتوي مجموعة من المقاييس التي تخضع ليا البضاعة فالمستورد 
عندما يقوم بطمب السمعة أو البضاعة يجب أن يتأكد من أنيا ىي نفسيا، وتطابق نفس 
المواصفات المطموبة، من حيث الكمية والنوعية وتحرر ىذه الشيادة من طرف أجيزة 

 ك وتحتوي عمى المعمومات خاصة بالبضاعة منيا: الرقابة المخصصة لذل
اسم المصدر وعنوانو  -كمية البضاعة.   –نوع البضاعة.    –اسم البضاعة.     -

 )صاحب البضاعة(.
 تظير أىميتيا في أنيا تمنع تسرب المواد الميربة أو الممنوعة داخل التراب الوطني.
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 المبحث الثاني: وثائق يعدىا البنك
 الوثائق التي تعدىا المؤسسة ىناك وثائق أخرى يقوم البنك بإصدارىا في مقابل

أن  وارساليا لممؤسسات الممارسة لمتجارة الخارجية ويقوم الطرفين بالمصادقة عمييا ويمكن
ىذا  تخص المؤسسة فقط ولكن مصدرىا من البنك نتعرف عمى ىذه الوثائق من خلال

 المبحث.
 ويل التمب خاصةوثائق المطمب الاول: 

يقصد بالوثائق الخاصة بعمميات التمويل ىي الوثائق التي يعدىا البنك لصالح 
، المؤسسة الطالبة لمتمويل كفتح اعتماد مستندي لدى بنك الجزائر الخارجي وكالة الوادي

 لضمان حقوقو وتسييل عمميات التجارة الخارجية التي تقوم بيا المؤسسة.
 : 1ومن ىذه الوثائق نذكر

وىي أول خطوة يقدم عمييا المشتري والبائع المصدر لتحسين الصفقة جاري: العقد الت .1
 التجارية المتمثمة في شراء ىذه المعدات باعتباره يحدد الشروط المتفق عمييا.

أمر  المؤسسة من ممثل يقدم التجاري العقد إتمام بعدطمب فتح اعتماد مستندي:  .2
جي الجزائري في الوادي حاملا معو الوثائق بفتح الاعتماد المستندي لدى وكالة البنك الخار 

ىو طمب مكتوب من طرف المشتري )المستورد(، والذي  .اللازمة لفتح الاعتماد المستندي
)كما موضح في شرط 19يتضمن البنود والملاحظات المتفق عمييا في العقد التجاري وىي 

 .(01الممحق رقم 
 التي العمميات جميع بتسجيل البنك قيام ىو التوطينإذن  :التوطينطمب شيادة  .3
 بالمصادقة يتعمق كما بو المعمول التنظيم مع مطابقتيا من التأكد أجل من الخارج مع تجري

 .القانوني الشكل في بالانطلاق ليا يسمح حيث والتصدير الاستيراد عمميات عمى القانونية
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المستندي بالدفع وىي وثيقة تمتزم فييا المؤسسة طالبة الاعتماد  شيادة التزام بالدفع: .4
في حال اتمام اجراءات الاعتماد المستندي وعندما يستمم البنك البضاعة وتعد من الخطوات 

 الأخيرة لإغلاق الاعتماد وتصفيتو.
وىو طمب يقدمو البنك لممؤسسة لمسماح لو بخصم المبمغ الذي  طمب خصم مباشر: .5

لممؤسسة مع الطرف الخارجي عمى عاتق المؤسسة نتيجة قيام البنك بعممية اعتماد مستندي 
 من حسابيا البنكي المتواجد لديو أو في أي بنك محمي آخر.

 مصمحة طرف من تقدموىي آخر وثيقة في وثائق الاعتماد المستندي،  :D10وثيقة  .6
 الذي المبمغ ولذلك المستورة من البضاعة واستلاميا دخول تؤكد والتي BEA لمبنك الجمارك

من  موظف رعالمستندي قد صفي فيش الاعتماد يكون الحالةوفي ىذه  البضاعة بو دخمت
 .1بالتصفية النيائية بواسطة وثيقة التصفية  DRI الخارج مع العلاقات مديرية

  

                                                           
 وثائق مقدمة من البنك الخارجي الجزائري وكالة الوادي. 1



 دراسة حالة وثائق التجارة الخارجية في البنك الخارجي الجزائريالفصل الثاني:         
 

 

31 

 المطمب الثاني: وثائق مختمفة 
إضافة لموثائق الإدارية والمالية التي يستخدميا كل من البنك والمؤسسة في عمميات 

تكون مصدرة من وغيرىا  تأمينيةمختمفة ومتنوعة بين الجمركية و التمويل، ىناك وثائق أخرى 
طرف مديريات مختمفة لصالح المؤسسة الممارسة لنشاط الاستيراد والتصدير لاستخداميا 
فيما يتعمق بجانب التمويل التي تتحصل عميو من طرف البنك الخارجي الجزائري، والذي 

 فة. يحرص عمى ضرورة طمبيا في ممفات تمويمية مختم
 : 1وتمثمت ىذه الوثائق فيما يمي

  أولا: وثائق جمركية
أىم التزام لممستورد أو المصدر إعداد وتقديم وثيقة تعرف بالتصريح الجمركي، وىذا الأخير  

   يضم كل المعمومات الخاصة بالبضاعة.
ق عمييا في أحكام القانون، يبين فييا المصرح العناصر المطموبة لاحتساب الحقو  المنصوص
 والرسوم. 

وبمجرد قبول وتسجيل التصريح من طرف الجمارك فإنو يصبح عقدا  حقيقيا  ورسميا ، وىو 
يوم وتحرر في أربع نسخ،  21ورقة إثبات تودع لدى مصمحة الجمارك في مدة أقصاىا 

يحتفظ المصرح بواحدة، الثانية تودع لدى البنك، الثالثة لدى نيابة مديرية المحاسبة، أما 
 الرابعة لدى مصمحة الجمارك.النسخة 
 لممنتجات ىو عبارة عن وثائق جمركية دولية تسمح بالتصدير المؤقت ATA: دفتر .1

 المحمية دون التعرض للإجراءات المؤقتة.
 يقصد بو: ATAالرمز 

  Temporary Admissionبالإنكميزية:  -
 بالعربية: القبول المؤقت. -
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عميو من طرف الغرفة التجارية والصناعية  متوفرة لدى المؤسسات التي تحصل ATAدفتر 
واتفاقية اسطنبول  06/12/1961التي تبنت الاتفاقية الدولية: اتفاقية بروكسل الدولية في 

 ، وذلك لتسييل الإجراءات والعمميات الجمركية.26/06/1990في 
 تسمح بالقبول المؤقت كما يمي: ATAدفاتر 

 عينات تجارية. -
 والتظاىرات التجارية. منتجات موجية لممعارض -

ولا يسمح باستعمالو فيما يخص المواد الاستيلاكية والمنتجة الموجية لمتحويل أو التصميح، 
 ويسمح باستعمالو لمدة سنة فقط، وفيما يخص الفائدة التي يقدميا.

 تخفيض التكاليف لممصدرين بإلغاء الرسوم عمى القيمة المضافة. -
 غير ممزمة بتقديم ضمانات لمجمارك. ATAالبمدان المتبنية لدفتر  -
يسيل عبور الحدود، ويسمح لممصدرين والمستوردين باستعمال وثيقة واحدة لجميع  -

 الإجراءات الجمركية اللازمة.
فإن رجال الأعمال اللاجئين لمخارج يستطيعون القيام بالإجراءات  ATAبواسطة دفتر 

واحدة  ATAأكثر من بمد بواسطة دفتر  الجمركية وذلك بتكاليف محددة من قبل التنقل إلى
 د الأصمي بالمنتوج بدون أي مشكل.لمدة سنة، وكذلك الرجوع إلى البم

 وثائق التأمين ثانيا: 
وتتعمق بالنقل البري، الجوي، البحري لمبضائع المعرضة للأخطار التي تستوجب 

 :1لتاليةالحماية عن طريق التأمين، ولتجنب ىذه الأخطار فإنو تستعمل الوثائق ا
ىي عقد محرر بين المؤمن Police d’Assurance بوليصة التأمين: .1

حقوق وواجبات كل  لكوالمؤمن لو، يبين الشروط العامة المتفق عمييا بين الطرفين وكذ
بوليصة التأمين تتمثل في  منيما، ويجب أن تكون مؤرخة بنفس تاريخ سند النقل. إذا  

رسمة ضد المخاطر التي قد تنجم أثناء عممية المستندات التي تؤمن عمى البضاعة الم
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النقل وليا أىمية كبيرة بالنسبة لمبنك لأن البضاعة تعد بمثابة ضمان في حالة تخمف 
 المستورد عن دفع قيمتيا.

ىي وثيقة تحرر عند إجراء تعديلات أو تغييرات في نصوص بوليصة الملاحق:   .2
  ."ممحق التوكيل" دد وتدعى:التأمين لأن التعديلات تتضمن تسميات مستفيدين ج

عبارة عن وثيقة صادرة عن المؤمن تثبت صحة وجود بوليصة التأمين، شيادة:   .3
 :1ووثائق التأمين تبين

 التزامات المؤمن لو. –تاريخ الاكتتاب.                                   -
 اسم المؤمن لو. –وصف السمعة.                                    -
 عدد النماذج المحررة. –تعميمات الناقل.                                    -
 طرق إثبات الضرر. –الأخطار المحمية.                                 -
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 خلاصة الفصل
 من خلال ىذا الفصل تم التعرف عمى مختمف الوثائق التي تتعمق بالتجارة الخارجية

ىناك وثائق خاصة نجد أن ف (، 094جي الجزائري وكالة الوادي )التي تتعمق بالبنك الخار 
بالمؤسسة والتي تثبت صحة العمميات التي تقوم بيا والتي تتعمق بشكل خاص بالبضائع 
المتعامل بيا في ىذه العممية، ومقابل ذلك ىناك وثائق يقدميا البنك لممؤسسة التي يضمن 

يل الذي يساعدىا في إتمام التجارة الخارجية من خلاليا الحق الذي يقدمو لممؤسسة والتمو 
والمتمثل في الاعتماد المستندي أو التحصيل المستندي أو ىما معا، ويمكن أن تكون وثائق 
البنك وثائق مشتركة بينو وبين المؤسسة أو وثائق يصدرىا باسمو لصالح المؤسسة 

بينو وبين المؤسسة ويتم  كالتزاماتيا المختمفة تجاىو، ويمكن أن تكون ذات مصادقة مشتركة
، تنوعت ىذه الوثائق واختمف لضمان حقوق الختم والامضاء في ىذه الوثائق من الطرفين

 . كل طرف وتعيين واجباتو في ذات الوقت وتسييل العمميات بين البنك والمؤسسة
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ة المستندات بدراسمن خلال ىذه الدراسة وبعد الالمام بمختمف الجوانب التي تتعمق 
والوثائق المستخدمة في التجارة الخارجية الناتجة بين المؤسسة التي تمتين نشاط الاستيراد 
والتصدير وبنك الجزائر الخارجي وكالة الوادي الذي يعد أحد مكونات الجياز المصرفي 

 تم التوصل إلى نتائج مختمفة نذكر منيا:الجزائري، 
 برأس مال قدره 01/10/1967في  204 -   رقم بالمرسوم الخارجي البنك تأسس ،

 مميون جزائري،  20
 وأنشأ .مسعود وحاسي الرمل حاسي حقول وتطوير تمويل في بالفعل البنك ساىم 
 الشمف في الإسمنت ومصانع وسطيف، وعنابة سكيكدة ومصافي والغاز النفط أنابيب

 .والركاب والبضائع والغاز النفط ناقلات عمى الحصول والحجاز، وفي
  من الميام التي يعمل البنك الخارجي الجزائري عمى تحقيقيا والعمل عمى تأمين

تمويل كل عمميات التجارة الخارجية والمساىمة في ترقية الصادرات في ، التمويل لممستثمرين
إطار القانون وقواعد البنوك، فحص كل أنواع القروض الممنوحة، سمفيات كانت أو تسبيقات 

 ضمانات.بدون ضمانات أو مع 
  كما تتمحور أىداف البنك الخارجي الجزائري في إنعاش الاقتصاد الوطني من خلال

تمويل المؤسسات الاقتصادية في المجال الاستثماري والتجاري، التكوين الجيد لممستخدمين 
توفير مناصب شغل من خلال تقديم قروض لمشباب  لضمان التسيير الحسن للأعمال،

 لقضاء عمى البطالة.وبالتالي المساىمة في ا
 المديرية الجزائري إلى مديريات فرعية نذكر منيا الخارجي لمبنك العامة المديرية تنقسم 
 المديرية لممالية،  الفرعية الدولية، المديرية لمعلاقات الفرعية التجارية، المديرية الفرعية
 .لمتنظيم الفرعية
  الة في ولاية الوادي، تقع وك 1987سبتمبر  27أنشئت البنك الخارجي الجزائري في

، مسكن بعاصمة الولاية، تشمل الوكالة عدة مصالح مصمحة الصندوق 400في حي 
 .مصمحة الزبائن والقروض، مصمحة التجارة الخارجية
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 في الخارجية التجارة ترقية في المساىمين أىم من الخارجي الجزائري البنك يعتبر 
 الاقتصادية العلاقات تنمية، بالإضافة إلى لأوليةا السمع والمواد من الصادرات خاصة بلادنا،

 لمبلاد؛ الخارجية التجارة تمويل خلال من التجارية العمميات وتسييل الأجنبية، الجزائرية
 لممصدرين الصفقات ضمان تأمينيا نظام في والمشاركة لمقروض الموافقات اعطاء 

 والجزائريين. الأجانب والمستوردين
 جزائري دورا فعالا في التجارة الخارجية من خلال استخدام يمعب البنك الخارجي ال

 الإعتمادادوات تمويل مختمفة منيا أدوات التمويل قصير الأجل كالتحصيل المستندي، 
 في.االجز  المشتري، التمويل المورد، قرض الأجل مثل قرض وطويمة المستندي، متوسطة

 ناك وثائق تعدىا المؤسسة وتقوم تمثمت وثائق التجارة الجارة في نوعين من الوثائق في
بإرساليا لمبنك عند الحاجة كالفواتير الشكمية والنيائية وقوائم الاسعار وغيرىا، ووثائق نقل 
تتمثل في مختمف الوثائق الخاصة بالنق بغض النظر ان كان بري أو بحري أو جوي، 

وثائق. وىو ما يعد اضافة إلى وثائق ادارية كشاىدة المنشأ، الصحة والنوعية وغيرىا من ال
 اجابة عمى التساؤل الفرعي المطروح سابقا.

  أما فيما يتعمق بالوثائق التي يصدرىا البنك قد تكون وثائق خاصة بالمؤسسة تصدرىا
مؤسسات ومديريات تتداخل في عمميات التجارة الخارجية، وقد تكون وثائق يصدرىا البنك 

وطمب التوطين وغيرىا، وقد تكون وثائق  لتصادق عمييا المؤسسة فقط كالالتزام بالدفع،
يصادق عمييا الطرفين البنك والمؤسسة كطمب فتح الاعتماد المستندي الذي يعد وثيقة 
مصدرىا البنك وتممؤىا المؤسسة ويصادق عمييا الطرفين، فتمثل مصادقة المؤسسة كطمب، 

الفرعية الثانية ومصادقة البنك كموافقة عمى ىذا الطمب. وىو ما يعد اجابة للإشكالية 
 المطروحة سبقا.
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 : والممتقياتأولا: الرسائل الجامعية 
 التجارة في دفع كوسيمة للإلغاء قابل وغير المؤكد المستندي عمالي، الاعتماد خديجة 

 دولية، جامعة وتجارة مالية أكاديمي، تخصص ماستر لنيل شيادة مقدمة مذكرة الخارجية،
 .2017/2018المسيمة، 
 الدولي ،الممتقى الخارجية التجارة تمويل في المستندي الإعتماد دور عاشور، كتوش 
نوفمبر  22-21النامية،  والمؤسسات الاقتصاديات عمى وأثرىا التمويل سياسات حول

2006. 
  دراسة حالة –كوثر فراح، النظام المصرفي الجزائري ودوره في تمويل التجارة الخارجية

، مذكرة لنيل شيادة الماستر تخصص إدارة -051الجزائري وكالة أم البواقي  البنك الخارجي
 .2020/2021مالية، جامعة العربي بن مييدي أم البواقي، 

 وثائق مختمفة من البنك الخارجي الجزائري. -
 .https://www.bea.dzالخارجي: الموقع الالكتروني لبنك الجزائر  -
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 مب اعتماد مستندي استيراد: ط(01)الممحق رقم 
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 (: طمب توطين 02)الممحق رقم 
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  شيادة توطين(: 03الممحق رقم ) 
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 (: شيادة المنشأ04الممحق رقم )
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 (: شيادة التزام 05الممحق رقم )
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 التزام بالدفع(: 06الممحق رقم )
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 (: طمب خصم مباشر 07الممحق رقم )


